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1. UVOD

Uzimajuéi u obzir odredbe Zakona o osiguravanju kvalitete u visokom obrazovanju i
znanosti (.Narodne novine®, br. 151/22) (u daljnjem tekstu: Zakon), Standarde i
smjernice za osiguravanje kvalitete na Europskom prostoru visokog obrazovanja (ESG) te
dobru europsku | medunarodnu praksu u podrulju esiguravanja kvalitete u visokom
obrazovanju Agencija za znanost | visoko obrazovanje (u daljnjem tekstu: Agencija)
izradila je ove Upute za provodenje postupka inicijalne akreditacije visokog uéilifta [u
daljnjem tekstu: Upute) temeljem odredbe flanka 13. stavka 1. Zakona, odredbe ¢lanka
32, stavka 1. podstavka 17. Statuta Agencije za znanost i visoko obrazovanje (KLASA: 003-
05/13-01/0001; URBRO]: 355-01-23-29) te standarda 2.3. ESG-ja. Upute se temelje i
uskladene su s drugim dijelom ESG-ja (standardi 2.1. - 2.7.).

Upute sadrize (pred)uvjete za provodenje préedmetnog postupka te detaljno pojadnjavaju
sve etape samog postupka.

Upute su namijenjene svim visokim wé&iliftima koji planiraju pokrenuti ovaj postupak,
svim osobama koje se smatraju potencijalnim danovima strufnog povierenstva kao i svim
drugim zainteresiranim osobama te se smatraju temeljem za uspjeino provodenje
postupka inicijalne akreditacije visokog ulilista s obzirom na to da se zasnivaju na

konsenzusu svih relevantnih dionika koji su sudjelovali u izradi ovih Uputa.

Ove Upute objavljene su na mreZnim stranicama Agencije.

2. ZAJEDNICKE ODREDBE

Inicijalna akreditacija visokog ucilista postupak je vanjskog vrednovanja kvalitete visokog
ucilista koji se provoedi u slufaju:
1. osnivanja visokog ucilista

2. statusne promjene visokog udilista.

U postupku inicijalne akreditacije visokog uéilita ocjenjuje se uskladenost visokog
ufilita s nacionalnim zakonskim kriterijima, nacionalnim | medunarodnim standardima
te trendovima u cilju unapredenja kvalitete rada visokog ufilidta koja ukljuluje, izmedu

ostalog, | kvalitety nastavnog. znanstvenog odnosno umjetni€kog i strufnog rada



nastavnika, znanstvenika i suradnika te strufnog rada zaposlenika struénih sluzbi na
visokom uéilidtu, kao i kvalitete studijskih programa koji ¢e se izvaditi ili se izvode na

visokom uéilistu te studiranja na visokom uéiliftu, davanjem preporuka za unapredenje

kvalitete.

Postupak inicijalne akreditacije visokog wlilista primjenjuje se na sve vrste visokog
utilista kako je propisano Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
[.Narodne novine®, broj 119/22).

U postupku inicijalne akreditacije visokog ulilidta obvezno se provodi akreditacija studija
i akreditacija obrazovnih programa koji se ne smatraju studijem, a kojima se stjefu

djelomiéne kvalifikacije u skladu sa Zakonom.

U postupku inicijalne akreditacije visokog udilifta primjenjuju se Standardi kvalitete u
postupku inicijalne akreditacije visokog udilista [u daljnjem tekstu: Standardi
kvalitete). Standardi kvalitete sadrie elemente i indikatore kvalitete koji ukljufuju i

ispunjavanje uvjeta propisanih Zakonom.

Standarde kvalitete donio je Akreditacijski savjet te su oni objavljeni na mrefnim

stranicama Agencije.
Postupak inicijalne akreditacije visokog ucilidta odvija se u nekoliko koraka:

1. podnoienje zahtjeva i dokumentacije potrebne za provodenje postupka inicijalne

akreditacije visokog uéilifta

2. provodenje vanjskog vrednovanja od strane strufnog povijerenstva koje ukljuuje,

izmedu ostalog, i posjet visokom udiliftu

3. sastavijanje izvjeséa kao rezultata vanjskog vrednovanja

4. donodenje odluka

5. odredivanje i provodenje postupka naknadnog pradenja.

U postupku inicijalne akreditacije visokog ufilista koriste se hrvatski i engleski jezik.

Potporu radu struénom povjerenstvu daje zaposlenik Agencije kao koordinator te, po
potrebi, prevoditel].



Svi su dokumenti koji se primjenjuju u predmetnom postupku javni te th je Agencija

objavila na svojim mreZnim stranicama.

U rokeve navedene u cijelom dokumentu Uputa ne urafunava se razdoblje od 15. srpnja

do 31. kelovoza i od 24. prosinca do 6. sijeénja.

3. POKRETANJE POSTUPKA INICIJALNE AKREDITACIJE
VISOKOG UCILISTA

Visoko uiliste! pokrede postupak inicijalne akreditacije visokog udilifta zahtjevom za
izdavanje dopusnice za rad visokog ufilista (v daljnjem tekstu: zahtjev).

Zahtjev se podnosi Agenciji na obrascu koji je sadrifan u Prilogu 1 ovih Uputa na

hrvatskom i na engleskom jeziku te ¢ini njezin sastavni dio,
Obrazac je zahtjeva javan te je objavljen na mreZnim stranicama Agencije.

Popunjeni zahtjev dostavija se elektronitkim putem te mora biti vlastoruéno ili
elektronitki potpisan od strane éelnika visokog utilista i ovjeren pecatom. Celnik visokog
ufilista svojim potpisom jaméi da su podaci sadriani u zahtjevu istiniti i toéni.

Uz zahtjev visoko udilidte dostavlja samoanalizu prema Standardima kvalitete i sljedeéu
dokumentaciju na hrvatskom, a préema napomenama iz obrasca i na engleskom jeziku:

1. akt o osnivanju visokog udilifta

2. elaborat o opravdanosti osnivanja javnog visokog uéilista

3. dokaze o raspolaganju prostorom i opremom

4. dokaze o raspolaganju sredstvima za obavljanje nastavne, znanstvene odnosno
umjetnitke i struéne djelatnosti

5. ugovore o radu s nastavnicima

6. dokaze o financijskim sredstvima za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja i
struéne djelatnosti.
Sveufilidte, fakultet odnosno umjetniéka akademija, uz prethodno navedene dokaze

dostavlja i

P cijelom dekumenty Upata pojam wiseke afifidte odnosi se na podnositelja sahtjeva.



1,  wvifegodidnji  stratelki program znanstvenih/umjetniCkih istrafivanja u
znanstvenom/umjetnitkom podrudju za koje se trai izdavanje dopusnice te

2. dokaz o financijskim sredstvima za obavljanje znanstvene odnosno umjetnicke
djelatnosti.

Javno visoko uéiliste, uz prethodno navedene dokaze dostavlja i midljenje Nacionalnog
vijeta za visoko obrazovanje, znanost i tehnolofki razvoj o potrebi osnivanja javnoga
visokog udilista.

Kako se u postupku inicijalne akreditacije visokog uéilista obvezno provodi akreditacija
studija i akreditacija obrazovnih programa koji se ne smatraju studijem, a kojima se stjeéu
djelomitne kvalifikacije, visoko ufiliste u okviru ovog postupka na odgovarajuci naéin
obvezno dostavlja i dokumentaciju potrebnu za provedenje postupka inicijalne
akreditacije studija kako je propisano odredbom &lanka 15. Zakona, kao i prijedloge
obrazovnih programa koji se ne smatraju studijem, a kojima se stjefe djelomifna
kvalifikacija.

S obzirom na to da je visoko uéiliste duino dokazati ispunjavanje svakog standarda
sadrianog u Standardima kvalitete, visoko uéiliSte, uz prethodno navedene dokaze,
prilaZe i dodatne dokaze. Takvi se dodatni dokazi ili prilaku zahtjevu ifili daju na uvid
flanovima struénog povjerenstva kako bi struéno povjerenstvo imalo dovoljno
informacija za donosenje izvjeSca u skladu s uputama/napomenama sadrZanima u samom
obrascu. Takoder, obrazac sadrii napomene o tome koju je dokumentaciju pﬂtr'ehnn
podnijeti i na engleskom jeziku.

Nakon primitka zahtjeva Agencija provjerava sadrii li zahtjev sve traZene podatke |
dokumentaciju. Provjera zahtjeva od strane Agencijé samo je formalne naravi te ne

podrazumijeva procjenu uskladenosti dane analize sa samim standardom.

Ako je zahtjev uredan, Agencija nastavlja s postupkom inicijalne akreditacije visokog

udilista.

Ako zahtjev ne sadrii sve potrebne i navedene podatke ifili dokumentaciju ili se iz
podataka ne moZe utvrditi ispunjenost propisanih kriterija ili je zahtjev nerazumljiv,
Agencija fe elektronickim putem pozvati visoko uéiliSte da u roku koji odredi Agencija
otkloni nedostatke zahtjeva. Rok za otklanjanje nedostataka u zahtjevu ne mode hiti dulji

od 15 dana od dana primitka poziva Agencije.



4. STRUCNO POV]JERENSTVO

4.1. Sastav strutnog povjerenstva

U postupku inicijalne akreditacije visokog ufilista sudjeluje struéno povjerenstvo koje se
sastoji od najmanje pet clanova.

Najmanje Cetiri flana strufnog povierenstva imenuju se iz reda domacih i inozemnih
nastavnika, od kojih najmanije jedan &lan mora biti u podruéju i polju djelatnosti visokog

utilista.

Jedan je Clan strudnog povierenstva student.

Pri inicijalnoj akreditaciji sveudilidta, fakulteta odnosno umjetnicke akademije Elanovi
strufnog povierenstva biraju se iz reda domadcih | inozemnih nastavnika izabranih na
znanstveno-nastavno odnosno umjetni¢ko-nastavno radno mjesto.

Pri inicijalnoj akreditaciji veleugilidta clanovi struénog povijerenstva biraju se iz reda
domacih i inozemnih nastavnika izabranih na radno mjesto profesora strufnog studija ili
profesora strufnog studija u trajnom izboru te nastavnika izabranih na znanstveno-

nastavna radna mjesta koji imaju iskustvo u nastavi na strufnom studiju.

Student ne mode biti predsjednik struénog povjerenstva.

4.2. Uvjeti za izbor ¢lanova struénog povjerenstva

Clanovi struénog povjerenstva iz reda nastavnika moraju zadovoljavati | sljedede uvjete:

- moraju biti prepoznati po izvrsnosti u odriavanju nastave na matiénom visokom
uéiliStu, odnosno biti prepoznati po izvrsnosti u bavljenju znanstvenom, odnosno
umjetnickom i struénom djelatnoéu, kao | medunarodno prepoznati,

- moraju posjedovati znanja o osiguravanju kvalitete visokog obrazovanja.
Student u sastavu struénog povierenstva mora zadovoljavati sljedede uvjete:

- mora biti prepoznat po svojoj izvrsnosti u studiranju,
- mora imati kontinuitet redovnog studiranja,

- maora posjedovati znanja o osiguravanju kvalitete visokog obrazovanija.



Svi lanovi strufnog povjerenstva moraju:

- dobro poznavati engleski jezik,
- imati dobre usmene i pisane komunikacijske vjeStine,

- Znati raditi u timskom okruZenju.

4.3. Sukob interesa

Smatra se da je Clan strufnog povjerenstva u sukobu interesa ako ima jedno ili vise od
navedenog:

1. sklepljen ugovor o radu ili drugi ugovor o suradnji s visokim uéilidtem ili je imao
sklopljen ugovor o radu ili drugi ugovor o suradnji s visokim uéilitem u posljednje tri
godine,

2. na bilo keoji nadin sudjeluje u publikacijama za zaposlenicima visokog ufilidta i/fili u
projektu koji provadi ili u kojem sudjeluje visoko utiliste ili je sudjelovao u publikacijama
i/ili u takvom projektu u posljednje tri godine,

3. sudjeluje u upravljackim, strufnim ili savjetodavnim tijelima visokog uéilista ili je u
njima sudjelovao u posljednje tri godine,

4. osobno je povezan s felnikom, odnosno osobama koje obavljaju upravljatke poslove na
visokom udilidtu,

5. studira na visokom udilidtu ili je zavriio studij na visokom ufilistu,

6. u postupku je vodenja sudskog spora protiv visokog ucilista.

Sukob interesa postoji i v slucaju kada se u gore navedenim odnosima nalaze i flanovi ufe
obitelji flana struinog povjerenstva (braéni odnosno izvanbraéni drug, srodnici po krviu

ravnoj liniji, braca odnosno sestre te posvojenik odnosno posvojitelj).

Clanom struénog povjerenstva pri inicijalnoj akreditaciji visokog uéilita ne moZe biti

domaci nastavnik zaposlen na visokom uéilidtu koje izvodi isti studij kao i vrednovano

visoko udiliste.



4.4. Nacin izbora i imenovanja struc¢nog povjerenstva

Akreditacijski se savjet prilikom izbora potencijalnih kandidata za dlanove struénog

povjerenstva koristi:
- internom bazom recenzenata koju vodi Agencija
- prijedlozima kandidata prikupljenim na temelju javnog poziva

preporukama drugih agencija nadleinih za osiguravanje kvalitete u visokom

obrazovanju i Znanosti
- izravnim pozivima upuéenim potencijalnim kandidatima.

Potencijalni kandidati za Elanove struénog povjerenstva duZni su se izjasniti nalaze li se u

potencijalnom sukobu interesa.
Struéno povjerenstvo imenuje Akreditacijski savjet.

Nakon imenovanja strufnog povjerenstva Agencija dostavlja odluku o imenovanju
struénog povjerenstva visokom udilistu koje ima pravo podnijeti zahtjev za izuzedem
tlana struénog povjerenstva u roku od 7 dana od dana primitka odluke.

Akreditacijski savjet odluduje o izuzedu flana strufnog povijerenstva te fe, ako smatra da

je zahtjev za izuzedem opravdan, imenovati drugog clana struénog povjerenstva.

4.5. Prava i obveze élanova struénog povjerenstva

Svi Elanovi struénog povjerenstva u postupku inicijalne akreditacije visokog udilista:
- moraju biti neovisni u svom radu,

- ne smiju predstavljati niti zastupati interese svoje matiéne institucije,

- ne smiju biti u sukobu interesa,

- moraju jaméiti povijerljivost podataka koje su saznali ili dobili u postupku inicijalne

akreditacije visokog ucilista.

Imenovani clanovi struénog povjerenstva potpisuju izjavu o povjerljivosti i izhjegavanju

sukoba interesa kojom jamde da se ne nalaze u sukobu interesa te jamdée povjerljivost



podataka koje su saznali i/ili dobili prilikom provodenja postupka inicijalne akreditacije

visokog udilista.

U postupku inicijalne akreditacije visokog udilidta élanovi struénog povjerenstva ne smiju

primati darove s visokog utilidta niti davati darove visokom uéiliftu.

Svi Elanovi struénog povjerenstva obvezni su pridrZavati se svih zadanih i dogovorenih

protokola, procedura i rokova.

Clanovi struénog povjerenstva obvezni su:
1. prije posjeta proufiti svu dokumentaciju koju im je dostavila Agencija,

2. na temelju dostavljene dokumentacije, a prije posjeta visokom uéililtu, utvrditi glavna
pitanja na koja bi se trebalo usredotofiti tijekom posjeta te, ako je potrebno, poslati po pis
dodatne dokumentacije koju bi Zeljeli dobiti na uvid tijekom posjeta visokom ucilistu,

3. sudjelovati u edukaciji koju organizira Agencija,

4. sudjelovati u posjetu strufnog povierenstva visokom ufilistu,

5. sudjelovati na svim sastancima strufnog povjerenstva,

6. voditi hiljeske tijekom razgovora s dionicima na visokom uéilistu,

7. sudjelovati u pisanju izvjesca ukljutujudi, izmedu ostalog, sudjelovanje u davanju ocjene
za svaki standard kvalitete, odnosno temu, zatim u pisanju analize i preporuka za

unapredenje,

8. u izvjedfu voditi racuna o dosljednosti dane ocjene i analize pojedinog standarda,

odnosno teme,

9. ofitovati se na komentare visokog ufilidta na preliminarno izvijedte te, ako strufno
povjerenstvo tako odludi, sudjelovati u pisanju zavrine verzije izvjeicéa i/ili obrazloZenja

u sluéaju neslaganja s navodima iznesenima u ofitovanju visokog ufilista,
10. na zahtjev Akreditacijskog savjeta sudjelovati na sjednici te dati potrebna pojagnjenja,

11. obavljati i druge poslove povezane s postupkom inicijalne akreditacije visokog ufilista

u skladu s raspodjelom poslova izmedu élanova struénog povjerenstva.

10



Predsjednik stru¢nog povjerenstva dodatno je obvezan:

1. koordinirati rad svih &lanova struénog povjerenstva,

2. raspodijeliti posao izmedu ¢lanova struénog povjerenstva,

3. voditi sastanke stru¢nog povjerenstva,

4. voditi zavrani sastanak (exit meeting) s upravom visokog uéilista,

5. osigurati dosljednost u izvjeicu danih ocjena i analize standard3, odnosno tema,

6. dovrsiti izvjesce struénog povjerenstva i poslati ga Agenciji {ukljutujuéi preliminarno
izvjesce | zavrino izvjesice),

7. voditi sastanak nakon primitka ofitovanja visokog udilifta, ofitovati se na komentare
poslati Agenciji; u suprotnom dostaviti Agenciji ebrazlofenje o neprihvatanju komentara

visokog ufilidta.

Clan struénog povijerenstva ima pravo na naknadu za svoj rad u skladu s opéim aktom
Agencije te naknadu putnih troskova i troskova boravka u skladu s obrazloZenjem iz

Priloga 5 koji je sastavni dio Uputa.

5. POSJET STRUCNOG POVJERENSTVA

Struéno povjerenstvo posjecuje visoko ufiliSte s ciljem vrednovanja kvalitete. Posjet

struénog povjerenstva provodi se posjetom visokom ufiliftu [onsite).

5.1. Edukacija

Prije posjeta strufno povierenstvo obvezno je prodi edukaciju koju provodi Agencija.

Edukacija se odriava u virtualnom okrufenju, a mo#e se organizirati u prostorijama koje
odredi Agencija. Tijekom edukacije flanove struénog povjerenstva upoznaje se s njihovim
zadacima | obvezama, postupkom i svrhom postupka inicijalne akreditacije visokog
ucilita te temelinim nacionalnim | europskim propisima za provodenje postupka
inicijalne akreditacije visokog ucilista. Tijekom edukacije Clanovi struénog povjerenstva
utvrduju glavna pitanja koja treba razmotriti tijekom posjeta te, ako smatraju potrebnim,

sastavljaju popis dodatne dokumentacije koju Zele dobiti na uvid tijekom posjeta.
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U navedenom Ce se popisu jasno navesti koju dokumentaciju je potrebno dostaviti i na

engleskom jeziku ako se ona ocijeni neophodnom za rad struénog povijerenstva.

5.2. Organizacija posjeta

Agencija ¢e najaviti posjet visokom udilidtu najmanje 15 dana prije posjeta. Visoko je
uciliste nakon najave posjeta duZno imenovati svoju osobu za koordinaciju cjelokupnog
postupka te o njoj u Sto kracem roku obavijestiti Agenciju. Nakon toga Agencija sve ostale
pojedinosti povezane s posjetom dogovara s imenovanom osobom.

Posjet se organizira prema prethodno utvrdenom protokelu posjeta koji se dogovara s
clanovima strucnog povijerenstva i visokim udiliStem. Prijedlog protokola dostavlja se

clanovima strufnog povjerenstva i visokom udilistu najmanje tjedan dana prije posjeta.

Obvezan dio protokola posjeta Cine sastanci s upravom visokog udilidta, nastavnicima,
studentima (gdje je primjenjivo), predstavnicima poslodavaca, gospodarstvenika i
poslovnih suradnika te prema potrebi sa strufnim sluZbama i predstavnicima civilnog
drustva i/ili profesionalnih udruZenja. Sastanci se ne smiju snimati. Posjet ukljuluje i
obilazak prostora visokog uéilidta [primjerice predavaonica, laboratorija, odnosne

prostora za izvodenje praktiCne nastave, knjiZnice, informaticke ufionice, radiliita,

studentske referade i sl.).

Visoko je ufiliSte za posjet struénog povjerenstvo dufno:

- osigurati odgovarajuci prostor u kojem ¢e se odrifavati svi sastanci predvideni

protokelom,
- psigurati pristup internetu [Wi-Fi),

- osigurati prostor kojim fe se strufno povjerenstvo, zaposlenik Agencije koji pruia
potporu radu strufnog povijerenstva i, ako je potrebno, prevoditelj koristiti za svoje
sastanke, pauzu, odlaganje osobnih stvari [(pod kljulem),
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- omoguciti pristup nastavnim aktivnostima, ukljutujudi, izmedu ostalog, pristup nastavi,
seminarima, praktitnoj nastavi | omoguditi njezino pradenje kad je rijef o statusnim

promjenama visokog udilista,

- omoguciti dostupnost odnosno u ostalim slutajevima dostupnost primjera vrednovanja

studenata, kad je rijef o statusnim promjenama visokog ufilita,

- omoguditi edriavanje sastanka i razgovora sa zaposlenicima i studentima po izboru

strufnog povjerenstva i izvan predvidenog protokola,

- dati struénom povjerenstvu na uvid dokumente kojima regulira svoje aktivoost, izmedu
ostalog, dokumente koji se tifu zaposlenika, vanjskih suradnika i studenata (primjerice
pravilnike, sporazume, preslike ugovora o radu za stalno zaposlene nastavnike i njihove
prijave na zdravstveno i mirovinsko osiguranje, izjave vanjskih suradnika o sudjelovanju
u nastavi | suglasnosti njihovih matiénih institucija za sudjelovanje v izvodenju nastave,
preslike izhora u zvanja za stalno zaposlene nastavnike | vanjske suradnike i dr.) te

omoguditi pristup informacijskim sustavima kojima se visoko uéilite koristi u svom radu,
- omoguditi pristup svim prostorijama | opremi visokog udilidta.
Tijekom sastanaka clanovi struénog povjerenstava rade biljeske o svojim zapaZanjima.

Posjet visokom udilistu zavriava sastankom s upravom visokog uéilidta na kojem strufno
povjerenstvo obavjeitava sudionike sastanka o zapaZanjima s vrednovanja. Na tom
sastanku nije predvideno vrijeme za raspravu o tim zapaZanjima. Pritom struéno
povjerenstvo ne smije upravi visokog ucilidta iznijeti mifljenje o ishodu predmetnog

postupka.

6. 1ZVJESCE

Makon obavljenog posjeta struéno povjerenstvo sastavlja izvjedte o ocjeni kvalitete
kriterija propisanih Standardima kvalitete. Svi Elanovi struénog povjerenstva sudjeluju u
pisanju fzvjedca. lzvjeide se sastavlja na temelju obrasca iz Priloga 2 koji je sastavni dio

ovih Uputa.

lzvjedle koje se pife na engleskom jeziku, prevodi se na hrvatski jezik.
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6.1. Naéin rada na zavrinom izvjescu

struéno povjerenstvo temelji izvjedce na materijalima koje je dostavilo visoko uciliste i na
saznanjima stefenim tijekom posjeta. Ako visoko uéiliste dostavi dodatne dokaze
nakon odrianog posjeta struénog povjerenstva, struéno povjerenstvo ih necée uzeti

u obzir.

Clanovi strufnog povierenstva dogovaraju sporazumno ocjene standardd i tema,
obrazloZenja/analizu pojedinih standarda ili tema te preporuke za poboljSanje. Ako nije

postignut sporazum, odluke se donose wvedinom glasova svih éElanova strufnog

povierenstva,

Ako se pojedini £lan strufnog povierenstva ni nakon toga ne slaze s donesenim ocjenama
za pojedini standard ili temu ili se ne slaZe s pojedinim dijelom izvjeiéa, moZe napisati
izdvojeno misljenje. lzdvojeno misljenje mora biti obrazloZeno te dostavljeno Agenciji

vlastoruéno potpisano. lzdvojeno misljenje €ini sastavni dio izvjeiéa.

Sastavni dio svakog izvjesca jesu i ocjene kvalitete svakog pojedinog standarda i teme.
Ocjenom kvalitete utvrduje se razina ispunjenosti standarda kvalitete | teme i to na

sljiededi natin: nije ispunjen, djelomiéno ispunjen i ispunjen.

Ocjena ispunjen podrazumijeva da je visoko ufilifte u potpunosti ili u najvedoj mjeri

uskladeno =a standardom.

Ocjena djelomicno ispunjen podrazumijeva da je visoko udilifte 5 nekim elementima
standarda uskladeno, a s nekima nije. Ocjena djelomiéno ispunjen mode se dati i ako se
smatra da je standard ispunjen, ali nadin njegove provedbe nije dovoljno uéinkovit te se

prediaZu odredena poboljsanja.

Ocjena nije ispunjen podrazumijeva da visoko ufilidte u potpunosti ne ispunjava
standard ili ga ne ispunjava u najveco] mjeri. Smatra se da standard nije ispunjen ako nije
ispunjen neki od kriterija propisanih Zakonom ili uvjeta propisanih drugim propisom koji
s¢ primjenjuje u to] profesiji (primjerice uvjeti koji se odnose na regulirane profesije ili

sl.).
Ma temelju ocjene standardad unutar teme strucno povjerenstvo ocjenjuje svaku temu.

Pri acjenjivanju pojedine teme struéno se povjerenstvo drii sljededih pravila:
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- ako je ijedan standard unutar teme ocijenjen s nije ispunjen i tema ¢e biti ocijenjena s

nije ispunjen,

- ako nijedan standard unutar teme nije ocijenjen s nije ispunjen, a vecina je standarda

unutar teme ocijenjena s djelomiino ispunjen i tema ce biti ocijenjena s djelomiéno

ispunjen,

- ako nijedan standard unutar teme nije ocijenjen s nije ispunjen, a veéina je standarda

unutar teme ocijenjena s ispunjen i tema Ce biti ocijenjena sa ispunjen.

Nakon ocjena struéno povjerenstvo daje i analizu pojedinog standarda | teme te

preporuke za poboljianje.

Nakon donodenja svih ocjena na razini standarda i svih tema te danih analiza i preporuka
za poboljianje strufno povierenstvo daje Akreditactjskom savjetu zakljudnu preporuku

Ishoda postupka inicijalne akreditacije visokog udilista.
Ishod provedenog postupka moée biti:

1. izdavanje dopusnice za rad
2. odbijanje zahtjeva o izdavanju dopusnice za rad.

Struéno povjerenstvo daje zakljuénu preporuke o odbijanju zahtjeva o izdavanju

dopusnice za rad, ako je ijedna tema ocijenjena s nije ispunjen.

Ako stru€no povjerenstvo smatra da su uoleni nedostaci takve naravi da ih visoko uéiliste
mode otkloniti u roku od 15 dana, struéno povjerenstvo nece dati zakljuénu preporuku
ishoda provedenog postupka, vet e visokom uéilidtu dati prijedlog za doradu i /ili dopunu
uofenih nedostataka koje je potrebno otkloniti prije donoSenja zakljuéne preporuke.
Struéno povjerenstvo duino je obrazloziti takav prijedlog te dati jasne i konkretne

zahtjeve, odnosno uvjete koje visoko uéiliste mora ispuniti u vezi s predloZenom doradom

ifili dopunom.

U tom slucaju takvo se izvjesde s prijedlogom za doradu i/fili dopunu dostavlja visokom
uéilistu koje je u roku od 15 dana od dana primitka duZno dostaviti Agenciji dokaze o
ispunjenju  zahtjeva struénog povjerenstva (poput, primjerice, doradenog
elaborata/studijskog programa sukladno traZenim zahtjevima, odnosno uvjetima

strufnog povjerenstva) na hrvatskom i na engleskom jeziku.
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Po primitku dokaza o ispunjenju zahtjeva struénog povjerenstva struéno e povjerenstvo
nastaviti s radom na izvjeitu te Ce na temelju dostavljene dokumentacije izraditi

preliminarno izvjeSée te donijeti zakljuénu preporuku o ishodu provedenog postupka.

Predsjednik strufnog povjerenstva duZan je dostaviti preliminarno izvjedde Agenciji u
roku od 15 dana od dana zavrietka posjeta, odnosno u slufaju prijedloga za doradom, u
roku od 15 dana od dana primitka dokumentacije kojom se dokazuje ispunjavanje

zahtjeva struénog povjerenstva.

Doradeno izvjedie koje se pife na engleskom jeziku, prevodi se na hrvatski jezik i obratno.
U slu€aju potrebnih dorada preliminarnog izvijeséa, u smislu efitih ¢injeni¢nih netoénosti
ifili nedosljednosti izmedu danih ocjena 1| analize pojedinih standarda odnosno teme,
Agencija putem elektronicke poste dostavija na doradu preliminarno izvjeice svim
flanovima struénog povjerenstva uz obrazlozenje. Clanovi struénog povjerenstva duZni

su dostaviti doradeno preliminarno izvjede najkasnije u roku od 7 dana od dana primitka

takvog zahtjeva.

Preliminarno izviedce na hrvatskom jeziku Agencija dostavlja visokom uéiliftu koje se
najkasnije u roku od 8 dana od dana primitka preliminarnog izvjeita moZe na njega
ofitovati i to samo ako ono sadrii ofite éinjeniéne netonosti i/ili ofite pogredke u pisanju
i/ili brojéanim podacima. Ofitovanje se dostavlja na hrvatskom i engleskom jeziku u
elektronickom obliku na obrascu iz Priloga 3 koji je sastavni dio Uputa. Visoko se uéiliste

ne moZe u svom ofitovanju osvrtati na iznesene stavove i zakljuéke strucnog

povjerenstva.

Ako visoko ugilifte u navedenom roku ne dostavi ocitovanje na preliminarno izvjeice, ono

Ce se smatrati zavrinim izvjeicem,

Ako visoko ufilifte dostavi ofitovanje na preliminarno izvjedfe, ofitovanje visokog
udilista dostavlja se struénom povjerenstvu koje ga je duino razmotriti. Ako struéno
povierenstvo navode iz ofitovanja smatra opravdanim, izmijenit ¢e preliminarno izvjesde
u skladu s opravdanim navodima visokog udilista, no ako smatra da ofitovanje nije

opravdano, obrazloZit ¢e razloge neuvaZavanja.
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Predsjednik strufnog povierenstva duZan je dostaviti ili predmetno obrazloZenje ili
izmijenjeno preliminarno izvjedée Agenciji najkasnije u roku od 7 dana od dana primitka

ofitovanja visokog udilista,

Takvo preliminarno izvjesée koje je dostavio predsjednik struénog povierenstva smatra
se zavrinim izvieicem te ga Agencija dostavlja visokom utiliStu. Na zavrino izvjeice

visoko udilidte vie nema pravo ofitovanja.

Zavrino izvjedde strufénog povjerenstva | ofitovanje visokog ufilista, odnosno

obrazloZenje strufnog povjerenstva Agencija dostavlja Akreditacijskom savjetu.

7. ODLUCIVANJE

7.1. ObrazloZeni prijedlog Akreditacijskog savjeta

Na temelju zavrinog izvjeica o ocjeni kvalitete Akreditacijski savjet na svojoj sjednici

donosi obrazloZeni prijedlog o izdavanju dopusnice za rad.

Akreditacijski savjet moZe, u slufaju da smatra potrebnim, zatraZiti od predsjednika
strucnog povjerenstva, odnosno clana kojeg predsjednik ovlasti da prisustvuje sjednici i
da potrebna pojasinjenja.

ObrazloZeni prijedlog o izdavanju dopusnice donosi se najkasnije u roku od Sest mjeseci

od dana podnodenja urednog zahtjeva, potom ga Agencija dostavija visokom uéiliStu.

7.2, Prigovor visokog uéilista

Protiv obrazlofenog prijedloga o izdavanju dopusnice visoko ufiliite mode izjaviti
prigovor Povjerenstvu za prigovore u roku od 30 dana od dana zaprimanja obrazloZzenog

prijedloga.
Prigovor treba biti obrazloZen | popracen relevantnim dokazima.

Povjerenstvo za prigovore ispituje osnovanost prigovora te se ofituje o svim naznaenim

navodima u roku od 15 dana od njegova zaprimanja.

Ako protiv obrazloZenog prijedloga o izdavanju dopusnice visokoe uéilifte nije izjavilo

prigover, obrazloZeni prijedlog dostavlja se Agenciji.
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7.3. Odluka Agencije
Na osnovi obrazloZenog prijedloga Akreditacijskog savjeta | ofitovanja Povjerenstva za
prigovore, ako je izjavljen prigover, o izdavanju dopusnice Agencija odlutuje riefenjem
kojim:

1. izdaje dopusnicu

2. odbija izdavanje dopusnice.
Rjesenje se donosi najkasnije u roku od 30 dana od dana zaprimanja obrazloZenog

prijedioga odnosno ofitovanja Povjerenstva za prigovore te sadrii podatke propisane

odredbom ¢lanka 21. stavka 1. Zakona te Odlukom Agencije o obliku i detaljnijem

sadrZaju dopusnice,

Protiv rjesenja Agencije ne moke se izjaviti 2alba, ali se mode pokrenuti upravni spor.
Agencija dostavlja rjegenje visokom udilistu.

Rjesenje kojim se izdaje dopusnica za rad Agencija dostavlja i Ministarstvu znanosti i
obrazovanja radi upisa u Upisnik visokih u€iligta.

Visoko ufiliste zapocinje obavljati djelatnost nakon upisa u Upisnik visokih ufilista.

Dopusnicu za rad visokog udilidta nije dopuSteno prenijeti na drugu fizi¢ku ili pravnu

asobu.

8. NAKNADNO PRACENJE (FOLLOW-UP)

Rjesenjem kojim je izdana dopusnica odreduje se i postupak naknadnog pratenja rada
visokog ufilidta koji provodi Povjerenstvo za naknadno pradenje.

Visoko ugilidte obvezno je najkasnije u roku od tri mjeseca od izdavanja dopusnice donijeti
akcijski plan kojim odreduje aktivnosti, rokove i pokazatelje nufne za ispunjavanje
preporuka struénog povjerenstva. Akcijski plan dostavlja se na obrascu iz Priloga 4 koji je
sastavni dio Uputa,

Povjerenstvo za naknadno pradenje analizirat de i ocijeniti aktivnosti predvidene

akcijskim planom te donijeti misljenje koje ¢e uputiti Akreditacijskom savjetu.

18



0 ostvarenju aktivnosti predvidenih akcijskim planom visoko uéiliSte duino je izvijestiti

nakon dvije godine.

9. JAVNOST

Zavrino izvjesce, ofitovanje visokog ufilista te rjefenje kojim je izdana dopusnica za rad

ili kojim se odbija izdavanje dopusnice javni su dokumenti te se objavljuju na mreZnim

stranicama Agencije.

10. POVRATNE INFORMACIJE

Nakon zavrienog postupka inicijalne akreditacije visokog ufilifta Agencija prikuplja
povratne informacije od visokog ucilidta i flanova strutnog povjerenstva putem upitnika.

Povratne informacije prikupljaju se radi poboljfanja rada Agencije.

. ~predsjednica Akreditacijskog savieta

v
: [
< E 2]
2w ar K
l_.. £ ¥ 2

prof. dr. sc. Mirjana Hrugkar

.lr-..
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PRILOZI

Prilog 1: Obrazac zahtjeva za inicijalnu akreditaciju visokog uéilidta
Prilog 2: Obrazac izvjedta za inicijalnu akreditaciju visokog utilista
Prilog 3: Obrazac za ofitovanje visokog uéilista

Prilog 4: Obrazac akcijskog plana

Prilog 5: ObrazloZenje naknade putnih trodkova i trofkova smjestaja
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PRILOG 5: ObrazloZenje naknade putnih trofkova i trofkova smjestaja
Agencija élanovima strufnog povjerenstva podmiruje sljedece trodkove:

# zrakoplovne karte ekonomske klase koje rezervira i plaéa iskljufive Agencija (u
dogovoru s Elanovima struénog povierenstva) odnosno Zeljeznicke karte
ekonomske klase / autobusne karte ili prijevoz osobnim automobilom (besplatno
parkiraliSno mjesto osigurano je ispred zgrade Agencije)

» hotelski smjestaj tijekom postupka na bazi polupansiona koji rezervira i placa
iskljutivo Agencija

# rutak tijekom posjeta koji rezervira i placa iskljuéivo Agencija

s javni prijevoz od kuéne adrese do mjesta polaska, odnosno od mjesta dolaska do
hotela | povratno. Gdje postoji mogucnost izbora prijevoza, élanovi povjerenstva

trebaju koristiti sredstva javnog prijevoza koja su praktiénija i poveoljnija.

Agencija iskljutivo nadoknaduje troskove za koje su dostavljeni originalni raéuni.

Clanovi strunog povjerenstva dostavljaju originalne racune Agenciji.
Agencija ne podmiruje troskove:

zrakoplovne karte koje su &lanovi povierenstva osobno kupili

- dodatnih hotelskih nocenja

- hotelskog minibara

= alkoholnih picéa

- dodatne trofkove nastale tijekom trajanja postupka, a koji nisu navedeni pod
trofkovima koje Agencija pokriva (osvieZenje na stajalistima, odmoristima ili
benzinskim postajama, trofkove u restoranima i kafiéima u zraénim lukama i

slitno).
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