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REPUBLIKA HRVATSKA
AGENCIJA ZA ZNANOST I VISOKO OBRAZOVANJE

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH
OZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA PISMENA

Zagreb, 17. listopada 2024.g.



Na temelju ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine*, broj
75/2021) i Naputaka o brojcanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja (,,Narodne novine®, broj 132/2021), ravnateljica Agencije za znanost i visoko
obrazovanje (dalje u tekstu: Agencija), prof. dr. sc. Danijela Horvatek Tomié¢, dana 2024.
donijela je sljedeci

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
PISMENA PROIZASLIH 1Z POSLOVA DJELOKRUGA RADA AGENCIJE

Clanak 1.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake za pismena koja su obuhvaéena poslovima iz
djelokruga rada Agencije, a prema njihovom sadrZaju i obliku.
Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane oznake unutarnjih organizacijskih jedinica Agencije.

Clanak 2.
Klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi odreduje se prema sljedecem
klasifikacijskom okviru:

IS A, Naziv  upravnog podrucja ili

grupa i djelatnosti Djelatnosti unutar podgrupe
podgrupa
GLAVNA
GRUPA
DRZAVA I _ DRUSTVO,
0 USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI
I UPRAVA
GRUPA
00 DRZAVA I DRUSTVO
PODGRUPA
001 STRATESKO PLANIRANJE 01 Planiranja i strategije (opéenito)
01 Planovi rada Agencije
001-02 DRUSTVENI PLANOVI 02 Frogrami Agetielie
03 Godisnja izvje$€a Agencije
04 Periodi¢na izvjeSéa Agencije
006-04 SINDIKALNE UDRUGE 01 Sindikalna podruZznica
008 INFORMIRANIJE 2;t€}l’lglstup informacijama, javno informiranje i

) 01 Javna priopéenja i konferencija za tisak
008-01 OPCENITO agencije
02 Pristup informacijama

01 Pracenje i provedba propisa o zastiti
osobnih podataka, promicanje javne svijesti o
rizicima, pravilima, za$titnim mjerama i
pravima u vezi s obradom podataka,

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA




GRUPA
02
PODGRUPA

025

025-05

025-08

029

GRUPA
03
PODGRUPA

030

003-02

003-03

TIJELA DRZAVNE VLASTI

DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA

PRAVNE OSOBE

OVLASTIMA

OPCI AKTI

SJEDNICE

RADNA TIJELA U SASTAVU

S JAVNIM

JAVNOPRAVNIH TIJELA

UPRAVNO POSLOVANJE

ORGANIZACIIA,
TEHNIKE RADA

METODE I

ORGANIZACIJA RADA 1 RADNI

POSTUPCI

INFORMATICKA
OPREMA I SUSTAVI

DJELATNOST,

I

imenovanje sluzbenika za zaStitu osobnih
podataka i ostalo

01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba
s javnim ovlastima i ostalo

01 Statut Agencije
02 Op¢i akti Agencije i ostalo

01 Upravno Vijece

02 Ravnatelj

03 Akreditacijski savjet

04 Povjerenstvo za prigovore

05 Povjerenstvo za naknadno pracenje

06 Mati¢ni odbori

07 Zbor veleucilista

08 Mati¢na povjerenstva Zbora veleucilista

09 Radne grupe i struéna povjerenstva za
znanost

10 Radnic¢ko vijece

11 Stru€na  povjerenstva za
obrazovanje- ovo prokomentirati

12 Druga struéna i savjetodavna tijela

visoko

01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i
drugih radnih tijela te imenovanja unutarnjih i
vanjskih stru€njaka, imenovanja i razrjeSenja
¢lanova radnih skupina i ostalo

01 Organizacija rada i radni procesi,
telekomunikacijska oprema, uredska pomagala
i strojevi, organizacija i oprema radnih
prostorija i ostalo

01 Sustav upravljanja kvalitetom i osiguranja
kvalitete

02 Odluke i obavijesti vezane uz
organizaciju rada (kandidati, ¢lanovi)

03 Zahvale i Ccestitke suradnicima i
¢lanovima tijela (vijeca, odbora i dr.)

01 Planovi informatickog razvoja Agencije
02 Informati¢ka oprema

03 Informaticko usavravanje i teajevi

04 Informati¢ki projekti (nabava softvera,
izgradnja sustava)



030-03

030-06

030-07

031

031-02
031-03
031-06
031-07
031-08

032

032-03

032-04

032- 05

034

035

035-01

035-02

035-03
035-04

035-05

035-05

036

036-03

TELEKOMUNIKACIISKA OPREMA

UREDSKA POMAGALA I STROJEVI

ORGANIZACIJA I OPREMA
RADNIH PROSTORIJA

PRIJAMNE SLUZBE, TEHNICKI I
POMOCNI POSLOVI, OZNAKE 1
OBAVIJESTI

NATPISNE PLOCE

PRIJAMNE SLUZBE, PISARNICA
POSTANSKE USLUGE

FIZICKO TEHNICKA ZASTITA
SLUZBA ODRZAVANJA
INFORMACIJSKO-

DOKUMENTACIISKO
POSLOVANIE

DOKUMENTACISKA I
INFORMACIJSKA SLUZBA

STRUCNA BIBLIOTEKA

STRUCNI CASOPISI, SLUZBENA
GLASILAISL.

UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI
SPOR

UREDSKO POSLOVANIJE

KLASIFIKACIJISKE OZNAKE I
URUDBENI BROJEVI

POSTUPANIE S PISMENIMA

POSTUPANIJE S AKTIMA
EVIDENCIJE I OBRASCI

OBLIK, SADRZAJ 1 NACIN IZRADE
AKATA

PRIMJENA INFORMACIISKE
TEHNOLOGIJE U UREDSKOM
POSLOVANJU

UPRAVLJANIJE
DOKUMENTARNIM GRADIVOM

CUVANJE
GRADIVA

DOKUMENTARNOG

01 TK oprema, TK centrala, telefonske
linije, mobilna mreza
01 Uredska pomagala i strojevi

01 Opremanje radnih prostorija
02 Sanacija radnih prostorija

01 Natpisne i oglasne ploce, prijamne sluzbe,
pomo¢no-tehni¢ke sluzbe, usluge ¢iScenja i
odrzavanja, poStanske usluge, odrzavanje
voznog parka i ostalo

01 Izrada i zamjena natpisnih plo¢a

01 Prijamne sluzbe i pisarnica

01 Postanske usluge

01 Fizicko tehnicka zaStita

01 Odrzavanje uredskih i spremi$nih prostora

01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i
usluge, struéna biblioteka, struéni &asopisi,
sluZzbena glasila, druga struna literatura i
ostalo

01 Promotivne aktivnosti Agencije
01 Informacijski servis (mreZne stranice
Agencijeidr.)

01 Nabava &asopisa i knjiga za biblioteku
01 Glasilo Agencije (u elektroni¢kom obliku)

01 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda

01 Dono$enje plana klasifikacijskih oznaka i
plana broj¢anih oznaka, postupanje s
pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadrzaj i
nacin izrade pismena, primjena informacijske
tehnologije u uredskom poslovanju i ostalo

01 Plan Kklasifikacijski oznaka i broj¢anih
oznaka

01 Zaprimanje
02 Evidencija

01 Postupanje s aktima

01 Evidencije i obrasci

01 Oblik, sadrzaj i na¢in izrade akata

01 Primjena informacijske tehnologije u
uredskom poslovanju

01 Cuvanje, zaStita, obrada, vrednovanje,
odabiranje, pretvorba, koriStenje, izlu¢ivanja
dokumentarnog gradiva, predaja arhivskog
gradiva nadleZnom arhivu i ostalo

01 Struéni nadzor HDA (zapisnici, rjeSenja)




036-04

036-05

038

038-03

039

GRUPA

04

PODGRUPA

041

041-02
GRUPA

05
PODGRUPA
050

052
053
GRUPA

06

PODGRUPA

061

1IZLUCIVANJE DOKUMENTARNOG

GRADIVA

OSTALO

PECATI, ZIGOVI 1 STAMBILJI

UPOTREBA;

CUVANJE I
UNISTAVANIJE PECATA 1 ZIGOVA

UPRAVLJANIJE KVALITETOM

UPRAVNI,
DRUGI

INSPEKCIJSKI I

NADZORI

U

JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

NADZOR NAD ZAKONITOSCU

RADA

POJEDINACNI PREDMETI

PREDSTAVKE, 3
PRIJEDLOZI I PRITUZBE

MOLBE,

PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD

AGENCIJE

OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE
MOLBE I PRIJEDLOZI

ODLIKOVNJA, JAVNE NAGRADE

I PRIZNANJA

JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

02 Pohrana i za$tita dokumentarnog gradiva
(posebni popisi s rokovima i sl)
03 Zbirni popisi gradiva

01 Izlu€ivanje dokumentarnog gradiva
primjena  informacijske  tehnologije u
uredskom poslovanju

01 Predaja gradiva u HDA
02 Depozit gradiva u HDA

01 Odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom
Republike Hrvatske, upotreba, ¢&uvanje i
uniStavanje, izrada Stambilja i ostalo

01 Odluke o uporabi, ¢uvanju i unistavanju
pecata i zigova

02 Evidencija o pe€atima, S$tambiljima,
Zigovima

01 Upravljanje kvalitetom, standardizacija i
unaprjedenje poslovnih procesa, samoprocjena
upravljanja kvalitetom, vanjska procjena
upravljanja kvalitetom i ostalo

01 Nadzor nad zakonito$¢u rada javnopravnih
tijela, sluzbenika u javnopravnim tijelima,
ukljuCujuéi nadzor zakonitosti i nadina rada
tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave i ostalo

01 Inspekcijski nadzor
02 Nadzor nad zakonito$¢u akata

01 Predstavke i prituzbe gradana, organizacija
civilnog drustva, udruga i ostalo

01 Ostale predstavke i prituzbe
01 Molbe i prijedlozi upuéeni Agenciji

01 Javne nagrade i priznanja za druStveno-
politi¢ki rad, za znanstveno-istrazivacki rad, za
rad u gospodarstvu, za dostignuéa u kulturi,
umjetnosti, sportu, druge javne nagrade i
priznanja i ostalo



061-06

GRUPA

08
PODGRUPA
080

081

GLAVNA
GRUPA

1

GRUPA

10
PODGRUPA

100

104

GRUPA
11
PODGRUPA

110

112

112-01

112-02

112-03

112-04
112-06
112-07

112-08

OSTALE JAVNE NAGRADE 1
PRIZNANJA

DJELATNICI AGENCIJE

DJELATNICI AGENCUE
PUNOMOCI

RAD I RADNI ODNOSI

ZAPOSLJAVANJE

POLITIKA ZAPOSLJAVANJA

ZANIMANIJA

RADNI ODNOSI

ZAPOSLENI U JAVNIM SLUZBAMA

ZASNIVANIE I PRESTANAK
RADNOG ODNOSA, PRIJAM U
SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE,
UGOVOR O DIJELU, DOPUNSKI
RAD I OSTALO

OPCENITO

NA NEODREDENO VRIJEME

NA ODREDENO VRIJEME

UGOVOR O DJELU

PRIPRAVNICI

OSTALO

IZJAVE O POVIJERLIIVOSTI 1
IZBJEGAVANIJU SUKOBA

INTERESA

01 Javne nagrade i priznanja

01 Imenovanja i razrjeSenja

01 Politika zaposljavanja, zaposljavanje
stranih  drzavljana, radnopravni status
hrvatskih drzavljana zaposlenih u inozemstvu i
poslovi vezani uz njihov povratak i
zapoSljavanje u zemlji, zapo§ljavanje osoba s
invaliditetom i ostalo

01 Poslovi vezani uz klasifikaciju zanimanja 1
ostalo

01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru
(opéenito), registar zaposlenih u javnom
sektoru, evidencije zaposlenih, ovlaStenja za
potpisivanje i ostalo

01 Radni odnos na odredeno ili neodredeno
vrijeme, prijam u sluZzbu na odredeno ili
neodredeno  vrijeme, prestanak sluZbe,
stavljanje na raspolaganje, premjestaji,
napredovanja, ugovor o djelu, ugovor o
autorskom djelu, dopunski rad i ostalo

01 Natjecaji za zaposljavanje

01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na
neodredeno vrijeme

01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na
odredeno vrijeme

01 Ugovor o djelu
01 Pripravnici
01 Potvrde o radnom odnosu

01 Izjave o povjerljivosti
02 Izjava o davanju suglasnosti GDPR




RADNO VRIJEME,

113 DOPUSTI I BOLOVANIJA,
OBUSTAVE RADA
113-02 RADNO VRIJEME 01 Radno vrijeme
113-03 ODMORI 01 Odmori
01 Placeni dopust
113-04 DOPUSTI 02 Neplaceni dopust
03 Rodiljni/roditeljski dopust
113-05 BOLOVANIJA 01 Bolovanja
114 RADNI SPOROVI 01 Radni sporovi, disciplinska odgovornost i
postupak, materijalna odgovornost i ostalo
114-02 RADNI SPOROVI 01 Radni sporovi
114-03 RADNA DISCIPLINA 01 Reguliranje radne discipline
115 ZASTITA NA RADU Ql Zaétlta} na r‘ac.iu, posebne} zaStita ienq, djece
1 osoba s invaliditetom, ozljede na radu i ostalo
115-01 OPCENITO 01 Mjere zastite na radu
115-04 NESRECE NA RADU 01 Ozljede i nesreée na radu
01 Inspekcijski poslovi u podru¢ju rada,
116 INSPEKCIJA RADA inspekcijski poslovi u podrué¢ju zastite na radu
i ostalo
116-02 POJEDINACNI PREDMETI 01 Inspekcija rada u Agenciji
STRUCNA SPREMA, £ et
118 KVALIFIKACIE 01 Stru¢na sprema, kvalifikacije
UPRAVLJANIJE LJUDSKIM 01 U R Y el
119 POTENCUALIMA, OCIENJIVANIET . . PUSHIE P JUcskdin - pofenchatma,
OSTALO ocjenjivanje i ostalo
119-02 KADROVSKA POLITIKA 01 Kadrovska politika
GRUPA
12 PLACE
PODGRUPA
120 STJECANJE PLACE Ol Undivagie pioes, mispacedivanie |
raspodjela pla¢a, dodaci na placu i ostalo
UTVRDIVANIE, ]
120-02 RASPOREDIVANJE, RASPODJELA 0! Odluke o placama
01 Dnevnica, terenski dodatak, naknada za
odvojeni zivot od obitelji, naknada za prijevoz
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI na posao i s posla, naknada za topli obrok,
RADA regres za godi$nji odmor, troSkovi preseljenja,
pomo¢ u slu€aju smrti, jubilarne nagrade,
otpremnina, otpremnina i ostalo
121-05 OSTALLS PRIMANLY PO OSNOW] 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
RADA
121-07 REGRES ZA GODISNJI ODMOR 01 Regres za godi$nji odmor
121-09 POMOC U SLUCAJU SMRTI 01 Pomo¢ u sludaju smrti
121-10 JUBILARNE NAGRADE 01 Jubilarne nagrade
121-11 OTPREMNINA 01 Otpremnina



121-12

121-15

GRUPA

13
PODGRUPA
130

130-02

130-03

130-05

131

131-01

132

132-02

133

133-04

134

GRUPA

14

PODGRUPA

140

140-02

GRUPA

15

UGOVOR O AUTORSKOM DJELU

OSTALO

STRUCNO USAVRSAVANJE 1

OSPOSOBLJAVANJE

TECAIJEVI,

TECAJEVI

J SAVIJETOVANJA 1
STRUCNA PUTOVANIJA

SAVIETOVANIJA (seminari)

KONGRESI I SIMPOZI1J

SPECIJALIZACIJE

DRUGA

STRUCNA USAVRSAVANJA

OPCENITO

VJEZBENICI,

POJEDINACNI PREDMETI

STRUCNI |
PRAVOSUDNI ISPITI

DRZAVNI,

OSTALO

3 PRIPRAVNICI I
STRUCNA PRAKSA

STRUCNI I AKADEMSKI NAZIVI 1

AKADEMSKI STUPANJ

MIROVINSKO
OSIGURANJE

INVALIDSKO

MIROVINSKO OSIGURANIJE

MIROVINA PO OSNOVI GODINA
ZIVOTA 1 RADNOG STAZA

SINDIKATI,

UDRUGE

POSLODAVACA I KOLEKTIVNI

UGOVORI

01 Autorski honorar (za djelatnike Agencije I
vanjske suradnike)

01 Pokloni za Sv. Nikolum boZiénica,
uskrsnica i sl.

02 Razni vidovi pomo¢i djelatnicima Agencije
( za bolovanje iznad 90 dana, poZar u kuéi,

djeceisl.)

01 Tecajevi, savjetovanja i seminari, stru¢na
putovanja, kongresi, simpoziji i ostalo

01 Tecajevi i struéno usavrsavenje
01 Savjetovanja i okrugli stolovi
01 kongresi i simpoziji u RH

02 kongresi 1 simpoziji u inozemstvu
01 Specijalizacije, edukacije i ostalo

01 Skolovanje i
djelatnika Agencije

struéno  usavrSavanje

01 Vjezbenici, pripravnici, strué¢no
osposobljavanje, struéna praksa, vjezbenicki ili
pripravnicki staz i ostalo

01 Studentska praksa

01 Drzavni ispit, pravosudni ispit, strucni ispiti
i drugi ispiti

01 Drzavni i pravosudni ispiti

01 Struéni i akademski nazivi, akademski
stupanj, pocasni nazivi i ostalo

01 Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi
godina zivota i radnog staza, obiteljska
mirovina, mirovina poduzetnika i obrtnika,
poljoprivrednika, sudionika Drugog svjetskog
rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata,
mirovine po posebnim propisima, evidencije i
ostalo

01 Starosna mirovina
02 Prijevremena mirovina




PODGRUPA
150

GRUPA

37

PODGRUPA

372

372-03

GLAVNA
GRUPA

4
GRUPA

40
PODGRUPA

400

400-02

401

401-03

401-05

402

402-06

403

406

406-01

406-06

406-07

SINDIKATI

STAMBENO

POSLOVNI PROSTOR

ZAKUP POSLOVNOG PROSTORA

FINANCIJE

FINANCIJE (OPCENITO)

FINANCIJISKO-PLANSKI

DOKUMENTI

FINANCIJSKI PLANOVI

KNJIGOVODSTVENO-
RACUNOVODSTVENO

POSLOVANIJE
RACUNI

OSTALO

FINANCIRANIJE

REFUNDACIJA
KREDITIRANJE
UPRAVLJANIJE
NABAVLJANJE IMOVINE

JAVNA NABAVA

INVENTAR

NABAVA
MATERIJALA

GOSPODARSTVO,
STAMBENO ZBRINJAVANJE
STAMBENI ODNOSI

IMOVINOM

POTROSNOG

01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata i
ostalo

01 Poslovni prostori koje koriste javnopravna
tijela, zakup poslovnog prostora, otkup
poslovnog prostora, uknjizba prava vlasnistva
na poslovnim prostorima, pravo prvokupa,
brisovna ocitovanja i brisanje zaloZnog prava,
povrat imovine, natjecaji i ostalo

01 Zakup poslovnog prostora

01 Proracun, financijski planovi, periodi¢ni
obraCuni, financijski izvjeStaji, drzavni
proracun, planovi nabave i ostalo

01 Financijski planovi

01 Racuni, racunski plan, predraduni, ugovori
o cesiji i ostalo

01 Racuni

01 Putni nalozi
02 Financijske odluke

01 Financiranje gospodarskih djelatnosti,
javnih potreba, refundacije, povrat,
sufinanciranje, financiranje iz prorauna,
fondovi i ostalo

01 Refundacije

01 Krediti, jamstva, potraZivanja i ostalo

01 Sitni inventar, osnovna sredstva, javna
nabava, inventure, obvezni odnosi, upravljanje
nekretninama i pokretninama i ostalo

01 Postupci javne nabave
02 Sredi$nja javna nabava
03 Jednostavna nabava

01 Inventar

01 Nabava potro$nog materijala



406-08
GRUPA

41
PODGRUPA

411

417

GRUPA
42
PODGRUPA

420

421

GRUPA

43
PODGRUPA

430

431

432

GRUPA
44

PODGRUPA

440

440-01

442

GRUPA

INVENTURE

JAVNE FINANCIJE

DOPRINOSI

OSOBNI IDENTIFIKACIJSKI BROJ

JAVNI RASHODI

REGRES], PREMIJE I
KOMPENZACIJE

DONACIIE, SUBVENCIE I
HUMANITARNA POMOC

DOHOCI KORISNIKA

PRORACUNSKIH SREDSTAVA

RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM
SREDSTVIMA

DOHODAK

POSLOVANIE KORISNIKA
PRORACUNA

FINANCIJSKI ODNOSI S
INOZEMSTVOM

DEVIZNO POSLOVANIE

OPCENITO

FINANCIRANJE PROGRAMA 1
PROJEKATA 1Z FONDOVA
EUROPSKE UNUE

01 Inventurna komisija

01 Obveznici doprinosa, obveznici
obraCunavanja i pla¢anja doprinosa, osnovice,
obradunske stope i rokovi za obracun i placanje
doprinosa, vi$a osnovica za obra¢un doprinosa,
dnevna osnovica za obracun doprinosa
sezonskim radnicima u poljoprivredi, iznimke
od obveze doprinosa i obveze u slucaju

promjene nafina utvrdivanja oporeziva
dohotka i ostalo
01 Odredivanje, dodjeljivanje, koriStenje,

ponistavanje osobnoga identifikacijskog broja
1 ostalo

01 Regresi, premije, kompenzacije i ostalo

01 Donacije, subvencije, humanitarna pomoc i
ostalo

01 Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni
prihod i ostalo

01 Materijalni troskovi, amortizacija, dohodak,
¢isti dohodak i ostalo

01 Procedure o blagajnickom poslovanju,
vodenje propisane evidencije, kontrola i nadzor
i ostalo

01 Tecajne razlike, devizne rezerve, dodjela
deviza i deviznih prava, robne devize, nerobne
devize, devizna inspekcija i ostalo

01 Devizno poslovanje

01 Upravljanje i kontrola koriStenja sredstava,
savjetovanja, edukacije 1 ostalo




47

PODGRUPA

470

470-03

GLAVNA
GRUPA

GRUPA
50

PODGRUPA

500

502

503

GLAVNA
GRUPA

GRUPA

KONTROLA FINANCIJSKOG
POSLOVANJA

FINANCIJSKI NADZOR
FINANCIJSKA REVIZIJA
ZDRAVSTVO,SOCIJALNA

ZASTITA,DEMOGRAFIJA I
OBITELJ

ZDRAVSTVENA ZASTITA I
ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

ZDRAVSTVENA ZASTITA
(OPCENITO)

PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG
OSIGURANIJA

OSIGURANE OSOBE
OBRAZOVANUJE, ZNANOST,
KULTURA, SPORT I RAZVOJ
DIGITALNOG DRUSTVA

01 Financijska revizija, proratunski nadzor,
fiskalna odgovornost, financijska inspekcija i
ostalo

01 Financijska revizija

01 Sustav zdravstvene zastite i zdravstvenog
osiguranja, planiranje potreba u zdravstvenoj
zastiti, zdravstveni standardi, standardi i
normativi  u  pojedinim  djelatnostima
zdravstvene zaStite, zdravstvene evidencije,
doprinosi za zdravstveno osiguranje i ostalo

01 Pravo na zdravstvenu zastitu, pravo na
nov€ane naknade, ozljeda na radu i
profesionalna bolest i ostalo

01 Osobe u radnom odnosu kod pravne ili
fizicke osobe, osobe na duZnostima u
javnopravnim tijelima, osobe zaposlene u
drugim drzavama, &lanovi uprave trgovackih
drustava i izvr$ni direktori trgovackih drustava,
osobe koje se struéno osposobljavaju za rad
bez zasnivanja radnog odnosa, osobe koje na
podru¢ju Republike Hrvatske obavljaju
gospodarsku djelatnost, profesionalnu
djelatnost,  djelatnost  poljoprivrede i
Sumarstva, poljoprivrednici, poljoprivrednici u
upisniku obiteljskih poljoprivrednih
gospodarstava, sveenici i drugi vjerski
sluzbenici, korisnici prava na mirovinu,
korisnici prava na profesionalnu rehabilitaciju,
korisnici mirovine i invalidnine od stranog
nositelja mirovinskog i invalidskog osiguranja,
osobe s prebivalistem ili boravistem u
Republici Hrvatskoj koje nisu obvezno
zdravstveno osigurane po drugoj osnovi i
ostalo



60
PODGRUPA

602

602-04

OBRAZOVANJE

VISOKO SKOLSTVO

VISOKOSKOLSKO OBRAZOVANIE

01 Osnovno obrazovanje, srednje obrazovanje,
visokoskolsko ~ obrazovanje,  priznavanje
inozemnih  visokoskolskih kvalifikacija i
razdoblja studija, priznavanje inozemnih
Skolskih kvalifikacija, obrazovanje odraslih,
obrazovanje u inozemstvu, priznavanje
inozemnih struénih kvalifikacija - regulirane
profesije, programi, kurikulumi i ostalo

01 Informiranje o sustavu visokog obrazovanja
i komunikacija sa sudionicima sustava

02 Inicijalna akreditacija visokog ucilista,
znanstvenog instituta i studija

03 Reakreditacija visokog ucilista

04 Tematsko vrednovanje

05 Izvanredno vrednovanje

06 Provedba edukacijskig aktivnosti u visokom
obrazovanju

07 Dodjela certifikata za audit

08 Evidencija struénjaka za audit (baza

podataka)
09 Vanjska neovisna periodi¢na prosudba
unutarnjeg sustava osiguravanja

kvalitete(audit) visokog obrazovanja

10 Upisne kvote za visoka ucilista

11 Prijave kandidata za upis na visoka u¢ilista
12 Rang lista kandidata za upis na visoka
ucilista

13 Pravna misljenja u visoko Skolskom
obrazovanju

14 Prijava kandidata na upis na diplomske
studije

15 Zahtjev za miSljenje novih studijskih
programa

16 Izmjene I dopune studijskih programa

17 Potvrde o sudjelovanju

18 Izbori za nastavna radna mjesta (UP/I)

19 Inicijalne akreditaciju za obavljanje
djelatnosti visokog obrazovanja (UP/I)

20 Inicijalne akreditaciju za izvodenje
studijskih programa (UP/I)

21 Inicijalne akreditaciju za izvodenje
doktorskih studija (UP/I)

22 Izvranredno vrednovanje doktorskih studija
(UP/)

23 Naknadno pracenje nakon postupka
vanjskog vrednovanja visokih uciliSta

24  Vrednovanje provedbe programskih
ugovora visokih ucilista

25 Ujednadavanje akademskog ili stru¢nog
naziva te akademskog stupnja

26 Akreditacija zdruZzenog studija domaceg i
inozemnog visokog udilista (UP/I)

27 Registar Hrvatskog kvalifikacijskog okvira
28 Sektorska vijeca




602-06

605

605-04

GRUPA
64
PODGRUPA

640

640-02

PRIZNAVANIJE I EKVIVALENCUJA
SVIEDODZBI

SURADNJA S INOZEMSTVOM U
PODRUCJU OBRAZOVANJA

OSTALO

ZNANOST

ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI
STRUCNIJACI

ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKE
ORGANIZACUE

01 Struéno priznavanje i vrednovanje
inozemnih (UP/I, UP/II)

02 Informiranje o sustavima priznavanja
visokoSkolskih kvalifikacija

03 Prijava kandidata za upis u srednje Skole
04 Vrednovanje inozemnih visokoskolskih
kvalifikacija (UP/I)

05 Priznavanje inozemnih  obrazovnih
kvalifikacija o  zavr§enom srednjem
obrazovanju u svrhu upisa na prijediplomski
studija (UP/T)

06 Priznavanje inozemnih obrazovnih
kvalifikacija o zavrSenoj prediplomskoj razini
visokog obrazovanja u svrhu wupisa na
diplomski studij (UP/I)

01 Skolovanje u inozemstvu, 3kolovanje
stranaca u Republici Hrvatskoj i ostalo

01 Projekti (prijave projekata, pracenje
provedbe)

02 EAIR (European Higher Education Society)
03 ENQA (European Association for Quality
Assurance in Higher Education)

04 CEENet(Central and Eastern European
Networking Association)

05 EUA (European Consortium for
Accreditation)

06 EQAR (European Quality Assurance
Register)

07 ECA  (European Consortim for
Accreditation)

08 INQAAHE (International Network for
Quality Assurance Agencies in Higher
Education)

09 UNESCO

10 Suradnja s drugim inozemnim agencijma

01  Znanstveno-istraZivatke  organizacije,
znanstveno-istrazivacki struénjaci,
znanstveno-istrazivacka oprema, samostalno
obavljanje znanstveno-istraziva¢ke djelatnosti
1 ostalo

01 Inicijalna akreditacija znanstvenih instituta
(UP/)

02 Reakreditacija za obavljanje znanstvene
djelatnosti (UP/T)

03 Tematsko vrednovanje u znanstvenoj
djelatnosti

04 Izvanredno vrednovanje znanstvenih
instituta (UP/I)

05 Vrednovanje provedbe programskih
ugovora znanstvenih instituta



GRUPA
65

PODGRUPA

650

651

GLAVNA
GRUPA

7

GRUPA

70
PODGRUPA

701

701-04

GRUPA

74

PODGRUPA

740

740-12
740-13
GRUPA

95
PODGRUPA

INFORMATIKA

DRUSTVO

INFORMATIKA

RAZVO)J DIGITALNOG DRUSTVA

PRAVOSUDE

POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

ODVIJETNISTVO I PRAVNA POMOC

OSTALO

OSTALO 1IZ PRAVOSUDNOG

SUSTAVA

PRAVOSUDNI

(OPCENITO)

UKNJIZENJE NEKRETNINA
UPISI U SUDSKI REGISTAR

STATISTIKA

DIGITALNO

06 Reakreditacije znanstvenih instituta (UP/T)

01 Informati¢ka oprema, informacijski sustavi,
struénjaci za  podru¢je - informacijskih
tehnologija, informacijske tehnologije i ostalo

01 Strategije i politike razvoja, metodologija za
pracenje politike razvoja, standardizacija
digitalne infrastrukture i usluga, primjena
normi informacijske 1 komunikacijske
tehnologije, razvoj, odrZzavanje i unaprjedenje
javnih elektroni¢kih usluga, kiberneti¢ka
sigurnost, pracenje i koordinacija projekata iz
podruéja informacijsko-komunikacijske
tehnologije, razvitak primjene informacijske 1
komunikacijske tehnologije, uspostava i razvoj
zajedni¢kih  (horizontalnih)  aplikativnih
rjeSenja u drZavnoj i javnoj upravi i ostalo

01 Odvjetnistvo, besplatna pravna pomo¢,
medunarodna pravna pomo¢, prekograni€no
ostvarivanje pravne pomoci i ostalo

01 Odvjetnistvo i pravna pomo¢

01 Kazneno pravo, gospodarski prijestupi,
prekrsaji, materijalno pravo, obvezni odnosi,
obiteljsko  pravo, parni¢ni postupak,
nasljedivanje, izvanparni¢ni postupak, izvrsni
postupak, uknjizba nekretnina u drZzavnom
vlasni$tvu, upis u sudski registar, proglasenje
nestalih osoba umrlim i dokazivanje smrti,
rehabilitacija i ostalo

01 Uknjizenje nekretnina

01 Upis u sudski registar




953-06

GRUPA
97
PODGRUPA

970

971

GRUPA
98
PODGRUPA

980

983

984

STATISTIKA

VISOKOG

OBRAZOVANIJA I ZNANSTVENOG

RADA

EUROPSKA UNIJA

EUROPSKA UNIJA

EUROPSKA
SURADNIJA

TERITORIJALNA

FONDOVI EUROPSKE UNIJE

USPOSTAVA SUSTAVA
UPRAVLJANJA I KONTROLE
DODIJELA BESPOVRATNIH
SREDSTAVA

IZVRSAVANJE 1 UPRAVLJANJE
UGOVORIMA (0] DODIJELI

BESPOVRATNIH SREDSTAVA

01 Prikupljanje podataka o studijskim
programima, visokim ucili§tima i njihovim
resursima, nastavnicima i studentima

02 Obrada podataka (izvjes$ca, elaborate i sl.)
03 Pravila dostavljanja i kori$tenja podataka

01 Clanstvo u EU, projekti, projektno
financiranje i ostalo

01 Projekti, programi, makroregionalne
strategije, europska grupacija za teritorijalnu
suradnju i ostalo

01 Zahtjevi za odredivanje i raspodjelu
funkcija i odgovornosti, zahtjevi za tijela
sustava i za uspostavu i unaprjedenje sustava i
ostalo

01 Programski dodatak, odredivanje kriterija
dodjele bespovratnih sredstava, planiranje,
priprema i objava poziva, provedba postupaka
dodjele bespovratnih sredstava, sklapanje
ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava,
postupci izravne dodjele, vauderi, priprema
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava i
ostalo

01 Provjere dokumentacije o nabavi, zahtjeva
za nadoknadom sredstava, statusa provedbe
projekta, potraZivanih troskova,
dokumentacijskih dokaza plac¢anja, zahtjeva za
isplatu predujma, zahtjevi za placanje, povrati
sredstava, provjere na licu mjesta, provjere na
terenu, financijsko zakljuéivanje projekta,
izvjeS¢a nakon provedbe, raskid ugovora,
prigovori u provedbi i ostalo

Clanak 3.

Broj¢ane oznake ustrojstvenih jedinica Agencije:

01. Ured ravnatelja

02. Sektor za osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti

02.01. Sluzba za vrednovanja u visokom obrazovanju

02.01.01. Odjel za vanjska vrednovanja u visokom obrazovanju
02.01.02. Odjel za provedbu projekata i prevodenje
02.01.03. Odjel za analitiku, obradu podataka i podr$ku obrazovanju



02.01.04. Odjel za medunarodnu suradnju

02.02. Sluzba za vrednovanja u znanosti
02.02.01. Odjel za vanjska vrednovanja u znanosti

02.02.02. Odjel za istrazivanje i vrednovanje provedbe programskih ugovora

03. Sektor za kvalifikacije
03.01. Sredisnji prijavni ured (na razini sluzbe)
03.01.01. Odjel za sredisnji prijavni postupak

03.01.02. Odjel za priznavanje inozemnih obrazovnih kvalifikacija i pracenje
zaposljivosti

03.02. ENIC/NARIC ured (na razini sluzbe)

03.02.01. Odj el za vrednovanja inozemnih visokoskolskih kvalifikacija
03.02.02. Odjel za Hrvatski kvalifikacijski okvir

04. Sektor za opce poslove
04.01. Sluzba za opce, pravne i kadrovske poslove

04.01.01. Odjel za opce, pravne, kadrovske i informaticke poslove
04.01.02. Odjel za interno osiguravanje kvalitete

04.02. Sluzba za financije i javnu nabavu
04.02.01. Odjel za ra¢unovodstvo i financije
04.02.02. Odjel za nabavu i dokumentacijske poslove

Clanak 4.

Ovaj Plan primjenjivati ¢e se od 17. Listopada 2024. godine kao jedinstveni Plan
Agencije.

Clanak 5.

S danom primjene ovog Plana prestaje primjena Plana klasifikacijskih oznaka i



broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena Agencije iz 2023. godine (KLASA: 035-
02/05-01/0001, URBROJ: 355-01-22-0022).

KLASA: 035-02/24-01/02
URBROJ: 355-01-24-01
Zagreb, 17. listopada 2024. godine

RAVNATELJICA

\

*prof.dr. sc; Danijela Horvatek Tomié



REPUBLIKA HRVATSKA
AGENCIJA ZA ZNANOST I VISOKO OBRAZOVANIJE

Na temelju &lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj
75/2021) i Naputaka o brojanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog
poslovanja (,,Narodne novine®, broj 132/2021), ravnateljica Agencije za znanost i visoko
obrazovanje (dalje u tekstu: Agencija), prof. dr. sc. Danijela Horvatek Tomié, dana 26.
studenog 2024. donosi sljedecu

ODLUKU O IZMJENI PLANA KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA PISMENA
PROIZASLIH IZ POSLOVA DJELOKRUGA RADA AGENCLJE

U Planu klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena

Agencije za znanost i visoko obrazovanje (KLASA: 035-02/24-01/02, URBROJ: 355-01-24-
01 od 17. listopada 2024.), ¢lanak 1. mijenja se i glasi:

01. Ured ravnatelja

02. Sektor za osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti
02.01. Sluzba za vrednovanja u visokom obrazovanju
02.01.01. Odjel za vanjska vrednovanja u visokom obrazovanju
02.01.02. Odjel za provedbu projekata i prevodenje
02.01.03. Odjel za analitiku, obradu podataka i podriku obrazovanju
02.01.04. Odjel za medunarodnu suradnju

02.02. SluZba za vrednovanja u znanosti
02.02.01. Odjel za vanjska vrednovanja u znanosti
02.02.02. Odjel za istraZivanje i vrednovanje provedbe programskih ugovora

03. Sektor za kvalifikacije
03.01. Sredi3nji prijavni ured (na razini sluzbe)
03.01.01. Odjel za sredisnji prijavni postupak

03.01.02. Odjel za priznavanje inozemnih obrazovnih kvalifikacija i praéenje
zaposljivosti

03.02. ENIC/NARIC ured (na razini sluzbe)
03.02.01. Odjel za vrednovanja inozemnih visokoskolskih kvalifikacija



03.02.02. Odjel za Hrvatski kvalifikacijski okvir

04. Sektor za opce poslove
04.01. Sluzba za opce, pravne i kadrovske poslove

04.01.01. Odjel za opce, pravne, kadrovske i informati¢ke poslove
04.01.02. Odjel za interno osiguravanje kvalitete
04.02. Sluzba za financije i javnu nabavu

04.02.01. Odjel za ra¢unovodstvo i financije
04.02.02. Odjel za nabavu i dokumentacijske poslove

IL.

Ostali ¢lanci Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
Agencije za znanost i visoko obrazovanje ostaju nepromijenjene.

I11.

Ova Odluka stupa na snagu danom donogenja.

RAVNATELJICA

T O

Dostaviti:

- Pismohrana, ovdje



