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Prilozi Uputama za sastavljanje prijedloga studijskih programa
Tablica 1. 
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Popis obvezatnih i izbornih predmeta i/ili modula s brojem sati aktivne nastave potrebnih za njihovu izvedbu i brojem ECTS bodova
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Tablica 2.

Opis predmeta

	Opće informacije

	Nositelj predmeta
	

	Naziv predmeta
	

	Studijski program
	

	Status predmeta
	

	Godina
	

	Bodovna vrijednost i način izvođenja nastave
	ECTS koeficijent opterećenja studenata
	

	
	Broj sati (P+V+S)
	


	1. OPIS PREDMETA


	1.1. Ciljevi predmeta

	

	1.2. Uvjeti za upis predmeta

	

	1.3. Očekivani ishodi učenja za predmet 

	

	1.4. Sadržaj predmeta

	

	1.5. Vrste izvođenja nastave 
	 FORMCHECKBOX 
 predavanja

 FORMCHECKBOX 
 seminari i radionice  

 FORMCHECKBOX 
 vježbe  

 FORMCHECKBOX 
 obrazovanje na daljinu

 FORMCHECKBOX 
 terenska nastava
	 FORMCHECKBOX 
 samostalni zadaci  

 FORMCHECKBOX 
 multimedija i mreža  

 FORMCHECKBOX 
 laboratorij

 FORMCHECKBOX 
 mentorski rad

 FORMCHECKBOX 
 ostalo ___________________

	1.6. Komentari
	

	1.7. Obveze studenata

	

	1.8. Praćenje
 rada studenata

	Pohađanje nastave
	   
	Aktivnost u nastavi
	   
	Seminarski rad
	   
	Eksperimentalni rad
	   

	Pismeni ispit
	   
	Usmeni ispit
	   
	Esej
	   
	Istraživanje
	   

	Projekt
	   
	Kontinuirana provjera znanja
	   
	Referat
	   
	Praktični rad
	   

	Portfolio
	   
	
	   
	
	   
	
	   

	1.9. Ocjenjivanje i vrednovanje rada studenata tijekom nastave i na završnom ispitu

	

	1.10. Obvezatna literatura (u trenutku prijave prijedloga studijskog programa)

	

	1.11. Dopunska literatura (u trenutku prijave prijedloga studijskog programa)

	

	1.12.  Broj primjeraka obvezatne literature u odnosu na broj studenata koji trenutačno pohađaju nastavu na predmetu

	Naslov 
	Broj primjeraka
	Broj studenata

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1.13. Načini praćenja kvalitete koji osiguravaju stjecanje izlaznih znanja, vještina i kompetencija

	


Tablica 3.  
Opis  prostornih i kadrovskih uvjeta za izvođenje studijskog programa
	1. PROSTOR I OPREMA
t

	1.1. Zgrade visokog učilišta 

(navesti postojeće zgrade, zgrade u izgradnji i planiranu izgradnju)

	Identifikacija zgrade
	Lokacija zgrade
	Godina izgradnje
	Godina dogradnje ili rekonstrukcije
	Ukupna površina u m2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1.2. Predavaonice

	Identifikacija zgrade
	Redni broj ili oznaka predavaonice
	Površina u m2
	Broj sjedećih mjesta za studente
	Broj sati korištenja u tjednu
	Ocjena opremljenosti*
(od 1 do 5)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	*pod opremljenošću predavaonice podrazumijeva se kvaliteta namještaja, tehničke i druge opreme

	1.3. Laboratoriji/praktikumi koji se koriste u nastavi

	Identifikacija zgrade
	Interna oznaka prostorije laboratorija/praktikuma
	Površina
 (u m2)
	Broj radnih mjesta za studente
	Broj sati korištenja u tjednu
	Ocjena opremljenosti

(od 1 do 5)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	1.4. Nastavne baze (radilišta) za praktičnu nastavu

	Identifikacija zgrade
	Naziv nastavne baze
	Broj studenata koji pohađaju pojedinu nastavnu bazu
	Broj sati nastave (tjedno) koja se održava u pojedinoj nastavnoj bazi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	1.5. Oprema računalnih učionica 

(navesti podatke o računalima u računalnim laboratorijima/praktikumima koji se koriste u nastavi)

	Broj novijih računala
(do 3 godine)
	Broj starijih računala od 3 godine
	Ocjena funkcionalnosti 
(od 1 do 5)
	Ocjena održavanja

(od 1 do 5)
	Ocjena mogućnosti korištenja izvan nastave

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.6. Nastavnički kabineti

	Identifikacija zgrade
	Broj nastavničkih kabineta
	Prosječna površina 
(u m2)
	Ocjena opremljenosti (od 1 do 5)
	Prosječna površina u m2 po stalno zaposlenom nastavniku/suradniku*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	*ili broj nastavnika/suradnika koji dijele nastavnički kabinet

	1.7. Prostor koji se koristi samo za znanstveno-istraživački i stručni rad

	Identifikacija zgrade
	Interna oznaka prostorije ili oznaka laboratorija
	Površina

(u m2)
	Broj sati korištenja u tjednu
	Ocjena opremljenosti

(od 1 do 5)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1.8. Kapitalna oprema
(navesti podatke o raspoloživoj kapitalnoj opremi ove visokoobrazovne ustanove čija nabavna vrijednost prelazi 

200 000 kuna)

	Naziv instrumenta (opreme)
	Nabavna vrijednost
	Godine starosti

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1.9. Knjižnični prostor i njegova opremljenost

	a) navedite podatke o knjižničnom prostoru

	Ukupna površina

(u m2)
	Broj zaposlenih
	Broj sjedećih mjesta
	Broj studenata koji koriste knjižnicu
	Postoji li računalna baza podataka vaših knjiga i časopisa

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	b) navedite podatke o opremljenosti knjižničnog prostora

	Broj naslova knjiga
	Broj udžbenika*
	Ocjena suvremenosti knjiga i udžbenika

(od 1 do 5)
	Broj naslova inozemnih časopisa
	Broj naslova domaćih časopisa
	Ocjena funkcionalnosti kataloga knjiga i časopisa

(od 1 do 5)
	Ocjena opremljenosti

(od 1 do 5)**
	Ocjena kvalitete i dostupnosti elektroničkih sadržaja***

	
	
	
	
	
	
	
	

	* Pod brojem se udžbenika misli na sve naslove bez obzira na broj primjeraka.
** Mogućnosti umnožavanja za nastavnike i studente, nabava kopija iz drugih knjižnica, katalozi radova nastavnika i sl.
*** Pod elektroničkim se sadržajima podrazumijevaju elektronička izdanja knjiga i časopisa, baze podataka, ali i katalozi vlastite i vanjskih knjižnica.

	1.10. Studentska referada

	Ukupna površina (u m2)
	Broj zaposlenih
	Radno vrijeme

	
	
	


Tablica 4.
Opis kadrovskih uvjeta

	2.1. Popis i opterećenje zaposlenih nastavnika koji sudjeluju u izvedbi studijskog programa
	Tablica za izradu popisa zaposlenih nastavnika   (Tablica 4.1.)

	2.2. Popis i opterećenje vanjskih suradnika koji sudjeluju u izvedbi studijskog programa
	Tablica za izradu popisa vanjskih suradnika (Tablica 4.2.)

	2.3. Analiza pokrivenosti studijskog programa nastavnicima zaposlenima u visokoobrazovnoj ustanovi u odnosu na ukupan broj nastavnika potrebnih za izvođenje studijskog programa (u %)

	

	2.4. Životopisi zaposlenih nastavnika i vanjskih suradnika koji sudjeluju u izvedbi studijskog programa

	Životopis mora biti u EU obliku životopisa

	2.5. Optimalni broj studenata koji se mogu upisati na studij s obzirom na prostorne i kadrovske uvjete  
	

	2.6. Popis i kvalifikacije suradnika iz institucija pod točkom 1.4. koji će sudjelovati u aktivnostima (nastavnim, istraživačkim i stručnim) studijskog programa
	Tablica za izradu popisa suradnika (Tablica 4.6.)

	2.7. Omjer studenata i nastavnika
	Tablica ukupnog broja nastavnika i studentata     (tablica u nastavku)


	Tablica ukupnog broja nastavnika i studenata

	
	
	Godina izvođenja studijskog programa

	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.
	Ukupni broj nastavnika
	
	
	
	
	

	1.1.
	Stalno zaposleni nastavnici
	
	
	
	
	

	1.2.
	30% ugovorni odnos
	
	
	
	
	

	1.3.
	50% ugovorni odnos
	
	
	
	
	

	2.
	Ukupni broj redovitih studenata
	
	
	
	
	

	2.1.
	Uz potporu MŽOŠ-a
	
	
	
	
	

	2.2.
	Samostalno financiranje studenata
	
	
	
	
	

	3.
	Ukupan broj izvanrednih studenata
	
	
	
	
	

	4.
	Ukupan broj studenata (2+3)
	
	
	
	
	


Tablica  4.1.  
Popis i opterećenje nastavnika zaposlenih na visokoobrazovnoj ustanovi koji sudjeluju u izvedbi studijskog programa
	NASTAVNICI ZAPOSLENI NA VISOKOOBRAZOVNOJ USTANOVI 

	Znanstveno-nastavno zvanje
	Ime i prezime
	Predmet
	Semestar
	Plan
	Izvedba
	Norma sati
	Ukupno opterećenje na studijskom programu
	Ukupno opterećenje na visokoobrazovnoj ustanovi

	
	
	
	
	P
	V
	S
	P
	V
	S
	
	
	

	REDOVITI PROFESORI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	IZVAREDNI PROFESORI
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	VIŠI ASISTENTI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ASISTENTI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ZNANSTVENI NOVACI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PROFESORI VISOKIH ŠKOLA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	VIŠI PREDAVAČI
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Tablica  4.2. 
 Popis i opterećenje vanjskih suradnika koji sudjeluju u izvedbi studijskog programa
	VANJSKI SURADNICI

	Znanstveno-nastavno zvanje
	Ime i prezime
	Predmet
	Semestar
	Plan
	Izvedba
	Norma sati
	Ukupno opterećenje na studijskom programu

	
	
	
	
	P
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	S
	P
	V
	S
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	DOCENTI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	VIŠI ASISTENTI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ASISTENTI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ZNANSTVENI NOVACI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PROFESORI VISOKIH ŠKOLA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	VIŠI PREDAVAČI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PREDAVAČI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	OSTALI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tablica 4.6.
 Popis i kvalifikacije suradnika iz nastavnih, istraživačkih i stručnih baza (radilišta)
	POPIS SURADNIKA

	Stručna baza (radilište)
	Ime i prezime suradnika
	Titula
	Predmet

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tablica 5.
Financijska evaluacija
Tablica 1. Prihodi i rashodi 

	 
	 
	N
	N+1
	N+2
	N+3
	N+4

	1.
	Prihodi poslovanja
	
	
	
	
	

	a)
	Pomoći iz inozemstva (darovnice) i od subjekata unutar opće države
	
	
	
	
	

	b)
	Prihodi od imovine
	
	
	
	
	

	c)
	Prihodi od administrativnih pristojbi i po posebnim propisima
	
	
	
	
	

	d)
	Vlastiti prihodi (prihodi ostvareni obavljanjem poslova na tržištu)
	
	
	
	
	

	e)
	Donacije od pravnih i fizičkih osoba izvan opće države
	
	
	
	
	

	f)
	Prihodi iz proračuna za financiranje redovne djelatnosti korisnika proračuna
	
	
	
	
	

	2.
	Rashodi poslovanja
	
	
	
	
	

	a)
	Rashodi za zaposlene (plaće, doprinosi i ostali rashodi za zaposlene)
	
	
	
	
	

	b)
	Materijalni rashodi (naknade troškova zaposlenima, materijal i energija, rashodi za usluge i ostali rashodi)
	
	
	
	
	

	c)
	Financijski rashodi  (kamate i ostali financijski rashodi)
	
	
	
	
	

	d)
	Subvencije
	
	
	
	
	

	e)
	Pomoći dane u inozemstvo i unutar opće države
	
	
	
	
	

	f)
	Naknade građanima i kućanstvima na temelju osiguranja i druge naknade
	
	
	
	
	

	g)
	Ostali rashodi
	
	
	
	
	

	3.
	Višak/manjak prihoda poslovanja (6 - 3)
	
	
	
	
	

	a)
	Prihodi od prodaje nefinancijske imovine
	
	
	
	
	

	b)
	Rashodi za nabavu nefinancijske imovine građevinski objekti, postrojenja i oprema, prijevozna sredstva, knjige itd.
	
	
	
	
	

	4.
	Višak/manjak prihoda od nefinancijske imovine (7 - 4)
	
	
	
	
	

	a)
	Primici od financijske imovine i zaduživanja
	
	
	
	
	

	b)
	Izdaci za financijsku imovinu i otplate zajmova
	
	
	
	
	

	5.
	Višak/manjak primitaka od financijske imovine i obveza (8 - 5)
	
	
	
	
	

	6.
	Ukupni prihodi i primici
	
	
	
	
	

	7.
	Ukupni rashodi i izdaci
	
	
	
	
	

	8.
	Višak/manjak prihoda i primitaka
	
	
	
	
	


Tablica 2. Izvori financiranja

	 
	N
	N+1
	N+2
	N+3
	N+4

	1. Država
	 
	 
	 
	 
	 

	a) proračun MZOS-a
	
	
	
	
	

	b) druga nadležna ministarstva i državne institucije
	
	
	
	
	

	c) jedinice lokalne i regionalne (područne) samouprave)
	
	
	
	
	

	2. Vlastiti prihodi
	 
	 
	 
	 
	 

	a) školarine (participacija studenata)
	
	
	
	
	

	b) istraživački projekti
	
	
	
	
	

	c) nakladnička djelatnost
	
	
	
	
	

	d) ostali poslovi iz vlastite djelatnosti
	
	
	
	
	

	3. Donacije
	 
	 
	 
	 
	 

	4. Ostalo
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Ukupno (1+2+3+4)
	 
	 
	 
	 
	 


Tablica 3. Studenti

	 
	N
	N+1
	N+2
	N+3
	N+4

	Ukupni broj studenata
	 
	 
	 
	 
	 

	1) Redoviti
	
	
	
	
	

	 a) uz potporu MZOS-a
	
	
	
	
	

	 b) samostalno snose troškove
	
	
	
	
	

	2) Izvanredni
	 
	 
	 
	 
	 











� VAŽNO: Ako je predmet obvezatan, upisuje se 0, a ako je izborni I.











�  VAŽNO: Uz svaki od načina praćenja rada studenata treba unijeti odgovarajući udio u ECTS bodovima pojedinih aktivnosti tako da ukupni broj ECTS bodova odgovara bodovnoj vrijednosti predmeta. Prazna polja možete upotrijebiti za dodatne aktivnosti.


� VAŽNO: Ako nastavnik nije zaposlen u visokoobrazovnoj ustanovi koja predlaže studijski program, prilažu se sljedeće pismene izjave:�                  1. Izjava nastavnika da je spreman izvoditi nastavu�                  2. Dopuštenje čelnika ustanove u kojoj je nastavnik zaposlen s navođenjem predmeta i razdoblja za koje se dozvola izdaje.   
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