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Zagreb, 31. ozujka 2017.

Na temelju Zakljucka Akreditacijskog savjeta kojim se izmjenjuje i dopunjuje
Postupak inicijalne akreditacije za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
donesenog na 81. sjednici, odrZzanoj 28. veljate 2017. godine, a u vezi s ¢lankom 19.
Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju (,Narodne novine®,
broj 45/09) i Pravilnikom o sadrZaju dopusnice te uvjetima za izdavanje dopusnice za
obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, izvodenje studijskog programa i
reakreditaciju visokih uéilista (,Narodne novine“, broj 24/10) te Pravilnikom o uvjetima
za izdavanje dopusnice za obavljanje znanstvene djelatnosti, uvjetima za
reakreditaciju znanstvenih organizacija i sadrzaju dopusnice (,Narodne novine®, broj
83/10) te na temelju ¢lanka 22. i ¢lanka 44. stavka 2. Statuta Agencije za znanost |
visoko obrazovanje od 29. srpnja 2013. godine, ravnateljica Agencije, prof. dr. sc.
Jasmina Havranek, donosi '

Postupak inicijalne akreditacije za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja

-prociséeni tekst -

1. UvVOD

Postupak inicijalne akreditacije za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja
zapodéinje zahtjevom za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja koji se podnosi Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporta i provodi u
skladu s élankom 19. Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom
obrazovanju (,Narodne novine" broj 45/09; u daljnjem tekstu: Zakon), Pravilnikom
o sadrZaju dopusnice te uvjetima za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti
visokog obrazovanja, izvodenje studijskog programa i reakreditaciju visokih
ugilista (,Narodne novine" broj 10/2010), Pravilnikom o uvjetima za izdavanje
dopusnice za obavljanje znanstvene djelatnosti, uvjetima za reakreditaciju
znanstvenih organizacija i sadrzaju dopusnice (,Narodne novine" broj 83/10) i
Europskim standardima i smjernicama za osiguravanje kvalitete u visokom
obrazovanju (ESG-om) te dobrom europskom i medunarodnom praksom.
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2. DOKUMENTI ZA PROVOBENJE POSTUPKA INICIJALNE AKREDITACIJE
ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI VISOKOG OBRAZOVANJA

U postupku inicijalne akreditacije za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja
koriste se sljedeci dokumenti:

a) Zakon o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju (,Narodne
Novine®, broj 45/09)

b) Pravilnik o sadrZzaju dopusnice te uvjetima za izdavanje dopusnice za
obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, izvodenje studijskog programa i
reakreditaciju visokih ugilista (,Narodne novine" 10/2010)

c) Pravilnik o uvjetima za izdavanje dopusnice za obavljanje znanstvene
djelatnosti, uvjetima za reakreditaciju znanstvenih organizacija i sadrZaju
dopusnice (,Narodne novine" 83/2010)

d) Upute za sastavljanje prijedloga studijskih programa

e) Obrazac za recenziju studijskih programa.

Navedeni su dokumenti objavljeni na mreznoj stranici Agencije (www.azvo.hr).

3. POSTUPAK INICIJALNE AKREDITACIJE ZA OBAVLJANJE
DJELATNOSTI VISOKOG OBRAZOVANJA

3.1. Pokretanje postupka

Postupak inicijalne akreditacije za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja zapocinje zahtjevom za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti
visokog obrazovanja koji se podnosi Ministarstvu znanosti, obrazovanja i $porta.
Postupak inicijalne akreditacije za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja
provodi se u dvije faze:
il izdavanje suglasnosti za osnivanje visokog ucilista;
Z, izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja.

3.2. lzdavanje suglasnosti za osnivanje visokog uciliSta

Dokumentacija koja se provjerava u prvoj fazi radi utvrdivanja uvjeta za
izdavanje suglasnosti za osnivanje visokog ucili$ta, dostavlja se najmanje godinu
dana prije poletka akademske godine u kojoj Ce zapocleti izvodenje toga
studijskog programa. Podnositelj dostavlja dokumentaciju potrebnu za izdavanje
suglasnosti za osnivanje visokog ucilita, a koja sadrzi:

1 ugovor s veé postoje¢im visokim ucilistem o zajednickom izvodenju
studijskog programa koji ima dopusnicu;

2. osnivacki akt;

3. elaborat o osnivanju koji sadrZi studiju o opravdanosti osnivanja i izvodenja

studijskin programa koje visoko uciliste Zeli izvoditi, sukladno strateS8kom
dokumentu MreZa visokih ucili§ta, kako za predloZeni program/programe, tako i za
postojec¢i program koji ¢e se izvoditi zajednicki sa visokim ucilistem koji za taj
program veé ima dopusnicu, a u izradi kojega su sudjelovali i nastavnici iz sustava
visokog obrazovanja iz znanstvenog polja studijskih programa za koji se podnosi
zahtjev;



4. dokaze o odgovaraju¢em prostoru i opremi;

5. bankarsku garanciju koju podnose privatna visoka ucilista radi nastavka i
zavrSetka studija u slucaju prestanka rada ustanove ili prestanka izvodenja
odredenoga studijskog programa u korist visokog ucilista s kojim ima ugovor iz
tocke 1;

6. dokaze o ispunjavanju uvjeta za obavljanje znanstvene djelatnosti, ako je
podnositelj visoko uéiliste koje Zeli izvoditi sveuciliSne studijske programe.

Uvjeti za izdavanje suglasnosti za osnivanje visokog uciliSta detaljnije su
propisani Pravilnikom o sadrZaju dopusnice te uvjetima za izdavanje dopusnice za
obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, izvodenje studijskog programa i
reakreditaciju visokih ugcilista odnosno, u slu¢aju kada visoko uéiliste Zeli izvoditi
sveucilisne studijske programe, Pravilnikom o uvjetima za izdavanje dopusnice za
obavljanje znanstvene djelatnosti, uvjetima =za reakreditaciju znanstvenih
organizacija i sadrzaju dopusnice.

Ministarstvo provjerava urednost zaprimljenog zahtjeva te, ako je zahtjev
uredan, prosljeduje ga Agenciji u roku od 15 dana od zaprimanja zahtjeva.

Agencija provjerava zaprimljenu dokumentaciju i trazi nadopunu zahtjeva,
ako dokumentacija nije potpuna.

Agencija u roku od 8 dana od zaprimanja potpunog zahtjeva zapocinje
postupak utvrdivanja ispunjavanja nuznih uvjeta za osnivanje visokog ucilista u
skladu s dostavljenom dokumentacijom.

Visoko udiliste koje izvodi postoje¢i studijski program unosi podatke u
MOZVAG bazu za sve studijske programe koje izvodi, kako bi Agencija mogla
provjeriti uvjete izvodenja.

Imenovanje struc¢nog povjerensiva

Nakon $to je dostavljena potpuna dokumentacija, a podaci uneseni u bazu
MOZVAG, Akreditacijski savjet Agencije na svojoj sljedecoj sjednici imenuje
struéno povjerenstvo koje ¢e provesti vrednovanje predloZenoga studijskog
programa odnosno utvrditi udovoljava li program nuznim uvjetima kvalitete iz
Zakona i Pravilnika. Imenuju se i zamjenski ¢lanovi u slucaju nepredvidenih
okolnosti. Nakon $to su obavljene sve potrebne predradnje (podaci uneseni u
bazu MOZVAG, a spomenuto povjerenstvo imenovano) pocinje postupak inicijalne
akreditacije i po€inju te¢i rokovi predvideni tim postupkom.
Povjerenstvo &ine tri domaca é&lana - 2 nastavnika (u znanstvenom-nastavnom,
odnosno umjetni¢ko-nastavhom zvanju ili nastavhom zvanju - docent, izvanredni
profesor, redovni profesor ili profesor visoke Skole/vi§i predavac) i 1 student.
Umjesto jednog nastavnika, moZe biti imenovan i jedan stru¢njak iz gospodarstva
ili djelatnosti usko vezane za vrednovani studijski program. Umjesto jednog
profesora iz Republike Hrvatske, moze biti imenovan inozemni profesor.

Kriteriji za izbor ¢lanova struc¢nih povjerenstava

Clanovi povjerenstava moraju imati odgovarajuée kompetencije u
znanstvenom ili umjetniCkom podrudju i polju u kojem je i studijski program Koji
prolazi inicijalnu akreditaciju. Njihove kompetencije provjerava Akreditacijski
savjet. Osim toga, moraju biti prepoznati po izvrsnosti u odrzavanju nastave na
matiénom visokom ugili§tu, odnosno po izvrsnosti u bavljenju znanstvenom i/ili



struénom djelatno$céu te medunarodno prepoznati. Student mora biti prepoznat po
svojoj izvrsnosti u studiranju (imati visok prosjek ocjena) i to na studijskom
programu iz istoga znanstvenog podrucja i znanstvenog polja u kojem je program
koji prolazi inicijalnu akreditaciju. Clanovi povjerenstava moraju imati dobre
usmene i pismene komunikacijske vjestine, znati raditi u timskom okruzenju te
postovati sve zadane i dogovorene protokole, procedure i rokove.

Clanovi su povjerenstava neovisni u svom radu i ne predstavljaju svoje
matiéne institucije. Prilikom sudjelovanja u provodenju postupka inicijalne
akreditacije vode se nagelom nepristranosti i objektivnosti. Clanovi ne smiju biti u
sukobu interesa ni imati izravhe veze s vrednovanim studijskim programom
(nijedan &lan tog povjerenstva ni ¢lanovi njegove uZe obitelji ne smiju biti
trenutacno ili u proslih godinu dana zaposleni s punim ili nepunim radnim
vremenom na visokom ucilitu koje izvodi postojeéi studijski program ni na tom
visokom uéilidtu izvoditi nastavu odnosno s njim suradivati kao vanjski suradnici ili
biti ukljuéeni u projekte koje to visoko ugiliste vodi, kao ni biti osobno povezani s
¢elnicima navedenoga visokog ucilista ili u sljede¢ih godinu dana sudjelovati u
izvodenju predlozenoga studijskog programa).

Clanovi imenovanog povjerenstva moraju jamciti povjerljivost podataka
dobivenih tijekom postupka inicijalne akreditacije. Radi svega navedenog, ti
¢lanovi potpisuju Izjavu o povjerljivosti i izbjegavanju sukoba interesa.

Pripreme za posjet visokom ucilistu

Prije posjeta, koordinator (zaposlenik Agencije) imenovanom povjerenstvu
Zalje elaborat i potrebnu dokumentaciju (Obrazac za recenziju, Upute za
sastavljanje prijedloga studijskih programa, Zakon, Pravilnik). Prije samog posjeta
visokom uéilidtu, ¢lanovi su duzni prouditi studijski program i dostaviti Agenciji svoj
osvrt u pisanom obliku.

Posjet

Prije posjeta visokom ugili$tu, svi su ¢lanovi spomenutog povjerenstva duzni
pro¢i edukaciju koja ih upoznaje sa zadacima, postupkom i svrhom inicijalne
akreditacije studijskog programa.

Posjet visokom ugilistu traje 1 dan.

Najmanje tjedan dana prije posjeta, koordinator obavjeStava visoko uciliste o
protokolu posjeta. Povjerenstvo moZe zatraZiti i posjet knjiznici, informati¢ko
udionici, radilidtima na kojima se planira izvoditi program te ostalom prostoru.

Osim &lanova spomenutog povjerenstva, visoko uciliSte, ako je potrebno, mozZe
posjetiti i koordinator i jedan predstavnik Agencije koji ima ulogu prevoditelja
(ulogu prevoditelja moze preuzeti i osoba koja nije zaposlenik Agencije).

Tijekom sastanka c¢lanovi imenovanog povjerenstva rade biljeS8ke o svojim
zapazanjima.

U skladu s Etickim kodeksom Akreditacijskog savjeta, prije, tijekom i nakon
posjeta zabranjeno je davanje, odnosno primanje darova ¢&lanovima
povjerenstava. Takoder, zabranjena je izravna komunikacija podnositelja zahtjeva
s &lanovima povjerenstva koje ga vrednuje izvan dogovorenog posjeta visokom
ugilistu. Clanovi su duZni o moguéem kréenju navedenih odredbi obavijestiti
imenovanog koordinatora Agencije. Koordinator je duzan o tome obavijestiti
Akreditacijski savjet koji ¢e odluéiti o daljnjem postupanju.



Tijekom trajanja postupka, a prije dono$enja preporuke Akreditacijskog
savjeta, koordinator je duZan podnositelju zahtjeva pruziti informacije o tijeku
postupka. Prije donoSenja preporuke Akreditacijskog savjeta, on ne smije otkrivati
sadrzaj recenzije, kao ni miSlienje c¢lanova imenovanog povjerenstva ili
Akreditacijskog savjeta. U skladu s tim, svi ¢lanovi povjerenstava potpisuju
navedenu lzjavu o povijerljivosti i izbjegavanju sukoba interesa.

Recenzija studijskog programa i izvjeSée o posjeiu

Nakon posjeta, c¢lanovi imenovanog povjerenstva dostavljaju Agenciji
recenziju studijskog programa na Obrascu za recenziju u sklopu kojeg su izvje$ée
o obavljenom posjetu i preporuka u kojoj oni daju misljenje Akreditacijskom savjetu
Agencije u roku od 30 dana. Svi se ¢lanovi napismeno moraju sloziti sa sadrZajem
te recenzije.

Uz midljenje ¢lanova povjerenstva, Akreditacijskom se savjetu iz sustava
MOZVAG podnosi lzvje§¢e o zadovoljavanju nuznih uvjeta navedenih u Pravilniku.

Prije donoSenja misljenja Akreditacijskog savjeta, Agencija izvjesce
spomenutog povjerenstva upucuje podnositelju zahtjeva koje se u roku od 8 dana*
od dostave moZe oditovati o njemu, iznoseéi svoje primjedbe i potrebna
razjaSnjenja te moguca poboljSanja. Agencija to oditovanje prosljeduje
Akreditacijskom savjetu, koji moze odlugiti poslati doradeni elaborat spomenutom
povjerenstvu ili donijeti svoje misljenje.

Misljenje Akreditacijskog savjeta

Akreditacijski savjet na svojoj sjednici provjerava jesu li predlozeni studijski
program i postojeci studijski program koji ¢e se izvoditi zajednicki prve dvije godine
s visokim ucilistem koje za taj program ve¢ ima dopusnicu u skladu sa strate$kim
dokumentom MreZa visokih uciliSta. Za novopredloZeni se studijski program ili
programe radi procjene uskladenosti, kod uvjeta koji se odnose na odnos broja
nastavnika i studenta u obzir uzima predvideni broj nastavnika i predvideni broj
upisanih studenata kako to propisuje Pravilnik o sadrZaju dopusnice te uvjetima za
izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, izvodenje
studijskog programa i reakreditaciju visokih ucili§ta (,Narodne Novine", broj 24/10).
Za postojec¢i studijski program, s obzirom na to da se izvodi na novoj lokaciji,
uzima se u obzir broj studenata u odnosu na broj nastavnika ve¢ postojecega
visokog ucilista i pokrivenost studijskog programa nastavnicima na novoj lokaciji.

Na temelju izvjeSc¢a koje piSe imenovano povjerenstvo (recenzije studijskog
programa koja ukljuéuje izvje8¢e o posjetu), lzvije§¢éa o zadovoljavanju
kvantitativnih kriterija uvjeta i doradenoga studijskog programa ili drugog misljenja
spomenutog povjerenstva (ako ono postoji) i stru¢nog misljenja Akreditacijskog
savjeta o elaboratu iz ¢lanka 19. stavka 3. to¢ke 3. Zakona, Akreditacijski savjet
donosi neovisno struéno misljenje kojim predlaze Agenciji izdavanje:

o pozitivne preporuke za izdavanje suglasnosti za osnivanje visokog uéili§ta

» negativne preporuke za izdavanje suglasnosti za osnivanje visokog udilista.

Preporuka Agencije
Na temelju obavljenog postupka, uz prethodno misljenje Akreditacijskog
savjeta, Agencija donosi preporuku kojom preporuéuje ministru nadleZznom za



poslove visokog obrazovanja:
»  pozitivhu preporuku za izdavanje suglasnosti za osnivanje visokog
ucilista
o negativnu preporuku za izdavanje suglasnosti za osnivanje visokog
ucilista.

Na temelju pozitivne preporuke Agencije, Ministarstvo izdaje suglasnost za
osnivanje visokog ucilita. Na temelju negativne preporuke, Ministarstvo uskraéuje
suglasnost za osnivanje.

3.3. lzdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja
Istekom najmanje dvije godine od izdavanja suglasnosti za osnivanje
visokog ucilista, a u svrhu izdavanja dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja, provjerava se sljede¢a dokumentacija:
1. potvrda mati¢noga visokog ugilita da je visoko uciliste koje traZi izdavanje
dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja izvodilo zajednicki
studijski program najmanje dvije godine, sukladno prethodno dostavljenom
ugovoru;

2, odgovarajuci broj zakljuéenih ugovora o radu sa znanstveno-nastavnim ili
nastavnim osobljem;

3. dokaz o odgovaraju¢em prostoru i opremi;

4. dokaz o osiguranim potrebnim sredstvima za obavljanje djelatnosti.

Uvjeti za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja
detaljnije su propisani Pravilnikom o sadrZaju dopusnice te uvjetima za izdavanje
dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, izvodenje studijskog
programa i reakreditaciju visokih ugilita odnosno, u slu¢aju kada visoko ugilidte
zeli izvoditi sveuciliSne studijske programe, Pravilnikom o uvjetima za izdavanje
dopusnice za obavljanje znanstvene djelatnosti, uvjetima za reakreditaciju
znanstvenih organizacija i sadrZaju dopusnice.

Dokumentacija se dostavlja Ministarstvu znanosti, obrazovanja i §porta koje
istu prosljeduje Agenciji za znanost i visoko obrazovanja na daljnje postupanije.

Struéno povjerenstvo za provjeru uvjeta za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja

Akreditacijski savjet Agencije imenuje struéno povjerenstvo sastavljeno od
tri njegova Clana koje provjerava uvjete za izdavanje dopusnice za obavljanje
djelatnosti visokog obrazovanja.

Misljenje Akreditacijskog savjeta

Akreditacijski savjet na svojoj sjednici provjerava da li je predloZeni studijski
program u skladu sa strateSkim dokumentom MreZa visokih uéilista.

Nakon provjere uvjeta i na temelju struénog misljienja Akreditacijskog savjeta o
elaboratu iz ¢lanka 19. stavka 3. to¢ke 3. Zakona, Akreditacijski savjet donosi
neovisno stru¢no misljenje kojim preporucuje Agenciji dono$enje preporuke kojom
preporucuje:



1. izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti i izvodenje predloZenoga studijskog
programa;

2. odbijanje zahtjeva za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti i izvodenje
predlozenoga studijskog programa.

Akreditacijska preporuka Agencije

Agencija donosi akreditacijsku preporuku u roku od 60 dana od zaprimanja
dokumentacije za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja. Akreditacijskom preporukom Agencija preporuéuje  ministru
nadleznom za znanost i visoko obrazovanje:

1. izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti i izvodenje predloZenoga
studijskog programa;
2. odbijanje zahtjeva za izdavanje dopusnice za obavljanje djelatnosti i

izvodenje predloZenoga studijskog programa ili predloZenih studijskih programa.

Na temelju akreditacijske preporuke Agencije, Ministarstvo izdaje dopusnicu
za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja ili odbija zahtjev za izdavanje
dopusnice za obavljanje djelatnosti i izvodenje predloZzenoga studijskog programa
odnosno predlozenih studijskih programa.

U slucaju odbijanja zahtjeva za izdavanje dopusnice za obavljanje
djelatnosti, podnositelj zahtjeva ima pravo ponoviti zahtjev za izdavanje dopusnice
za obavljanje djelatnosti nakon isteka roka od godine dana od dana donoenja
rjieSenja.

. v Ravnateljica
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prof.dr.sc..Jasmina Havranek
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*U sve rokove predvidene ovim dokumentom ne raguna se razdoblie od 15.7. do 31.8. i od
24.12. do 6.1.



