
PRAVILA O UVJETIMA, POSTUPKU PRIJAVE I RANGIRANJU KANDIDATA ZA UPIS NA DIPLOMSKE STUDIJSKE PROGRAME 
TEMELJ PRAVILA

Članak 1.
Ovim se Pravilima utvrđuju uvjeti, postupak prijave za upis i rangiranje kandidata radi upisa na diplomske sveučilišne i specijalističke diplomske stručne studijske programe (u daljnjem tekstu: diplomski studijski programi) sukladno Sporazumu o Pravilima o uvjetima, postupku prijave i rangiranju kandidata za upis na diplomske studijske programe sklopljenom između visokih učilišta i Agencije za znanost i visoko obrazovanje (u daljnjem tekstu: AZVO).
INSTITUCIJA KOJA PROVODI PRIJAVE NA VISOKA UČILIŠTA

Članak 2.
Središnji prijavni ured (u daljnjem tekstu: SPU) osnovan je pri AZVO na temelju Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju (NN, 45/09). Zadaće SPU-a su objedinjavanje podataka o ispunjavanju uvjeta za upis kandidata na visoka učilišta, izrada rang-lista bodovanih postignutih rezultata školovanja na temelju kojih visoka učilišta upisuju kandidate na studijske programe te pružanje informacija o uvjetima upisa na visoka učilišta u Republici Hrvatskoj.

INFORMACIJSKI SUSTAV VISOKIH UČILIŠTA, NACIONALNI INFORMACIJSKI SUSTAV PRIJAVA NA VISOKA UČILIŠTA I NACIONALNI INFORMACIJSKI SUSTAV PRIJAVA NA DIPLOMSKE STUDIJE
Članak 3.
Evidencija o tijeku studiranja kandidata na preddiplomskim studijima u Republici Hrvatskoj vodi se u Informacijskom sustavu visokih učilišta (u daljnjem tekstu: ISVU) i ostalim informacijskim sustavima visokih učilišta. 
Evidencija o prijavama za upis na preddiplomske studijske programe vodi se u Nacionalnom informacijskom sustavu prijava na visoka učilišta (u daljnjem tekstu: NISpVU). 

Nacionalni informacijski sustav prijava na diplomske studijske programe (u daljnjem tekstu: NISpDS) nalazi se na mrežnom mjestu www.studij.hr i objedinjuje podatke obaju sustava.
NISpDS je središnji informacijsko-administracijski servis putem kojega se kandidati prijavljuju za upis na diplomske studijske programe. Ovaj sustav na temelju rezultata na prethodnoj razini studija (preddiplomski studij), rezultata iz dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti te drugih postignuća izrađuje rang-liste kandidata za sve diplomske studijske programe. Svaki kandidat prijavom na mrežno mjesto diplomski.studij.hr može vidjeti svoje mjesto na rang-listama na temelju kojih ga visoka učilišta potom upisuju na studijski program.

Za točnost podataka koje kandidati unose u NISpDS odgovaraju sami kandidati.

Za točnost podataka o kandidatima koji su završili preddiplomski studij na visokim učilištima u Republici Hrvatskoj koja koriste ISVU ili ostale slične informacijske sustave visokih učilišta, odgovaraju kandidati i visoko učilište koje je podatke evidentiralo. U slučaju netočnih podataka o
školovanju kandidati se trebaju obratiti visokom učilištu koje je unijelo podatke u ISVU ili drugi informacijski sustav visokog učilišta.
Za točnost podataka o državljanstvu i osobnim podacima za kandidate koji su obveznici osobnog identifikacijskog broja (u daljnjem tekstu: OIB) odgovaraju sami kandidati i nadležno tijelo državne uprave koje je evidentiralo osobne podatke. U slučaju netočnih podataka, kandidati se trebaju obratiti instituciji koja je podatke evidentirala.
PRIJAVA U SUSTAV I DOSTAVA DOKUMENTACIJE

Članak 4.
Kandidati pristupaju NISpDS sustavu na mrežnom mjestu diplomski.studij.hr putem sustava e-Građani.
Kandidatima koji su završili preddiplomski studijski program na visokom učilištu koje provodi centralnu prijavu diplomskih studijskih programa potrebni  podaci za prijavu preuzimaju se iz ISVU sustava.
Kandidati koji su preddiplomski studijski program završili na drugom visokom učilištu u Republici Hrvatskoj ili visokom učilištu u inozemstvu, prilikom registracije upisuju svoj OIB ili broj putovnice ako ne posjeduju OIB i šalju potrebnu dokumentaciju.

Članak 5.
Kandidati koji se prijavljuju radi upisa na diplomske studijske programe mogu biti hrvatski državljani ili strani državljani koji su završili najmanje preddiplomski studijski program u Republici Hrvatskoj ili ekvivalentno obrazovanje u inozemstvu te koji su prihvatili opće uvjete za prijavu diplomskih studijskih programa. Prihvaćanje općih uvjeta za prijavu diplomskih studijskih programa kandidat potvrđuje digitalnim potpisom tijekom prve prijave na mrežno mjesto diplomski.studij.hr.
Ako kandidat posjeduje dvojno državljanstvo od kojih je jedno hrvatsko, obavezan je prijaviti se u sustav kao hrvatski državljanin.

Članak 6.
Azilanti i stranci pod supsidijarnom zaštitom imaju pravo na visoko obrazovanje pod istim uvjetima kao i hrvatski državljani, u skladu s posebnim propisima. 

Azilanti i stranci pod supsidijarnom zaštitom registriraju se u sustavu NISpDS, dostavljaju svu raspoloživu dokumentaciju SPU-u te prijavljuju diplomske studijske programe u okviru upisne kvote za strane državljane. Na navedene kandidate primjenjuju se odredbe iz članka 7. Pravila.
Članak 7.
Kandidati koji su završili odgovarajući preddiplomski studijski program u Republici Hrvatskoj ili izvan Republike Hrvatske u propisanom roku dostavljaju sljedeću dokumentaciju:

· dokaz o državljanstvu za kandidate koji nisu obveznici OIB-a  
· diploma/svjedodžba o završenom odgovarajućem preddiplomskom studiju

· dopunska isprava o studiju kojom se potvrđuje koje je ispite i s kojom ocjenom kandidat položio ili prijepis ocjena za kandidate koji nisu završili studij prema Bolonjskom procesu.
Kandidati koji su završili preddiplomski studijski program na visokom učilištu koje provodi centralnu prijavu diplomskih studijskih programa nisu dužni dostaviti diplomu/svjedodžbu o završenom preddiplomskom studiju niti dopunsku ispravu o studiju.

Kandidati korisnici OIB-a nisu dužni dostaviti dokaz o državljanstvu jer će se njihovi osobni podaci informatički razmijeniti s nadležnim tijelom državne uprave.

Kandidati koji prijavljuju diplomske studijske programe navedene dokumente dostavljaju SPU-u do propisanog roka.
Dokumenti moraju biti preslike ovjerene kod javnog bilježnika. Preslike diplome i dopunske isprave o studiju može ovjeriti i visoko učilište koje je navedene dokumente izdalo. Dostavljeni dokumenti ne vraćaju se kandidatima.

Članak 8.
Prijava kandidata postaje valjana u trenutku kada SPU provjeri točnost osobnih podataka kandidata i podataka o prethodnom školovanju te ih potvrdi u sustavu.

Kandidati kojima nisu potvrđeni osobni podatci i ocjene neće se moći natjecati za upis na visoka učilišta. Kandidati koji su se registrirali u prijašnjem upisnom roku i čiji su osobni podatci i ocjene potvrđeni nisu dužni u idućim upisnim rokovima ponovno dostaviti dokumentaciju.

UVJETI ZA UPIS NA STUDIJSKE PROGRAME

Članak 9.
Senat ili stručno vijeće visokog učilišta propisuje uvjete za upis i upisne kvote za diplomske studijske programe.
Ispunjavanje preduvjeta koji se mogu provjeriti na temelju završenog preddiplomskog studija utvrđuje se izravno u sustavu NISpDS. Ispunjavanje drugih preduvjeta kandidati moraju dokazati izravno visokom učilištu.
Članak 10.
Za upis na određeni diplomski studijski program visoka učilišta mogu vrednovati: broj ostvarenih ECTS bodova na preddiplomskom studiju, prosjek svih zaključnih ocjena preddiplomskog studija, prosjek zaključnih ocjena određene završene godine studija, položene kolegije, prosjek zaključnih ocjena iz određenog kolegija, pojedinačne zaključne ocjene kolegija, ocjenu završnog ispita, trajanje studija, rezultate dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti i druga posebna postignuća. 

Elemente vrednovanja i najveći mogući broj bodova koji se na temelju tih elemenata može ostvariti utvrđuju se uvjetima za upis na diplomski studijski program.  

Članak 11.
Ako je visoko učilište kao uvjet za upis na diplomski studijski program propisalo da kandidat ima završen odgovarajući preddiplomski studij, za rangiranje na takve studijske programe svi kandidati moraju imati završen traženi preddiplomski studij.
IZRAČUN BODOVA ZA RANGIRANJE

Članak 12.
Za svaki element vrednovanja na temelju kojeg se izračunavaju bodovi kojima se kandidat rangira na pojedinom studijskom programu visoko učilište određuje najveći mogući broj bodova koji se na temelju tog elementa može ostvariti.
Broj bodova koji se prema pojedinom elementu vrednovanja ostvaruje izračunava se na temelju rezultata kandidata na tom elementu vrednovanja, najvećeg mogućeg rezultata koji se na tom elementu može ostvariti te najvećeg mogućeg broja bodova koje određuje visoko učilište sljedećim izrazom:

Broj bodova = Rezultat x Najveći mogući broj bodova





              Najveći mogući rezultat
Ukupan broj bodova za rangiranje na svakom diplomskom studijskom programu dobiva se zbrojem svih elemenata vrednovanja.
PRAVO PREDNOSTI PRI UPISU NA STUDIJSKE PROGRAME

Članak 13.
Pravo prednosti pri upisu na visoka učilišta imaju kandidati sa šezdesetpostotnim i većim tjelesnim oštećenjem (invaliditetom) pod uvjetom da prijeđu razredbeni prag. 

Pripadnost navedenoj kategoriji dokazuje se rješenjem o invaliditetu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.

Rješenje o invaliditetu kandidati moraju do propisanog roka dostaviti SPU-u. Zaprimljeni dokumenti ne vraćaju se kandidatima.

Kandidati kojima je pravo prednosti već evidentirano u NISpVU sustavu na mrežnom mjestu www.postani-student.hr, kao i kandidati kojima je pravo prednosti evidentirano u NISpDS sustavu na mrežnom mjestu diplomski.studij.hr, nisu dužni ponovno dostaviti navedene dokaze.
Visoka učilišta mogu za pojedine studijske programe odrediti kapacitet upisa tih kandidata.

POSEBNA POSTIGNUĆA
Članak 14.

Podatke o posebnim postignućima koja neka visoka učilišta vrednuju u sustav NISpDS unose sama visoka učilišta te su kandidati dužni dokaze o istima dostaviti visokim učilištima do propisanog roka.
Za rangiranje na studijskim programima boduju se samo posebna postignuća čiji su rezultati poznati do roka koji propiše SPU.
DODATNE PROVJERE POSEBNIH ZNANJA, VJEŠTINA I SPOSOBNOSTI

Članak 15.
Rezultate dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti u sustav NISpDS unosi Sveučilište.
UPISNE KVOTE

Članak 16.
Senat ili stručno vijeće visokog učilišta utvrđuje upisne kvote za državljane Republike Hrvatske i strane državljane. Državljani država članica Europske unije upisuju se na diplomske studijske programe unutar kvote za hrvatske državljane. 
U slučaju da se u određenom upisnom roku ne popuni kvota za strane državljane, visoka učilišta odlučuju o upisu državljana Republike Hrvatske i EU državljana na ta upisna mjesta sukladno uvjetima natječaja.
PRIJAVA STUDIJSKIH PROGRAMA

Članak 17.
Moguće je prijaviti najviše 10 diplomskih studijskih programa, osim u slučaju prijave dvopredmetnih studijskih programa.  

Kandidatima koji žele na nekom visokom učilištu prijaviti dvopredmetni studijski program omogućit će se prijava neograničenog broja dvopredmetnih studijskih programa na tom visokom učilištu. Ova odredba ne odnosi se na fiksne kombinacije dvopredmetnih studijskih programa koje su unaprijed propisane te se svaka takva kombinacija broji kao jedan jednopredmetni studij.

Za upis na dvopredmetni diplomski studijski program potrebno je ostvariti pravo upisa na oba studijska programa.
Članak 18.
Kandidati koji su izgubili pravo studiranja na određenom diplomskom studijskom programu ne mogu se više natjecati za upis na taj isti studijski program. Visoka učilišta obvezuju se unijeti popis tih kandidata u sustav NISpDS.
Članak 19.
Visoko učilište odlučuje o ograničavanju prijave pojedinih studijskih programa kandidatima koji već studiraju na tom visokom učilištu.
KONAČNE RANG-LISTE

Članak 20.
Na mrežnom mjestu diplomski.studij.hr objavljuju se konačne rang-liste na dan koji propiše SPU na temelju dogovora s visokim učilištima.
Kandidati se brišu s rang-lista svih diplomskih studijskih programa koji se na njihovoj listi prioriteta nalaze niže od onog studijskog programa na kojem su se našli unutar upisne kvote, a koji je najviši na njihovoj listi prioriteta.
U trenutku objave konačnih rang-lista kandidati stječu pravo i obvezu upisa na diplomski studijski program na kojem se nalaze unutar upisne kvote.
Kandidati su dužni prije objave konačnih rang-listi odjaviti studijski program koji su prijavili, a na kojem ne namjeravaju studirati.
Točnost rang-lista osigurava SPU.
PRIGOVORI NA RANG-LISTE

Članak 21.
Kandidati mogu podnijeti pisani prigovor u vezi s rezultatom rangiranja. Prigovor se podnosi SPU-u u roku od dva dana od objave konačnih rang-lista.

O prigovoru odlučuje povjerenstvo koje imenuje ravnatelj AZVO-a. Povjerenstvo u roku od 8 dana od dana zaprimanja prigovora donosi odluku koju dostavlja podnositelju prigovora.
U slučaju pozitivne odluke kandidat stječe pravo upisa na diplomski studijski program.
PARALELNO STUDIRANJE VIŠE STUDIJSKIH PROGRAMA

Članak 22.
Putem sustava NISpDS moguće je ostvariti pravo upisa na samo jedan jednopredmetni ili jednu dvopredmetnu kombinaciju studijskih programa.
Istodobno studiranje više od jednog redovitog  diplomskog studijskog programa uređuje visoko učilište općim aktom.
Iznimno, kandidati koji žele istovremeno studirati u statusu redovnog i izvanrednog studenta, prijavljuju redoviti studijski program te se obraćaju SPU-u koji će im izdati potvrdu o ostvarenom broju bodova i mogućem plasmanu na rang-listi izvanrednog studijskog programa. Ovu potvrdu kandidati dostavljaju visokom učilištu koje donosi konačnu odluku o upisu. 

PRAVO UPISA

Članak 23.
Kandidati se mogu upisati samo na studijski program za koji su u sustavu NISpDS nakon objave konačnih rang-lista ostvarili pravo upisa i dobili upisni broj. Dodjelom upisnog broja za određeni studijski program kandidati su obvezni upisati se na taj studijski program. 

Članak 24.
Kandidatima koji se žele prijaviti na studijski program u inozemstvu, a kojima je za upis na takav studijski program potrebna potvrda o ostvarenome broju bodova i mogućemu plasmanu na rang-listi nekoga studijskog programa, potvrdu će izdati SPU temeljem podataka iz sustava NISpDS.

Ovi su kandidati, također, prije objave konačnih rang-lista, dužni odjaviti studijski program na kojemu nemaju namjeru studirati. 

Članak 25.
U slučaju da se nakon objave konačne rang-liste ne popuni predviđena upisna kvota, SPU će u dogovoru sa visokim učilištem objaviti novu rang-listu kandidata koji su zadovoljili razredbeni prag, a nisu ostvarili pravo upisa prilikom prve objave rang-liste. Rang-lista kandidata će se popunjavati prema bodovnom stanju u trenutku objave prve rang-liste.

ROKOVI

Članak 26.
Kandidati su dužni pridržavati se svih propisanih rokova koje SPU dogovori s visokim učilištima svake akademske godine i objavi na mrežnom mjestu www.studij.hr. 
SPORAZUM TEMELJ ZA PRIMJENU PRAVILA
Članak 27.
Sporazum o Pravilima  o uvjetima , postupku prijave i rangiranju kandidata za upis na diplomske studijske programe  koji su sklopili AZVO i visoka učilišta temelj je za primjenu ovih Pravila.
