
PRAVILA O UVJETIMA, POSTUPKU PRIJAVE, PROVEDBI ISPITA ZA UPIS I RANGIRANJU KANDIDATA NA STUDIJSKE PROGRAME 
TEMELJ PRAVILA
Članak 1.

Ovim se Pravilima utvrđuju uvjeti, postupak prijave, provedba ispita za upis i rangiranje kandidata na studijske programe na visokim učilištima u Republici Hrvatskoj uzimajući u obzir Sporazume o provedbi ispita za upis na studijske programe koje izvode sveučilišta i njihove sastavnice sklopljene između Sveučilišta u Zagrebu, Sveučilišta J. J. Strossmayera u Osijeku, Sveučilišta u Rijeci, Sveučilišta u Zadru, Sveučilišta u Splitu, Sveučilišta J. Dobrile u Puli, Sveučilišta u Dubrovniku i Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja (u daljnjem tekstu: Centar).
INSTITUCIJE KOJE PROVODE ISPITE DRŽAVNE MATURE I PRIJAVE NA VISOKA UČILIŠTA

Članak 2.

Središnji prijavni ured (u daljnjem tekstu: SPU) osnovan je pri Agenciji za znanost i visoko obrazovanje (u daljnjem tekstu: AZVO) na temelju Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju (NN, 45/09). Zadaće SPU-a su objedinjavanje podataka o ispunjavanju uvjeta za upis kandidata na visoka učilišta, izrada rang-lista bodovanih postignutih rezultata školovanja na temelju kojih visoka učilišta upisuju kandidate na studijske programe te pružanje informacija o uvjetima upisa na visoka učilišta u Republici Hrvatskoj.
Članak 3.

Pravila prijave i polaganja ispita državne mature propisana su Pravilnikom o polaganju državne mature (NN, 87/10) i pravilima koje donosi Centar.
Članak 4.

Centar je javna ustanova čija je zadaća vanjsko vrjednovanje obrazovnog sustava, a posebice priprema, organizacija i provedba ispita državne mature. Na temelju Sporazuma o provedbi ispita za upis na studijske programe koje izvode sveučilišta i njihove sastavnice sklopljenih između Centra i visokih učilišta u Republici Hrvatskoj Centar provodi ispite čije rezultate visoka učilišta koriste u svrhu rangiranja kandidata pri upisima na studijske programe koje izvode visoka učilišta.
SREDIŠNJI REGISTAR DRŽAVNE MATURE I NACIONALNI INFORMACIJSKI SUSTAV PRIJAVA NA VISOKA UČILIŠTA 

Članak 5.
Evidencija o ispitima državne mature vodi se u Središnjem registru državne mature (u daljnjem tekstu: SRDM). Evidencija o prijavama studijskih programa vodi se u Nacionalnom informacijskom sustavu za prijave na visoka učilišta (u daljnjem tekstu: NISpVU). Mrežna stranica www.postani-
-student.hr, putem koje se prijavljuju ispiti državne mature i objavljuju njihovi rezultati te prijavljuju studijski programi i objavljuju rang-liste kandidata, objedinjuje sučelja obaju sustava. 
Sadržaj, način vođenja i čuvanja podataka u SRDM propisan je Pravilnikom o Središnjem registru državne mature (NN, 53/11).
NISpVU je središnji informacijsko-administracijski servis putem kojeg kandidati prijavljuju ispite državne mature i studijske programe. Ovaj sustav na temelju rezultata postignutih na ispitima državne mature, ocjena tijekom srednjoškolskog obrazovanja, uspjeha na natjecanjima znanja, športskog statusa, rezultata iz dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti te drugih postignuća izrađuje rang-liste kandidata za sve studijske programe. Svaki kandidat prijavom na mrežnu stranicu www.postani-student.hr može vidjeti svoje mjesto na rang-listama na temelju kojih ga visoka učilišta potom upisuju na studijske programe.
Za točnost podataka koje kandidati unose u NISpVU odgovaraju sami kandidati.

Za točnost podataka kandidata, koji u godini polaganja ispita državne mature završavaju najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje u Republici Hrvatskoj, odgovaraju kandidati i ispitni koordinatori školske ustanove u kojoj kandidati završavaju srednjoškolsko obrazovanje.
PRIJAVE U SUSTAV I DOSTAVA DOKUMENTACIJE
Članak 6.

Kandidati koji u tekućoj školskoj godini završavaju najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje u redovitom sustavu obrazovanja u Republici Hrvatskoj na mrežnu stranicu www.postani-student.hr prijavljuju se svojim elektroničkim identitetom iz sustava AAI@EduHr koji im dodjeljuje administrator imenika u školi. 
Pravo pristupa navedenoj mrežnoj stranici imaju i ostali kandidati koji se prijavljuju za polaganje ispita državne mature i studijskih programa. Ovi kandidati korisničke podatke za prijavu na mrežnu stranicu www.postani-student.hr dobivaju prilikom registracije ili aktivacije. 
Aktiviraju se kandidati koji su najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završili prethodne školske godine u redovitom sustavu obrazovanja u Republici Hrvatskoj.

Registriraju se kandidati koji su najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završili prije 2010. godine u Republici Hrvatskoj, kandidati koji najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završavaju ili su završili u sustavu obrazovanja odraslih u Republici Hrvatskoj i kandidati koji najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završavaju ili su završili u inozemstvu. 
Radi dodatne sigurnosti svim se kandidatima SMS-om šalju PIN (Personal Identification Number) koji unose prilikom svake prijave u sustav te TAN (Transaction Authentication Number) kojim potvrđuju značajne radnje načinjene na mrežnoj stranici www.postani-student.hr.
Članak 7.

Kandidati koji se prijavljuju radi upisa na studijske programe mogu biti svi hrvatski ili strani državljani koji su završili najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje ili ekvivalentno obrazovanje u inozemstvu te koji su prihvatili opće uvjete za prijavu ispita državne mature i studijskih programa koji se uređuju ugovorom s Centrom i AZVO-om koji kandidat prihvaća i digitalno potpisuje TAN-om tijekom prve prijave na mrežnu stranicu www.postani-student.hr. Kandidati koji osim hrvatskog imaju i strano državljanstvo prijavljuju se u sustav pod jednim državljanstvom te ga ne mogu mijenjati unutar jedne upisne godine. 
Članak 8.

Azilanti i strani državljani pod supsidijarnom zaštitom registriraju se u sustavu NISpVU, dostavljaju svu raspoloživu dokumentaciju SPU-u te prijavljuju studijske programe u upisnoj kvoti za strane državljane, no u skladu s čl. 45. Zakona o azilu (NN, 79/7, 80/10) imaju pravo na visoko obrazovanje pod jednakim uvjetima kao i hrvatski državljani. Na ove kandidate primjenjuju se odredbe iz članka 10.

Članak 9.

Posebno nadareni kandidati koji se, uz suglasnost umjetničke akademije, natječu za upis na umjetničku akademiju prije završetka četverogodišnjeg srednjoškolskog obrazovanja registriraju se na mrežnu stranicu www.postani-student.hr. Ti kandidati dokaz o državljanstvu dostavljaju SPU-u. Studijske programe za te kandidate prijavljuje umjetnička akademija.

Članak 10.

Kandidati koji najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završavaju u sustavu obrazovanja odraslih, kandidati koji su najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završili prije 2010. godine u Republici Hrvatskoj i kandidati koji završavaju ili su najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završili izvan Republike Hrvatske u propisanom roku dostavljaju sljedeću dokumentaciju: 
· potpisanu (iz sustava ispisanu) prijavnicu ispita državne mature

· dokaz o državljanstvu pod kojim se kandidat prijavljuje za upis na studijske programe (presliku domovnice za državljane Republike Hrvatske, a presliku putovnice za strane državljane) 

· dokaz o završetku svih razreda srednje škole (presliku svjedodžbi za svaki pojedini razred)
· presliku završne svjedodžbe srednje škole 

· presliku potvrde o rezultatima državnih ili međunarodnih natjecanja znanja (ako ih kandidat posjeduje) koja se vrjednuju za upis prijavljenog studijskog programa. 

Kandidati koji prijavljuju polaganje ispita državne mature navedene dokumente dostavljaju Centru, a kandidati koji prijavljuju samo studijske programe navedene dokumente (osim prijavnice) dostavljaju SPU-u.

Preslike moraju biti ovjerene kod javnog bilježnika. Preslike svjedodžbi mogu biti ovjerene i u školskoj ustanovi. Navedeni dokumenti ne vraćaju se kandidatima.
Prijava kandidata postaje valjana u trenutku kada Centar, odnosno SPU provjeri točnost osobnih podataka kandidata i njegove ocjene te ih potvrdi u sustavu.
Članak 11.

Kandidati kojima nisu potvrđeni osobni podatci i ocjene ne će se moći natjecati za upis na visoka učilišta. Kandidati koji su se registrirali u prijašnjem upisnom roku i čiji su osobni podatci i ocjene potvrđeni nisu dužni u idućem upisnom roku ponovno dostaviti dokumentaciju.
Članak 12.

Kandidati koji su srednjoškolsko obrazovanje završili u Republici Hrvatskoj 2010. godine ili kasnije nisu dužni dostaviti dokumentaciju iz članka 10. Centru, odnosno SPU-u.
Članak 13.
Kandidati koji iz opravdanih razloga nisu u propisanom roku mogli dostaviti dokumentaciju potrebnu za prijavu ispita državne mature pisani zahtjev i dokaz o opravdanom izostanku dostavljaju Centru u roku od dva dana od dana prestanka opravdanih razloga, ali ne kasnije od 15 dana od roka propisanog za dostavu dokumentacije.

Članak 14.
Ustanove koje provode obrazovanje odraslih dužne su Centru poslati popis kandidata koji u vrijeme prijava ispita državne mature pohađaju četvrti razred srednjoškolskog obrazovanja, a uspješno su završili četvrti razred u roku 3 dana od završetka nastavne godine, odnosno najkasnije 5 dana prije početka ispitnog roka.

UVJETI ZA UPIS NA STUDIJSKE PROGRAME
Članak 15.

Senati sveučilišta na prijedlog sastavnica i Stručna vijeća veleučilišta i visokih škola propisuju uvjete za upis i upisne kvote za svoje studijske programe.
Članak 16.
Visoka učilišta upis na određeni studijski program mogu uvjetovati ispunjavanjem određenih preduvjeta.

Ispunjavanje preduvjeta koji se mogu provjeriti na temelju ocjena tijekom srednjoškolskog obrazovanja za kandidate se utvrđuje izravno u sustavu NISpVU. Ispunjavanje drugih preduvjeta kandidati moraju dokazati izravno visokom učilištu.
Članak 17.

Za upis na određeni studijski program visoka učilišta vrjednuju ocjene iz srednje škole, rezultate ispita državne mature, uspjeh na natjecanjima iz znanja i vještina, kategoriju športaša, rezultate dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti i druga posebna postignuća.
Članak 18.

U sklopu vrjednovanja ocjena iz srednje škole može se vrjednovati prosjek svih zaključnih ocjena iz srednje škole, prosjek zaključnih ocjena određenog razreda, prosjek zaključnih ocjena iz određenog nastavnog predmeta, pojedinačna zaključna ocjena nastavnog predmeta, prosjek ocjena završnog ispita i sl. Izračunavanje prosječnih ocjena temelji se na ocjenama obveznih, izbornih i fakultativnih nastavnih predmeta upisanih na razrednim svjedodžbama.

IZRAČUN BODOVA ZA RANGIRANJE
Članak 19.

Za svaki element vrjednovanja na temelju kojeg se izračunavaju bodovi kojima se kandidat rangira na pojedinom studijskom programu visoko učilište određuje najveći mogući broj bodova koji se na temelju tog elementa može osvojiti. 

Broj bodova koji se prema pojedinom elementu vrjednovanja ostvaruje izračunava se na temelju rezultata kandidata na tom elementu vrjednovanja, najvećeg mogućeg rezultata koji se na tom elementu može ostvariti te najvećeg mogućeg broja bodova koji određuje visoko učilište sljedećim izrazom:

Broj bodova = Rezultat X Najveći mogući broj bodova






Najveći mogući rezultat
Ukupni broj bodova za rangiranje na svakom studijskom programu dobiva se zbrojem svih elemenata vrjednovanja.
OBVEZA POLAGANJA ISPITA DRŽAVNE MATURE
Članak 20.

Kandidati koji su završili četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje u Republici Hrvatskoj, uključujući i kandidate koji srednjoškolsko obrazovanje završavaju u sustavu obrazovanja odraslih 2010. godine i nadalje, obvezni su položiti ispite državne mature i ispuniti ostale uvjete koje je propisalo visoko učilište.

Članak 21.

Kandidati koji dana 31. siječnja upisne godine nisu navršili 24 godine, a završili su najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje prije 2010. godine mogu polagati ispite državne mature koje je visoko učilište uvjetovalo za upis. Na studijski se program mogu prijaviti i ako ne polože ispite, no u tom slučaju ne dobivaju bodove koji se odnose na taj dio vrjednovanja. Visoko učilište može za ove kandidate odrediti i obvezu polaganja ispita državne mature.

Kandidati koji su do uključivo 31. siječnja upisne godine navršili 24 godine moraju provjeriti na visokom učilištu postoje li za njih posebni uvjeti upisa i posebna kvota za upis. Ako ne postoje, za njih vrijede ista pravila kao i za kandidate mlađe od 24 godine.
Članak 22.

Kandidati koji izvan Republike Hrvatske završavaju ili su završili srednjoškolsko obrazovanje usporedivo s četverogodišnjim srednjoškolskim obrazovanjem u Republici Hrvatskoj mogu se polaganjem vanjsko vrjednovanog završnog ispita prijaviti na visoka učilišta u Republici Hrvatskoj. Pritom se rezultati njihova završnog ispita priznaju kao rezultati ispita državne mature, no moraju ispuniti preduvjete i položiti dodatne provjere posebnih znanja, vještina i sposobnosti ako ih zahtijeva pojedini studijski program. Način pretvorbe ocjena takvog završnog ispita propisuju Centar i AZVO.
Kandidati koji završavaju ili su završili srednjoškolsko obrazovanje izvan Republike Hrvatske usporedivo s četverogodišnjim srednjoškolskim obrazovanjem u Republici Hrvatskoj polaganjem završnog ispita koji nije vanjsko vrjednovan mogu prijaviti ispite državne mature koje je visoko učilište utvrdilo kao uvjete za upis
. Ovi kandidati mogu se prijaviti na studijski program i ako ne polože ispite, no u tom slučaju ne dobivaju bodove koji se odnose na taj dio vrjednovanja. Visoko učilište može za ove kandidate odrediti i obvezu polaganja ispita državne mature.

Članak 23.

Kandidati koji su hrvatski državljani i koji srednjoškolsko obrazovanje završavaju u međunarodnom programu International Baccalaureate (IB) u Republici Hrvatskoj mogu se prijaviti na visoka učilišta u Republici Hrvatskoj, pri čemu će se rezultati njihovih završnih ispita priznati kao usporedivi rezultati ispita državne mature, no moraju polagati ispite državne mature koje studijski program zahtijeva, a koje nisu polagali unutar IB mature. Također, moraju ispuniti preduvjete i položiti dodatne provjere posebnih znanja, vještina i sposobnosti ako ih zahtijeva pojedini studijski program.

PRAVO PREDNOSTI PRI UPISU NA STUDIJSKE PROGRAME
Članak 24.

Na temelju Sporazuma o poticajnim mjerama za upis u ustanove visokog obrazovanja za hrvatske branitelje, hrvatske ratne vojne invalide iz Domovinskog rata te djecu smrtno stradalih, zatočenih ili nestalih hrvatskih branitelja i djecu stopostotnih hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata koji su sklopili Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa, Ministarstvo obitelji, branitelja i međugeneracijske solidarnosti i Rektorski zbor pravo prednosti pri upisu na studijske programe, pod uvjetom da prijeđu razredbeni prag, imaju:

· hrvatski branitelji iz Domovinskog rata
· hrvatski ratni vojni invalidi iz Domovinskog rata
· djeca smrtno stradalih, zatočenih ili nestalih branitelja i stopostotnih hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata prve skupine.
Navedenim kategorijama kandidata omogućuje se upis na studijske programe bez obzira na položaj na rang-listi ako polože sve ispite koji su obvezan uvjet za upis na pojedine studijske programe, ako prijeđu razredbeni prag tamo gdje je postavljen i ako, tamo gdje je to potrebno, ispune preduvjete te polože i dodatne provjere posebnih znanja, vještina i sposobnosti koje propisuje visoko učilište.

Pripadnost navedenim kategorijama dokazuje se kako slijedi:

· Hrvatski branitelji iz Domovinskog rata i hrvatski ratni vojni invalidi iz Domovinskog rata status dokazuju potvrdom mjerodavnog ureda za obranu u Republici Hrvatskoj, izdanom nakon 1. siječnja 2005. godine (prema mjestu prebivališta podnositelja zahtjeva).
· Djeca smrtno stradalih hrvatskih branitelja, djeca zatočenih ili nestalih hrvatskih branitelja koji se još uvijek nalaze u evidenciji nestalih hrvatskih branitelja te djeca stopostotnih hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata prve skupine status dokazuju potvrdom mjerodavnog ureda državne uprave u jedinici područne (regionalne) samouprave, odnosno potvrdom mjerodavnog upravnog tijela Grada Zagreba.
Sukladno Zakonu o zaštiti vojnih i civilnih invalida rata (NN, 33/92, 77/92, 58/93, 2/94, 76/94, 82/01, 103/03) pravo izravnog upisa na visoka učilišta izvan upisne kvote, pod uvjetom da prijeđu razredbeni prag, imaju:

· djeca osoba poginulih, umrlih ili nestalih pod okolnostima iz čl. 6., 7. i 8. Zakona
· djeca civilni invalidi rata čije je oštećenje organizma nastalo pod okolnostima iz čl. 8. Zakona 

· djeca mirnodopskih vojnih i civilnih invalida rata prve skupine sa stopostotnim oštećenjem organizma čije je oštećenje organizma nastalo pod okolnostima iz čl. 6., 7. i 8. Zakona.

Također, pojedina visoka učilišta pravo prednosti pri upisu na visoka učilišta daju i kandidatima sa šezdesetpostotnim i većim tjelesnim oštećenjem (invaliditetom) pod uvjetom da prijeđu razredbeni prag. 
Pripadnost navedenim kategorijama dokazuje se potvrdom nadležnog ureda državne uprave u županiji, odnosno nadležnog upravnog tijela Grada Zagreba te rješenjem o invaliditetu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.
Svi kandidati koji ostvaruju neko od prava prednosti obvezni su odgovarajuću dokumentaciju do propisanog roka dostaviti Centru, odnosno SPU-u ovisno o tome komu su poslali prethodnu dokumentaciju.
Kandidati kojima je pravo prednosti već evidentirano na mrežnoj stranici www.postani-student.hr nisu dužni ponovno dostaviti navedene dokaze.
Visoka učilišta mogu za pojedine studijske programe odrediti kapacitet upisa tih kandidata.

IZRAVAN UPIS NA STUDIJSKE PROGRAME
Članak 25.

Kandidati koji su najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje završili u Republici Hrvatskoj 2010. godine pa nadalje i koji na temelju posebnih postignuća ostvaruju pravo na izravan upis na određeni studijski program obvezni su položiti sve ispite koji su obvezan uvjet za upis na taj studijski program ako visoko učilište ne odredi drugačije.
UVJETI ZA PRISTUPANJE ISPITIMA DRŽAVNE MATURE
Članak 26.
Kandidatima koji u tekućoj godini završavaju najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje uvjet za pristupanje ispitima je uspješno završen razred na kraju nastavne godine.

Kandidatima koji u sustavu obrazovanja odraslih završavaju najmanje četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje uvjeti za pristupanje ispitima državne mature su položeni svi ispiti završnog razreda do kraja nastavne godine u redovitom sustavu obrazovanja, potvrđeni osobni podatci te plaćeni troškovi naknade polaganja ispita.

Kako bi svi ostali kandidati pristupili ispitima državne mature, moraju u tekućoj školskoj godini završavati ili imati završeno četverogodišnje srednjoškolsko obrazovanje godine, potvrditi osobne podatke i platiti troškove naknade polaganja ispita.
PLAĆANJE NOVČANE NAKNADE ZA TROŠKOVE POLAGANJA ISPITA DRŽAVNE MATURE
Članak 27.
Kandidati su dužni platiti novčanu naknadu za troškove polaganja ispita u iznosu koji za svaku godinu određuje Centar svojom odlukom.

Rok za uplatu svih troškova polaganja ispita je najkasnije 20 dana prije početka ispitnog roka propisan Kalendarom polaganja ispita državne mature koji donosi Centar za svaku školsku godinu.
Kandidati kojima je odobrena naknadna prijava ispita, sukladno Pravilniku o polaganju državne mature, dužni su sve troškove naknade polaganja ispita platiti u roku od 48 sati od prijave ispita na mrežnoj stranici www.postani-student.hr te presliku uplate dostaviti Centru.

Kandidati koji do propisanog roka ne uplate sredstva za koja su zaduženi ne će smjeti pristupiti ispitu.

Kandidatima koji uplate troškove naknade polaganja ispita, a ispitu ne pristupe niti ga odjave u propisanom roku uplaćena novčana sredstva ne će biti vraćena niti će se moći prenamijeniti za sljedeći ispitni rok.

Kandidatima koji na propisan način i u propisanim rokovima odjave ispit uplaćena novčana sredstva bit će vraćena nakon završetka ispitnog roka.

Na isti način povrat sredstava omogućen je i kandidatima koji ispitu ne pristupe iz opravdanih razloga.

MJESTO I VRIJEME POLAGANJA ISPITA DRŽAVNE MATURE
Članak 28.
Svi kandidati koji su stekli pravo pristupanja ispitu polažu ispit na isti način i u isto vrijeme sukladno Kalendaru o polaganju ispita državne mature koji donosi Centar za svaku školsku godinu. 
Mjesto pisanja ispita za svaki ispitni rok određuje Centar.

Točan raspored polaganja ispita u kojem je navedeno vrijeme i mjesto polaganja ispita objavljuje se 5 dana uoči svakog ispita na mrežnoj stranici www.postani-student.hr. 
ODJAVA ISPITA DRŽAVNE MATURE
Članak 29.
Ako kandidati na vrijeme doznaju da ne će moći pristupiti ispitu u roku za koji su se prijavili, mogu ga odjaviti najkasnije 10 radnih dana prije datuma polaganja ispita.
Kandidati koji nisu pristupili ispitu i nisu ga odjavili dužni su Centru pisano opravdati izostanak s odgovarajućom dokumentacijom u roku od 3 dana od dana pisanja ispita. 

Odluku o opravdanosti izostanka donosi Centar. 

SVJEDODŽBE O DRŽAVNOJ MATURI I POTVRDA O POLAGANJU ISPITA DRŽAVNE MATURE
Članak 30.
Svjedodžbe, odnosno potvrde o položenim ispitima državne mature Centar kandidatima izdaje nakon provedenog ispitnog roka. 
Kandidatima koji srednjoškolsko obrazovanje završavaju polaganjem državne mature o položenom obveznom dijelu državne mature izdaje se svjedodžba o državnoj maturi, a o položenom izbornom dijelu državne mature potvrda o položenim ispitima državne mature. Svim ostalim kandidatima izdaje se potvrda o položenim ispitima državne mature. Potvrda se izdaje uz uvjet da su uspješno završili srednjoškolsko obrazovanje.

Kandidati koji srednjoškolsko obrazovanje završavaju tekuće godine u Republici Hrvatskoj svjedodžbe, odnosno potvrde dobivaju u školskim ustanovama ili ustanovama za obrazovanje odraslih. Ovim kandidatima dokumente potpisuju ravnatelj Centra i ravnatelj školske ustanove. Ostalim kandidatima potvrde izdaje Centar i potpisuje samo ravnatelj Centra.
Svi navedeni dokumenti izdaju se na obrascima propisanim Pravilnikom o sadržaju i obliku svjedodžbi i drugih isprava te pedagoškoj dokumentaciji i evidenciji u školskim ustanovama (NN, 32/10, 50/11), a potpisuje ih ravnatelj Centra, odnosno supotpisuje ravnatelj školske ustanove ili ustanove za obrazovanje odraslih.

Svjedodžbe, odnosno potvrde o položenim ispitima državne mature mogu se izdati samo kandidatima koji su srednjoškolsko obrazovanje završili u propisanim rokovima te uspješno položili ispite državne mature.

VRJEDNOVANJE KLASIČNIH JEZIKA I JEZIKA NACIONALNIH MANJINA ZA RANGIRANJE NA STUDIJSKE PROGRAME
Članak 31.

Kandidati koji srednjoškolsko obrazovanje završavaju u obrazovnom programu klasičnih gimnazija u Republici Hrvatskoj mogu, u sklopu obveznog dijela državne mature, umjesto stranog jezika polagati ispit iz Latinskog ili Grčkog jezika. Za rangiranje na studijski program koji vrjednuje bilo koji strani jezik vrjednovat će se i položeni ispit iz Latinskog ili Grčkog jezika. Međutim, za rangiranje na studijski program koji vrjednuje ispit iz određenog stranog jezika kandidati, koji srednjoškolsko obrazovanje završavaju u obrazovnom programu klasičnih gimnazija u Republici Hrvatskoj, moraju imati položen i ispit iz tog stranog jezika.
Članak 32.

Kandidati koji srednjoškolsko obrazovanje završavaju na jeziku i pismu nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj obvezno polažu ispit iz jezika nacionalne manjine na kojem se školuju, a kao treći ispit u sklopu obveznog dijela državne mature biraju ispit iz Matematike ili iz stranog jezika. Ispit iz jezika nacionalne manjine pri rangiranju na studijske programe ne vrjednuje se umjesto ispita iz stranog jezika, osim ako visoko učilište ne odluči drugačije. 

Visoko učilište može i za ove kandidate u svrhu polaganja razredbenog ispita odrediti obvezu polaganja Matematike i stranog jezika.
RAZREDBENI PRAG
Članak 33.

Pojedina visoka učilišta u sklopu svojih uvjeta za rangiranje na studijski program mogu zahtijevati prijelaz određenog ukupnog razredbenog praga i praga na ispitima državne mature. Za upis na takve studijske programe svi kandidati moraju položiti tražene ispite državne mature.
POSEBNA POSTIGNUĆA
Članak 34.

Status športaša određene kategorije dodjeljuju Hrvatski olimpijski odbor, Hrvatski paraolimpijski odbor i Hrvatski športski savez gluhih. Unos podataka o športskoj kategoriji za sve kandidate u sustav NISpVU organizira SPU.

Kategorija športaša na temelju koje kandidati ostvaruju dodatne bodove za pojedine studijske programe mora vrijediti na dan objave konačnih rang-lista u tekućem upisnom roku. 
Članak 35.

Unos podataka o državnim natjecanjima u Republici Hrvatskoj i sljedećim međunarodnim natjecanjima organizira SPU: 

a) Međunarodna olimpijada:

– iz Informatike – IOI – International Olympiad in Informatics; CEOI – Central European Olympiad in Informatics

– iz Kemije – Kemijska olimpijada

– iz Fizike – IPhO – International Physics Olympiad

– iz Matematike – MEMO – Middle European Mathematical Olympiad; MEMO ekipno – Middle European Mathematical Olympiad; IMO – International Mathematical Olympiad

b) Međunarodno natjecanje:

– iz Biologije – ICYS – International Conference of Young Scientists

– iz Fizike – IYPT – International Young Physicists' Tournament. 

Podatke o gradskim, županijskim i ostalim međunarodnim natjecanjima te svim ostalim natjecanjima koja neka visoka učilišta vrjednuju u sustav unose sama visoka učilišta te su kandidati dužni dokaze o sudjelovanjima na istima dostaviti visokim učilištima do roka koji propiše visoko učilište.

Za rangiranje na studijskim programima boduju se samo posebna postignuća (natjecanja iz znanja i vještina) čiji su rezultati poznati do objave konačnih rang-lista u tom upisnom roku.

DODATNE PROVJERE POSEBNIH ZNANJA, VJEŠTINA I SPOSOBNOSTI
Članak 36.

Rezultate dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti u sustav NISpVU unose visoka učilišta koja ih provode. Rezultate dodatnih provjera koje provodi Centar u sustav NISpVU unosi Centar.
UPISNE KVOTE
Članak 37.

Visoka učilišta utvrđuju upisne kvote za državljane Republike Hrvatske i strane državljane. U slučaju da se u određenom upisnom roku ne popuni kvota za strane državljane, visoka učilišta odlučuju o upisu državljana Republike Hrvatske na ta upisna mjesta sukladno uvjetima natječaja.
VRJEDNOVANJE ISPITA DRŽAVNE MATURE
Članak 38.

Za studijski program koji kao uvjet upisa traži položen ispit obveznog dijela državne mature na osnovnoj (B) razini mogu se natjecati i kandidati koji su traženi ispit položili na višoj (A) razini. 

Prilikom izrade ljestvice poretka za takve studijske programe rezultat postignut na višoj (A) razini vrijedi 60% više od istog rezultata postignutog na osnovnoj (B) razini. Zbog toga će maksimalni broj bodova koji se može dobiti na tom ispitu dobiti samo kandidati koji polože ispite na višoj (A) razini. Kandidati koji polože ispit na osnovnoj (B) razini dobit će najviše 62,5% od maksimalnog broja bodova. 

Članak 39.

Kandidati koji polože osnovnu (B) razinu određenog predmeta nemaju mogućnost prijave za upis na studijski program koji traži položenu višu (A) razinu. Izuzetak su kandidati opisani u čl. 21. i 22.
Članak 40.

Stečeni bodovi na ispitu iz nekog predmeta više (A) razine ocijenjenog ocjenom nedovoljan (1) ne preračunavaju se u prolaznu ocjenu na osnovnoj (B) razini.
Ispiti ocijenjeni ocjenom nedovoljan (1) smatraju se nepoloženima. 
Članak 41.

Kandidatima koji su u više navrata polagali ispite državne mature na istoj razini bodovi će se izračunavati na temelju najboljih rezultata koje su postigli u posljednjoj kalendarskoj godini polaganja.

Za kandidate koji su polagali ispit u tekućoj godini i nisu ga položili takav će se ispit, za potrebe rangiranja na studijskim programima, smatrati nepoloženim iako su ga kandidati možda položili prethodnih godina. Kandidatima nepristupanje ispitu, iz bilo kojeg razloga, ne utječe na rangiranje na studijske programe.
Kandidatima koji su polagali ispit na dvjema razinama uzet će se u obzir najbolji rezultat u posljednjoj kalendarskoj godini polaganja za svaku pojedinu razinu. U tom slučaju, ako visoko učilište vrjednuje osnovnu (B) razinu, za rangiranje će se uzeti u obzir najbolji rezultat u posljednjoj kalendarskoj godini polaganja ispita na osnovnoj (B) razini ili najbolji rezultat u posljednjoj kalendarskoj godini polaganja ispita na višoj (A) razini pomnožen s koeficijentom 1,6, ovisno o tome koji je rezultat za kandidate povoljniji. 

Za rangiranje na studijski program koji vrjednuje ispit na višoj (A) razini uzet će se najbolji rezultat u posljednjoj kalendarskoj godini polaganja ispita na višoj (A) razini.

Članak 42.

Kandidatima koji su na državnoj maturi položili dva ili više ispita iz stranih jezika za potrebe rangiranja na studijski program uzet će se najbolji rezultat od položenih ispita, neovisno o tome je li ispit položen u obveznom ili izbornom dijelu državne mature. 
Za rangiranje na studijski program, koji kao uvjet za upis vrjednuje položen bilo koji izborni predmet ili bilo koji od nekoliko unaprijed određenih izbornih predmeta, a kandidati su položili više izbornih predmeta, uzet će se najbolji rezultat od položenih ispita iz vrjednovanog skupa izbornih predmeta, osim ako visoko učilište nije drugačije odredilo vrjednovanje izbornih predmeta.
OPRAVDANI IZOSTANAK S ISPITA DRŽAVNE MATURE U LJETNOM ROKU
Članak 43.

Kandidatima koji iz opravdanih razloga, a o čemu odlučuje Centar, nisu mogli polagati ispite državne mature u ljetnom ispitnom roku, kao i kandidatima iz stavka 1. članka 22. koji ne uspiju dostaviti završnu svjedodžbu Centru, odnosno SPU-u do propisanog roka u ljetnom upisnom roku zbog kasnijeg završetka srednjoškolskog obrazovanja omogućit će se u jesenskom roku upis na studijske programe čija je upisna kvota popunjena u ljetnom upisnom roku. Navedeno će se omogućiti ako su dobili barem onoliko bodova koliko su dobili kandidati koji su ostvarili pravo upisa na to visoko učilište u ljetnom roku s najmanjim brojem bodova u skladu s mogućnostima upisa na studijske programe pojedinog visokog učilišta. 
Ovi kandidati obvezni su se o toj mogućnosti upisa informirati na visokom učilištu koje će, ako je moguće, kandidatima prijaviti studijski program. 

O opravdanosti kašnjenja dostave dokumentacije za rangiranje u ljetnom upisnom roku odlučuju Centar, odnosno SPU.

PRIJAVA STUDIJSKIH PROGRAMA
Članak 44.

Moguće je prijaviti do najviše 10 studijskih programa, osim u slučaju prijave dvopredmetnih studija.  
Kandidatima koji žele na nekom visokom učilištu prijaviti dvopredmetni studij omogućit će se prijava neograničenog broja dvopredmetnih studijskih programa istog visokog učilišta. To se ne odnosi na fiksne kombinacije dvopredmetnih studijskih programa koje je visoko učilište unaprijed propisalo. Svaka se takva kombinacija broji kao jedan jednopredmetni studij.

Za upis na dvopredmetni studijski program potrebno je ostvariti pravo upisa na oba studijska programa.

Članak 45.

Kandidati koji su izgubili pravo studiranja na određenom studijskom programu ne mogu se više nikad natjecati na rang-listi za taj isti studijski program. Visoka učilišta obvezuju se unijeti popis tih kandidata u sustav NISpVU.
Članak 46.

Visoko učilište odlučuje o ograničavanju prijave pojedinih studijskih programa kandidatima koji već studiraju na tom visokom učilištu.
Članak 47.

Izvanredni studijski programi prijavljuju se odvojeno od redovitih studijskih programa te se, sukladno tomu, posebno objavljuju rang-liste za izvanredne studijske programe, a posebno za redovite studijske programe.  
PRAĆENJE BODOVNOG STANJA
Članak 48.

Tijekom cijelog postupka prijava na studijske programe na mrežnoj stranici www.postani-student.hr kandidati mogu pratiti dotada ostvarene bodove i trenutačni položaj na rang-listi na temelju ocjena iz srednje škole, rezultata ispita državne mature, posebnih postignuća, dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti te ostalih podataka za svaki prijavljeni studijski program.
PRIVREMENE I KONAČNE RANG-LISTE
Članak 49.

Na mrežnoj stranici www.postani-student.hr objavljuju se privremene i konačne rang-liste. 

Privremene rang-liste podložne su promjenama zbog unosa novih rezultata u sustav, rješavanja prigovora na rezultate ispita državne mature i dodatnih provjera posebnih znanja, vještina i sposobnosti, novih prijava i brisanja studijskih programa te promjena prioriteta studijskih programa. 
Privremene rang-liste postaju konačne na datum koji propiše SPU i više se ne mijenjaju. 
Kandidati se brišu s rang-lista svih studijskih programa koji se na njihovoj listi prioriteta nalaze niže od onog studijskog programa na kojem su se našli unutar upisne kvote, a koji je najviši na njihovoj listi prioriteta. Pritom mogu vidjeti koja bi mjesta na temelju svojih trenutačnih bodova zauzeli na rang-listama studijskih programa s kojih su obrisani.
U trenutku objave konačnih rang-lista kandidati stječu pravo i obvezu upisa na studijski program na kojem se nalaze unutar upisne kvote.
Kandidati su dužni odjaviti studijski program koji su prijavili, a na kojem ne namjeravaju studirati.

Točnost rang-lista osigurava SPU.

PRIGOVORI NA RANG-LISTE
Članak 50.

Kandidati mogu podnijeti pisani prigovor u svezi s rezultatom rangiranja.

Prigovor se podnosi SPU-u u roku od dva dana od objave konačnih rang-lista.
O prigovoru odlučuje povjerenstvo koje imenuje ravnatelj AZVO-a. Povjerenstvo u roku od 8 dana od dana zaprimanja prigovora donosi odluku koju dostavlja podnositelju prigovora.

Povjerenstvo će u slučaju pozitivne odluke predložiti visokom učilištu da kandidate upiše na visoko učilište.

NEMOGUĆNOST UPISA NA VISOKA UČILIŠTA
Članak 51.

Kandidatima kojima je Centar potvrdio mjeru udaljavanja s ispita ili poništio sve ispite državne mature ne će se omogućiti upis niti na jedno visoko učilište u istom upisnom roku.
PARALELNO STUDIRANJE VIŠE STUDIJSKIH PROGRAMA
Članak 52.

Putem sustava NISpVU moguće je ostvariti pravo upisa na samo jedan jednopredmetni ili jednu dvopredmetnu kombinaciju studijskih programa.
Istodobno studiranje više od jednog redovitog studijskog programa uređuje visoko učilište općim aktom.

Iznimno, kandidati koji uz redoviti studij žele upisati i izvanredni studij prijavljuju redoviti studijski program te se obraćaju SPU-u koji će im izdati potvrdu o ostvarenom broju bodova i mogućem plasmanu na rang-listi izvanrednog studijskog programa. Ovu potvrdu kandidati dostavljaju visokom učilištu koje donosi konačnu odluku o upisu. 
PRAVO UPISA
Članak 53.

Kandidati se mogu upisati samo na studijski program za koji su u sustavu NISpVU nakon objave konačnih rang-lista ostvarili pravo upisa i dobili upisni broj. Dodjelom upisnog broja za određeni studijski program kandidati su obvezni upisati se na taj studijski program. 
Članak 54.

Kandidatima koji se ne upišu na studijski program na kojemu su ostvarili pravo upisa i dobili upisni broj mogu se naplatiti  oportunitetni troškovi nepopunjenoga upisnog mjesta, u iznosu ne manjem od jedne godišnje participacije studenta u troškovima studija, koje utvrđuju visoka učilišta. 

Kandidatima koji se žele prijaviti na studijski program u inozemstvu, a kojima je za upis na takav studijski program potrebna potvrda o ostvarenome broju bodova i mogućemu plasmanu na rang-listi nekoga studijskog programa, potvrdu će izdati visoko učilište koji taj studijski program izvodi, temeljem podataka iz sustava NISpVU.

Ovi su kandidati, također, dužni odjaviti studijski program na kojemu su ostvarili pravo upisa, a na kojemu nemaju namjeru studirati. U suprotnome, i na njih se odnosi odredba iz stavka 2. ovoga članka.

JESENSKI UPISNI ROK
Članak 55.

U jesenskom upisnom roku moguće je prijaviti samo studijske programe za koje je visoko učilište odlučilo provesti jesenski upisni rok. Rok za dostavu podataka o raspoloživim upisnim mjestima za jesenski rok određuje SPU.
ROKOVI
Članak 56.

Svi kandidati dužni su se pridržavati svih propisanih rokova koje Centar i SPU dogovaraju s visokim učilištima svake školske godine i objavljuju na mrežnoj stranici www.postani-student.hr. 
TEMELJ ZA SPORAZUM
Članak 57.
Ova Pravila temelj su novog sporazuma kojim se utvrđuju uvjeti, postupak prijave, provedba ispita za upis i rangiranje kandidata na studijske programe na visokim učilištima u Republici Hrvatskoj i koji će sklopiti Centar, AZVO i Rektorski zbor.
