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RADIONICA

Organizacija dogadanja

Voditeljica: Iva Gospodnetié¢
Fakultet elektrotehnike i rac¢unarstva Sveucilista u
Zagrebu

Mjesto odrzavanja: Fakultet elektrotehnike i racunarstva Sveucilista u
Zagrebu, Unska 3, Zagreb

Vrijeme odrzavanja: 16. studenoga 2018. godine
Trajanje radionice: 9.00-16.00 h

(Predvidena je stanka za rucak u organizaciji AZV0-a)

Minimalan i maksimalan 5-20 sudionika
broj sudionika:

Kome je edukativna aktivnost namijenjena?

Organizirati dogadanja poput konferencije, karijernih skupova, sajma poslova ili neki
posve novi koncept moze djelovati zabavno, uzbudljivo i istovremeno izazivati
paralizirajuci strah. Radionica je namijenjena karijernim savjetnicima i djelatnicima u
centrima karijera koji Zele organizirati dogadanja kojima ¢e studentima omogucditi
razvijanje vjestina potrebnih za upravljanje karijerom, upoznavanje s trziStem rada te
direktan kontakt s budu¢im poslodavcima.

Kratak sadrzaj edukativne aktivnosti

1. Okupljanje i upoznavanje
2. Upoznavanje s fazama organizacije dogadanja
3. Prolazak kroz kljucne faze na primjeru koji ¢e smisliti polaznici radionice
a. Koncept dogadanja i identificiranje projekta (ciljevi, ograni¢enja, ¢lanovi
tima 1 klju¢ni dionici, vazni zadaci)
b. Mjesto i vrijeme
c. Komunikacija (interna i eksterna)
d. Brendiranje dogadaja
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e. Administracija
f. BudZetiranje
g. Partneri i sponzori
h. Alati i tehnike za komunikaciju i prac¢enje izvrSavanja zadataka
i. Evaluacija
4. Prezentiranje rjeSenja
5. Zatvaranje i evaluacija radionice

Nacin rada

Na radionici ¢e biti naglasak na prakticnom radu i aktivnoj primjeni novousvojenih
znanja i vjestina. U radu ¢e se izmjenjivati kratke prezentacije za objasnjenja osnovnih
koncepata i prakticki zadaci koji ¢e polaznike usmjeriti da po zavrSetku radionice imaju
pripremljen koncept novog dogadanja za svoje studente.

Na ovoj aktivnosti polaznici ¢e nauciti:

Na radionici ¢e polaznici nauditi prepoznati i definirati osnovne faze organizacije
dogadanja. Upoznat ¢e se s alatima za u¢inkovitu organizaciju dogadanja. Osmislit ¢e
koncept dogadanja koji mogu organizirati i isplanirati osnovne elemente sadrzaja.
Takoder ¢e osvijestiti potencijalne moguénosti dodatnog financiranja centara karijera
kroz organizaciju dogadanja zanimljivih i korisnih kako studentima tako i poduzeéima.

Vrsta materijala koji ée dobiti polaznici:

Materijali koristeni tijekom radionice (prezentacija, obrasci, dodatni radni materijal).
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