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1. Op¢i opis sustava Baze podataka o reguliranim profesijama i
priznavanju inozemnih stru¢nih Kkvalifikacija u Republici
Hrvatskoj

Sustav Baze podataka o reguliranim profesijama i priznavanju inozemnih stru¢nih kvalifikacija u
Republici Hrvatskoj (u daljnjem tekstu: Baza podataka) sastoji se od dva dijela:

1. Baza podataka reguliranih profesija

2. Registar zahtjeva.
Oba su dijela podatkovnog sustava medusobno povezana i u velikoj mjeri koriste iste podatke, ali
imaju razli¢ite prakti¢ne primjene.
Podaci koje se nalaze u dijelu Baza podataka reguliranih profesija su javni i dostupni su na
internetskim stranicama http://db.azvo.hr svim korisnicima, dok su podaci koji se nalaze u dijelu
Registar zahtjeva zasti¢eni i dostupni su nadleznim tijelima za priznavanje i to samo u dijelu koji se
odnosno na zahtjeve za priznavanje iz njihove nadleZnosti te Nacionalnom ENIC/NARIC uredu koji
ima pristup svim zahtjevima.

1.1. Baza podataka reguliranih profesija

Baza podataka reguliranih profesija je aplikacija za potrebe:
e hrvatskih i inozemnih stru¢njaka koji traze zaposlenje u Republici Hrvatskoj,
e hrvatskih i inozemnih drzavljana koji su stekli svoje stru¢ne kvalifikacije u inozemstvu i Zele
obavljati reguliranu profesiju u Republici Hrvatskoj.

Pomocu informacija koje su javno dostupne na internetskim stranicama, Baza podataka reguliranih
profesija pomaze stru¢njacima da pronadu odgovore na sljedeca pitanja:

- Je li moja profesija regulirana u Republici Hrvatskoj?

- Kaoji se hrvatski propisi odnose na moju profesiju?

- Koja ¢e institucija u Republici Hrvatskoj donijeti odluku o priznavanju moje inozemne

stru¢ne kvalifikacije?
- Koja organizacija ¢e mi pruziti daljnje informacije?
- Kamo trebam i¢i u slucaju da trebam polagati test sposobnosti?

Baza podataka reguliranih profesija sadrzi Cetiri dijela:
a) Regulirane profesije
b) Institucije
c) Propisi
d) Direktiva EU.

a) Regulirane profesije
Dio Regulirane profesije sadrzi popis svih reguliranih profesija u Republici Hrvatskoj.
Gdje je to potrebno, regulirane profesije su organizirane na tri razine:

1. grupe reguliranih profesija

2. regulirane profesije

3. specijalizacije.

b) Institucije

Dio Institucije sadrzi popis nadleznih tijela u Republici Hrvatskoj koje imaju razliCite uloge u
nadleZznostima nad pojedinim reguliranim profesijama.
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Gdje je to potrebno, navedene su i inozemne institucije.

Institucije mogu:
- biti nadlezne za pruzanje informacija 0 priznavanju inozemne stru¢ne kvalifikacija —
informacijska tijela
- provoditi testove sposobnosti u slucajevima u kojima se test sposobnosti primjenjuje kao
kompenzacijska mjera unutar opéeg sustava priznavanja — ispitna tijela
- biti nadlezna tijela:
e nadlezna tijela u Republici Hrvatskoj koja odlucuju o priznavanju inozemnih stru¢nih
kvalifikacija u pojedinoj profesiji
e inozemna nadlezna tijela koja su kandidatu izdala dozvolu za obavljanje profesije u
zemlji porijekla
- potvrdivati dodatnu izobrazbu:
e institucije u Republici Hrvatskoj koje potvrduju dodatnu izobrazbu (ako je takva
izobrazba predvidena za odredenu profesiju)
e inozemne institucije koje potvrduju dodatnu izobrazbu (ako je takva izobrazba
predvidena za odredenu profesiju) u zemlji porijekla

Napomena!
U nekim slucajevima jedna institucija moze obavljati nekoliko navedenih uloga, stoga Baza
podataka dopusta, gdje je to potrebno, povezivanje vise navedenih uloga s jednom institucijom.

c) Propisi
Dio Propisi sadrzi popis svih hrvatskih propisa koji reguliraju profesije ili profesionalnu djelatnost u
Republici Hrvatskoj.

d) Direktiva EU
Dio Direktiva EU sadrzi glavne odjeljke Direktive 2005/36/EZ o priznavanju inozemnih stru¢nih
kvalifikacija.
Dio prikazuje tri osnovna sustava priznavanja:
- priznavanje radnog iskustva,
- op¢i sustav za priznavanje dokaza o izobrazbi,
- priznavanje na temelju koordinacije minimalnih uvjeta izobrazbe®.

Napomena!

Korisnici lozinki Nacionalnog ENIC/NARIC ureda u glavnom izborniku vide poveznicu na dio
Direktiva EU te ga mogu otvarati kako bi uredili informacije o Direktivi EU.

Korisnici lozinki nadleznih tijela mogu povezivati odjeljke Direktive EU s reguliranom profesijom
kao $to je opisano u poglavlju 2.4.3.

1.2. Registar zahtjeva

Registar zahtjeva koriste nadlezna tijela u postupcima donosenja odluke o priznavanju inozemnih
stru¢nih kvalifikacija.

! Bivsi sektorski sustav — u ovom slucaju, organizacija baze podataka u dijelu Direktiva EU omoguéava jednostavno
referiranje na vise odjeljaka Direktive 2005/36/EZ, $to je posebno korisno u slu¢ajevima kada se priznavanje temelji na
uskladivanju minimalnih uvjeta izobrazbe.




Registar zahtjeva sadrzi sve informacije o zahtjevu za priznavanje inozemne struc¢ne kvalifikacije:

- datum podnosenja zahtjeva i datum dostave potpune dokumentacije

- 0sobne podatke podnositelja zahtjeva

- sve podatke o inicijalnoj (i, ako je primjenjivo, daljnjoj) izobrazbi podnositelja zahtjeva u
zemlji porijekla

- prava podnositelja zahtjeva na obavljanje pojedine profesije u zemlji porijekla

- podatke o odlukama o priznavanju u skladu s odgovaraju¢im sustavom priznavanja i (ako je
primjenjivo) primijenjenim kompenzacijskim mjerama

- ucitane kopije dokumenata.

Napomena!

Za razliku od Baze podataka reguliranih profesija, Registar zahtjeva nije javno dostupan. Mogu mu
pristupiti nadlezna tijela za priznavanje inozemnih struénih kvalifikacija i to samo u dijelu koji se
odnosno na zahtjeve za priznavanje iz njihove nadleznosti i Nacionalni ENIC/NARIC ured koji ima
pristup svim zahtjevima.

1.3. Pristup sustavu Baze podataka

Pristup sustavu Baze podataka je zasticen lozinkom®. Postoje tri razine lozinki koje omoguéuju
razli¢itu razinu pristupa Bazi podataka:

- razina pristupa nadleznih tijela

- razina pristupa Nacionalnog ENIC/NARIC ureda

- administratorska razina pristupa.

1.3.1. Razina pristupa nadleZnih tijela

Razina pristupa nadleznih tijela daje pravo:
1. pregledavanja, uredivanja i unosenja informacija o:
- reguliranim profesijama
- hrvatskim propisima koji se odnose na regulirane profesije
- institucijama uklju¢enim u priznavanje inozemnih stru¢nih kvalifikacija
2. pregledavanja, stvaranja, popunjavanja i uredivanja zahtjeva koji su u njihovoj nadleznosti —
nadleznim tijelima je pristup zahtjevima ogranicen na one regulirane profesije za koje je
odredena institucija imenovana nadleznim tijelom
3. pretrazivanja zahtjeva iz njihove nadleZnosti
4. promjene vlastite lozinke (vidi poglavlje 1.3.4.).

1.3.2. Razina pristupa Nacionalnog ENIC/NARIC ureda

Nacionalni ENIC/NARIC ureda ima, pored razine pristupa koju imaju nadlezna tijela, i razinu
pristupa koja mu daje pravo:
- unoSenja nove regulirane profesije u Bazu podataka reguliranih profesija
- pregledavanja i uredivanja informacija o poglavljima Direktive 2005/36/EZ (u daljnjem
tekstu: Direktiva EU)
- pregledavanja, uredivanja i pretrazivanja svih zahtjeva bez obzira u nadleznosti kojeg su
tijela.

2 Osim podataka iz dijela Baza podataka reguliranih profesija, koji su javno dostupni na
internetskim stranicama http://db.azvo.hr svim korisnici.
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1.3.3. Administratorska razina pristupa’

Pored razine pristupa Nacionalnog ENIC/NARIC ureda, administratorska razina pristupa pruza
administratoru pravo:
- otkljucavanja dijela zahtjeva koji se odnosi na odluku (vidi poglavlje 3.2.6.)
- pregledavanja izbrisanih zahtjeva
- dodjeljivanja lozinki korisnicima razine nadleznih tijela i razine Nacionalnog ENIC/NARIC
ureda.

1.3.4. Promjena lozinke
Sve razine korisnika mogu mijenjati svoje vlastite lozinke.

| Preporutuje se promjena lozinke bar dva puta godisnje! |

Za promjenu lozinke potrebno je uciniti sljedece:
1. Natraci glavnog izbornika odabrati Moj profil/My Profile i prikazat ¢e se prozor profila

SADRZAJ STRANICE PROFESWE  INSTITUCIJE  PRAVNI PROPISI DIREKTIVAEU ZAHTJEWI CpPp

Korisnicko ime: enicHR
Naziv: ENIC Croatia

2. Odabrati Promijeni lozinku/Change password

Korisnicko ime: enicHR
Naziv: ENIC Croatia
Sadasnja lozinka:

Nova lozinka:

Ponovi novu lozinku:

Spremi novu lozinku

3. Unijeti staru (sadasnju) lozinku
4. Unijeti novu lozinku dva (2) puta, kao §to se trazi
5. Odabrati Spremi novu lozinku/Save new password.

% Administratorska razina pristupa je u nadleznosti Agencije za znanost i visoko obrazovanije.
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2. Baza podataka reguliranih profesija

2.1. Redoslijed unosa podataka

Baza podataka reguliranih profesija sastoji se od ¢etiri dijela:

1. Regulirane profesije

2. Institucije

3. Propisi

4. Direktiva EU.
Dio Regulirane profesije predstavlja glavni dio Baze podataka reguliranih profesija, dok su ostali
dijelovi s njim povezani.

Prilikom unosa nove regulirane profesije potrebno ju je odmah povezati s odgovaraju¢im
institucijama, propisima te odgovarajucim odjeljcima Direktive EU (vidi poglavlje 2.2, 2.3, 2.4. i
2.5).
Stoga je redoslijed prakti¢nog popunjavanja Baza podataka reguliranih profesija sljedeci:

1. Unijeti institucije, propise i odjeljke Direktive EU

2. Unijeti reguliranu profesiju

3. Povezati odgovarajuce institucije, propise i odjeljke Direktive EU s reguliranom profesijom.

Slika 1. Traka glavnog izbornika *.

SADRZAJ STRANICE PROFESUE QRENNVEN=E FRAVMIPROPISI DIREKTIVAEU ZAHTJEVI

Hrvatske institucije

HR EN
DrZavna geodetska uprava State Geodetic Administration
Ministarstvo financija Ministry of Finance
Ministarstvo gospodarstva, radai  Ministry of Economy. Labour and
poduzetnistva Entrepreneurship
Ministarstvo gospodarstva. radai  Ministry of Agriculture. Fisheries and
poduzetnistva Rural Development

* Prikazana kao 3to je mogu vidjeti korisnici Nacionalnog ENIC/NARIC ureda. Korisnici nadleznih tijela ne mogu
vidjeti polja Sadrzaj stranice/Site content i Direktiva EU/EU Directive.
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2.2. Institucije

2.2.1. Vrste institucija
Institucije koje se nalaze u bazi podataka mogu imati nekoliko razli¢itih uloga u odnosu na

regulirane profesije:

1. Institucije koje su povezane s reguliranim profesijama u Bazi podataka reguliranih profesija
i koje su prikazane na internetskoj stranici http://db.azvo.hr (javnom dijelu Baze podataka)

Institucija koja je duzna pruzati informacije 0 priznavanju stru¢nih kvalifikacija za

Informacijsko pojedinu reguliranu profesiju.
tijelo Informacijsko tijelo treba biti imenovano za svaku reguliranu profesiju (isto
informacijsko tijelo moZe biti zaduZeno za vise profesija).
Institucija koja provodi testove sposobnosti u slu¢ajevima u kojima se primjenjuje ova
Ispitno tijelo kompenzacijska mjera.
Ova institucija treba biti imenovana za one regulirane profesije na koje se primjenjuje
op¢i sustav priznavanja.
Nadlezno Ministarstvo nadlezno za pojedinu reguliranu profesiju (drzava donosi popis

ministarstvo

reguliranih profesija u kojem navodi i koje ministarstvo je nadlezno za svaku pojedinu
reguliranu profesiju).

Hrvatsko nadlezno
tijelo

Institucija u Republici Hrvatskoj koja je imenovana za donoSenje odluka o priznavanju
inozemnih stru¢nih kvalifikacija za pojedinu reguliranu profesiju.

2. Institucije koje su povezane s podacima unesenim u zahtjeve za priznavanje inozemnih
stru¢nih kvalifikacija i koje su prikazane u dijelu baze Registar zahtjeva (dijelu koji je za
internu upotrebu nadleznih tijela i Nacionalnog ENIC/NARIC ureda)

Inozemna Inozemna institucija nadlezna za izdavanje dozvola za obavljanje pojedine regulirane
nadleZzna profesije u drzavi porijekla.

institucija

Hrvatska Institucija u Republici Hrvatskoj koja nadgleda i potvrduje ishode dodatne izobrazbe

institucija koja
potvrduje dodatnu
izobrazbu

koja je zatrazena nakon zavrSetka pocetne izobrazbe, kako bi se mogla obavljati
regulirana profesija (npr. poslijediplomska izobrazba doktora medicine).

Inozemna
institucija koja
potvrduje dodatnu
izobrazbu

Isto kao prethodno navedeno, ali u drzavi porijekla.

2.2.2. Dodavanje nove institucije
Za dodavanje nove institucije potrebno je uciniti sljedece:
1. Natraci glavnog izbornika (slika 1) odabrati Institucije/Organizations.
2. Odabrati Dodaj novu instituciju/Add new organization (otvara se prozor kao na slici 2).
Ne postoji razlika u dodavanju nove hrvatske ili inozemne institucije (vidi to¢ku 3).




Slika 2 Prozor za unos institucije

EADRIA) STRANCE  PROFESLE _ PRAVM PROPISI. OIREXTIVAEL ZAMTEW CPP

Dodaj novu instituciju

Naziv (hrvatski]

Naziv (engleski);
Odgovorno tjedo (hrvatski):
Odgovermo tijalo (sngheski]
Adresa

Telefon;

Faks

E-poita

Internet stranica:

Institucije jo
informaciako tijelo! [
Ispitno tijelo: |
Nadisine ministarstvo; [7]
Hrvatsho nadieino tijelo: [
Inozemno nadieino tijelo; (]
Udilldte kope cortificira dodamnu obeazby: 7]

inozemna Institucija koja potvrduje
dodatnu izobrazby

3. Popunjavanje polja trazenim podacima:

e Polje ,,0dgovorno tijelo* treba popuniti samo u slu¢ajevima kada nadlezno tijelo nije
cijela institucija nego dio institucije (npr. nadlezno tijelo za profesije u zrakoplovstvu je
Odjel za zrakoplovstvo, a ne Ministarstvo prometa) ili osoba u instituciji (npr. ravnatelj
agencije je imenovan nadleznim tijelom, a ne cijela agencija); u slucajevima kada je
cijela institucija nadlezno tijelo, polja ,,Odgovorno tijelo* treba ostaviti prazna (kao $to
je prikazano na slici 2).

e Oznacavanje vrste institucije u rubrici ,,Institucija je*“ — potrebno je oznaciti jedno ili
nekoliko polja za odabir (npr. jedno ministarstvo moze istovremeno biti odgovorno za
pojedine regulirane profesije, a za druge moze istovremeno imati i ulogu nadleznog
tijela — u potonjem slucaju potrebno je oznaciti oba polja).

e Odabiranje odgovarajuce zemlje s popisa — ako je institucija inozemna, bilo da je rije¢ o
inozemnom nadleznom tijelo ili inozemnoj instituciji koja potvrduje dodatnu izobrazbu,
prikazat ¢e se polje s popisom zemalja (slika 2a).

Slika 2a Prozor za unos inozemne institucije

Inezemno nadlezno tijelo:

Uciliste koje certificira dodatnu
izobrazbu:

Inozemna institucija koja potvrduje
dodatnu izobrazbu:

Drzava: : Zimhabwe v

4.  Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save uvijek nakon zavrSetka unosa podataka,
nakon ¢ega se prozor moze napustiti bez gubitka podataka.
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2.2.3. Uredivanje podataka o postojecoj instituciji
1. Natraci glavnog izbornika (slika 1) potrebno je odabrati Institucije/Organizations.
2. Potom je potrebno uciniti jednu od sljede¢ih ponudenih mogucosti:
e prelistavanjem popisa institucija pronaéi odgovaraju¢u institucija — odabirom trazene
institucije prikazat ¢e se svi relevantni podaci za pregled ili
e upolje za ,trazenje* upisati dijelove naziva institucije te odabrati Trazi/Search — prikazat
¢e se popis institucija ¢iji nazivi sadrze trazeni dio — odabirom trazene institucije prikazat
¢e se svi relevantni podaci za pregled.
3. Ukoliko je potrebna izmjena podataka, odabirom Uredi/Edit otvorit ¢e se prozor za
uredivanje podataka o instituciji.
4. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save.

2.2.4. Pregledavanje hrvatskih i inozemnih institucija

Radi prakti¢nosti, inozemne institucije su prikazane odvojeno od hrvatskih institucija. Prilikom
odabira Institucije/Organizations na traci glavnog izbornika, stranica ¢e se otvoriti prikazujuéi
hrvatske institucije, ali je omogucena poveznica s inozemnom institucijom (slika 1).

2.3. Propisi

Na traci glavnog izbornika potrebno je odabrati Propisi/Legislative Acts i otvorit ¢e se prozor
Propisi (slika 3) u kojem se mogu:
1. dodavati propisi
2. traziti odredeni propis pomocu cijelog ili dijelova naziva
3. otvarati informacije o odabranom propisu, radi pregledavanja i uredivanja
informacija.

Slika 3. Popis pravnih propisa

SADRZAJ STRANICE PROFESUE  INSTITUCLE QsPWNESlOSEN DIREKTIVAEU ZAHTJEVI  KORISNICI

Pravni propisi

HR EN
(NN 103/96. 130/07 /A
F'ra_\;. 0 ocjenjivanju sukladnosti. ispravama o sukladnosti i oznagavanju grad. NIA
proizvada -
Prav. o potrebnim znanjima iz podru€ja upravl]. projektima MAA
Prav. o sadrfaju i naéinu polag. str. ispita za glav. nadzornika i nadzornika MA
Prav. o struénim zvanjima u konzervatorsko -restauratorskoj djel. MA
Prav. o sugl. za zapoéinjanje obavijanja djel. grad. MAA

2.3.1. Dodavanje novoga propisa

Kod dodavanja novog propisa, potrebno je uciniti sljedece:

1. U prozoru propisi potrebno je odabrati Dodaj novi propis/Add new legislative acts (slika 4).
2. Unijeti naziv propisa na hrvatskom i engleskom jeziku.

3. Upisati skraceni naziv® propisa na hrvatskom i engleskom jeziku.

% Skraéeni nazivi se koriste kao pogodnost struénjacima koji odrzavaju bazu podataka, jer puni nazivi mogu biti dugi i
stoga nisu prakti¢ni za upotrebu.
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4. Ucitati pune tekstove propisa na hrvatskom i engleskom jeziku — postoje dvije mogucnosti za
dodavanje tekstova propisa:
e omogucena je poveznica na tekst propisa na internetskoj stranici — da bi se stvorila
poveznica, potrebno je ,,zalijepiti* internetsku adresu na kojoj se nalazi tekst propisa u
polje za poveznicu ili
o tekst propisa moguce je ucitati kao dokument — da bi se ucitao dokument, potrebno je
odabrati Pretrazi/Browse te pronaci dokument na racunalu i ucitati ga.
Korisnik sam odlucuje koju ¢e mogucnost koristiti.
5. Spremanje podataka — odabrati Save/Spremi.

Napomenal!
Preporucuje se da naziv ucitanog dokumenta ne sadrzi razmake ili posebne znakove.

Slika 4. Prozor za unos pravnih propisa

SADRZAI STRANICE  PROFESUE  INSTITUCUE [EECR ! DIREXTIVAELD  ZAHTIEW  KDRISNCH

Doda| novi pravnli propis

« Povestak na popls

Nativ pravnog propisa (hrvatski):

Naziv pravnog propisa [engleski)

Kratki naziv pravnog propisa (hrvatski)

Kratki naziv pravnog propisa [engleski)
Utita] tekst na angleskom jaziku I Browse

Veaza za tekst na engleskom jezlku
Uditaj tekst na hrvatskom peziko Browse_

Vera zo wekst na hivaskom jeziku

[sprm | spro 1 cavor

2.3.2. Uredivanje podataka o ve¢ unesenom propisu

1. Natraci glavnog izbornika potrebno je odabrati Propisi/Legislative Acts.
2. Potom je potrebno uciniti jednu od sljede¢ih ponudenih mogucosti:
o prelistati popis propisa i odaberite odgovaraju¢i propis ili
e U polje za ,trazenje* upisati dio naziva propisa i odabrati Trazi/Search — prikazat ¢e se popis
propisa ¢iji nazivi sadrze uneseni dio — potrebno je odabrati trazeni propis i otvorit ¢e se
stranica s podacima koji se mogu uredivati.
3. Uredivanje podataka o odabranom propisu — da bi se promijenio dokument s tekstom propisa
koji je ucitan, potrebno je:

Napomena! Kratki nazivi propisa nisu prikazani na internetskim stranicama — javnom dijelu baze podataka.
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e izbrisati postoje¢i dokument s tekstom propisa — dokument se brise lijevim klikom misa na

ikonu za ko§ ' #
e nakon $to je dokument izbrisan, novi dokument moze biti ucitan (ako ¢e biti potrebno
pogledati opis unosa novih propisa, vidi poglavlje 2.3.1).

2.4. Direktiva EU

2.4.1. Uvod

Direktiva EU ukljucuje razli¢ite sustave priznavanja:

1. opéi sustav priznavanja dokaza o izobrazbi

2. priznavanje radnog iskustva

3. priznavanje na temelju koordinacije minimalnih uvjeta izobrazbe.

Direktiva EU se primjenjuje na sve regulirane profesije. Istovremeno, samo se odgovarajuéi dio,
odnosno dijelovi, Direktive EU primjenjuju na svaku pojedinu reguliranu profesiju. Slijedom
navedenog, tekst Direktive EU je podijeljen na odjeljke tako da jedan ili nekoliko odgovarajucih
odjeljaka mogu biti ,, prilozeni*“ odredenoj reguliranoj profesiji (opisano u poglavlju 3.2.6).

(Npr. Odjeljak I Direktive EU: Opci sustav je vazan za sve one regulirane profesije koje su
ukljucene u opci sustav priznavanja.

Sustav priznavanja na temelju koordinacije izobrazbe je dalje podijeljen na odjeljke od kojih svaki
obuhvaca jednu od nekadasnjih ,, sektorskih “ profesija.

Npr. Cetiri se odjeljka Direktive EU odnose na lijecnike: odjeljak glavnog teksta ,, lijecnici®, popis
osnovnih medicinskih kvalifikacija u Prilogu 5.1.1, popis lijecnickih specijalizacija u Prilogu 5.1.2. i
naposljetku strucno usavrsavanje lijecnika u Prilogu 5.1.3).

Ako se drugacija podjela Direktive EU smatra korisnijom ili ako Vijece EU — a naknadno donese
izmjene i dopune Direktive EU, moguce je unijeti nove odjeljke Direktive, kao i uredivati i brisati
postojece.

Kako bi se odrzao integritet sustava baze podataka, pristup pregledavanju, dodavanju, uredivanju ili
brisanju odjeljaka Direktive EU je omoguéen samo razini pristupa Nacionalnog ENIC/NARIC
ureda. Ako neko nadlezno tijelo Zeli unijeti promjene u ovom dijelu, treba se obratiti Nacionalnom
ENIC/NARIC uredu.

2.4.2. Pregledavanje postojeceg odjeljka Direktive EU
Za pregledavanje i uredivanje odjeljaka Direktive EU, potrebna je razina pristupa Nacionalnog
ENIC/NARIC ureda.

Na traci glavnog izbornika potrebno je odabrati Direktiva EU/EU Directive (slika 5).
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Slika 5. Pregledavanje i uredivanje odjeljaka Direktive EU

SADRZAJSTRAMICE  PROFESUE  WGTITUCUE  PRAVN PROSS IEEESSEREES IAHTIEN  KORISNIC)

Odjeljcl direktive EU

Dodal] nowt odjeljak

" HR EN
whoile drectie Dreisiva 2005305EC ¥éhale deeciiee 200536EC
Dodaj novi odjeljak

2.4.3. Dodavanje novog odjeljka Direktive EU
Pristup ovim radnjama ogranicen je na razinu pristupa Nacionalnog ENIC/NARIC ureda.

Za dodavanje novog odjeljka Direktive EU, potrebno je u€initi sljedece:

1. Natraci glavnog izbornika odabrati Direktiva EU/EU Directive.

2. Odabrati Dodaj novi odjeljak Direktive EU/Add new EU Directive section (otvara se prozor kao
na slici 6).

Slika 6. Dodavanje novog odjeljka Direktive EU

:Jrq.i‘,\_y STRAMCE FROFESUE WETITUCLE  PRAMIFROFMS EEEEREEE ZNATEN KORSMD

Dodaj novi odjeljak direktive EU

Bra) poglwvis

Razlv poglavija {hivatsh

3. Popunjavanje polja trazenim podacima:
e Dbroj odjeljka Direktive EU (npr. ¢lanak 29, prilog 5.7.1., naslov I, itd),
puni naziv odjeljka Direktive EU na hrvatskom i engleskom jeziku,
kratki naziv® odjeljka Direktive EU na hrvatskom i engleskom jeziku,
ucitavanje teksta odjeljka Direktive EU na engleskom jeziku,
ugitavanje sluzbenog ili nesluzbenog’ prijevoda teksta odjeljka Direktive EU na hrvatskom
jeziku (tekst propisa moguce je ucitati kao dokument — da bi se uc¢itao dokument, potrebno je

® Kratki nazivi se koriste kao pogodnost stru¢njacima koji odrzavaju bazu podataka jer puni nazivi mogu biti dugi i stoga
nisu praktiéni za upotrebu. Kratki nazivi odjeljaka Direktive EU nisu prikazani na internetskim stranicama — javnom
dijelu baze podataka. .
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odabrati Pretrazi/Browse (otvorit ¢e se prozor kao §to je prikazano na slici 7) te pronaci
dokument na racunalu i odabrati ga. Dokument ¢e biti u¢itan u bazu podataka).
4. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save.

Slika 7. U¢itavanje datoteke s odjeljkom Direktive
¥ bt dl )

Napomena! Preporucuje se da naziv dokumenta koji se ucitava ne sadrzi razmak ili
posebne znakove.

2.4.4. Uredivanje postojeceg odjeljka Direktive EU

Pristup ovim radnjama takoder je ograni¢en na razinu pristupa Nacionalnog ENIC/NARIC ureda:
1. Na traci glavnog izbornika potrebno je odabrati Direktiva EU/EU Directive.
2. Potom je potrebno uciniti jednu od sljede¢ih ponudenih mogucosti:
a) prelistajte popis odjeljaka Direktive EU i odaberite odgovaraju¢i odjeljak ili
b) u polje za , trazenje* upisati dio naziva odjeljka Direktive EU i odabrati Trazi/Search —
prikazat ¢e se popis odjeljaka Direktive EU ¢iji nazivi sadrze uneseni dio — odabirom
trazenog odjeljka prikazat ¢e se svi relevantni podaci koje je moguce pregledavati i uredivati
(ako ¢e biti potrebno pogledati opis unosa novog odjeljka Direktive EU, vidi poglavlje
2.4.3)).
3. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save.

" Potrebno je odredeno vrijeme da prijevodi pravnih propisa ili Direktiva dobiju "sluzbeni" status. U ovim slugajevima
¢ak je i nesluzbeni prijevod veoma koristan za potrebe hrvatskih gradana ili sluzbenika. Kako se ne bi pomijesali
sluzbeni i nesluzbeni tekstovi, predvidena je mogucnost odvojenog unosa za nesluzbene prijevode.
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2.5. Regulirane profesije

2.5.1. Razine reguliranih profesija u sustavu Baze podataka — grupe reguliranih profesija,
regulirane profesije i specijalizacije

Dio Regulirane profesije je centralni dio u sustavu Baze podataka reguliranih profesija dok su ostali
dijelovi Baze podataka reguliranih profesija — Institucije, Propisi i Direktiva EU — odabrani i
Lwprilozeni* svakoj pojedinoj reguliranoj profesiji.

Kako bi koristenje Baze podataka bilo jednostavnije, regulirane profesije su organizirane na tri
razine:

1. razina — grupa reguliranih profesija

2. razina — regulirane profesije

3. razina — specijalizacije

(npr. Svi doktori medicine su navedeni kao jedna grupa reguliranih profesija koja je dalje
podijeljena na regulirane profesije kao $to su: terapeut, kirurg, radiolog itd. Terapeuti su dalje
podijeljeni na specijalizacije kao S§to su internisti, kardiolozi, anesteziolozi itd, a kirurzi na
ortopedske Kirurge, neurokirurge itd).

Tako se isti odjeljak Direktive EU i/ili isti propisi cesto mogu odnositi na grupu reguliranih
profesija (npr. grupa pomorskih profesija, grupa inZenjerskih profesija, itd). Takoder, neki se
propisi mogu odnositi na cijelu grupu reguliranih profesija, a neki na jednu ili nekoliko reguliranih
profesija unutar jedne grupe reguliranih profesija, ali ne i na sve regulirane profesije.

Istovremeno, kako su neke regulirane profesije podijeljene na specijalizacije, tako se neki propisi
mogu odnositi na sve specijalizacije unutar jedne regulirane profesije, a neki na jednu ili nekoliko
specijalizacija, ali ne i na sve specijalizacije unutar jedne regulirane profesiju (npr. razlicite
specijalizacije doktora medicine).

Slicno, u nekim slucajevima cijela grupa regulirana profesija mozZe biti u nadleznosti istog
nadleznog tijela, dok u drugim slucajevima razlicite regulirane profesije unutar jedne grupe
reguliranih profesija ili razlicite specijalizacije unutar jedne regulirane profesije mogu biti u
nadleznosti razlicitih nadleznih tijela.

Ovakvo organiziranje reguliranih profesija u sustavu Baze podataka reguliranih profesija koristila
se s ciljem jednostavnijeg unosa podataka u Baze podataka reguliranih profesija (npr. ako se isti
odjeljak Direktive EU, propis ili institucija odnosi na sve regulirane profesije i specijalizacije unutar
jedne grupe reguliranih profesija, treba je unijeti samo jednom za cijelu grupu reguliranih profesija).
Medutim, ako je to potrebno, propisi, odjeljci Direktive EU ili institucije se mogu prilagati svakoj
pojedinoj reguliranoj profesiji ili specijalizaciji (vidi poglavlje2.2, 2.3. i 2.4).

2.5.2. Pokazatelj aktivnosti razine regulirane profesije

Kako bi se znalo koja je od razina regulirane profesije — grupa reguliranih profesija, regulirana
profesija ili specijalizacija — trenutno prikazana na zaslonu, odnosno aktivna, uveden je pokazatelj u
obliku tamnosivog osjencanog polja u gornjem dijelu prozora (vidi slike 8 a), b) i c).
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Slika 8. Pokazatelj aktivnosti razine regulirane profesije

a) pokazatelj upucuje da je razina grupe reguliranih profesija aktivna (grupa reguliranih
profesija zra¢nog prometa je trenutno prikazana na zaslonu)

GRLFS PRI e

Magivor \nlenjet
uealgthog

MR
mtenierstive

Magistar inlenjer gecloihog NA

intenjetstre
Pogleda) grupu profesija

Nazlv (hvatsbi): Magatar mdenget geolobhog ndenerta
Naziv fongleskl) 1A

Doda) nova peotwsip

b) pokazatelj upucuje da je razina regulirane profesije aktivna (regulirana profesija pilot
unutar grupe reguliranih profesija zra¢nog prometa je trenutno prikazana na zaslonu)

Magistae infenjnr geoloikog NA
inlenjerstva

» Gote (Natrag na grupu prodesija)

Dodaj novu profesiju

Nariv (hrvataki)

Nativ (eogleshi):

Sepremi | Sprenu | zatvorl

Uredi informacije o ovoj profesiji

C) pokazatelj upucuje da je razina specijalizacije aktivna (specijalizacija pilot mlaznog
aviona unutar grupe reguliranih profesija zra¢nog prometa je trenutno prikazana na zaslonu)

OEFA TR0 T

Magistar inteajer tawt "R (3]
guolobhog
inlenierstyn

Inlunjet {odk NA
n2enjorxtve

tost st
Dodaj novu specijalizaciju

« Gore (Notrag na profesd)u)

Maziv (hrvatshi)

Mazriv (engleski}

Spiwend |

Sprwmi | zatvord

Uredi informacije o ovo) specijalizaciji
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2.5.3. Dodavanje podataka o reguliranim profesijama

2.5.3.1. Dodavanje novih grupa reguliranih profesija
Pristup ovim radnjama ogranicen je na razinu pristupa Nacionalnog ENIC/NARIC ureda.

Za dodavanje nove grupe reguliranih profesija, potrebno je uciniti sljedece:

1. Na traci glavnog izbornika odabrati Regulirane profesije/Professions (otvorit ¢e se prednji
prozor reguliranih profesija kao $to je prikazano na slici 9).

2. Odabrati Dodaj novu grupu reguliranih profesija/Add new group of professions (prozor ¢e se

promijeniti kao $to je prikazano na slici 10).

Upisati naziv grupe reguliranih profesije na hrvatskom i engleskom jeziku.

4. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save (nakon spremanja, nova grupa reguliranih
profesija ¢e se pojaviti na popisu grupa reguliranih profesija).

5. Ako je potrebno®, ,priloziti odjeljke Direktive EU, propise i institucije grupi reguliranih
profesija (vidi poglavlje 2.5.6).

6. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save.

w

Slika 9. Predniji prozor reguliranih profesija

SORlA STRMICE IR Bl WATITUCLE  PRAFROPIEE  DIRERTIVAEL  J4TEW &pP

Dodaj ne grupe prslesile

Profesije: prednji prozor

Popis grupa profesia

i (L)

ROKTOR MEQICINE QOCTOR OF MELNCHNE
Dodaj novu grupu profesija GPLENG

Naziv (hrvatshil:

Naziv (engleski)

Sorem R spremi e

8 Odjeljke Direktive EU, propise ili institucije je potrebno ,priloziti“ grupi reguliranih profesija u slu¢ajevima kada se
odnose na cijelu grupu reguliranih profesija, odnosno na sve regulirane profesije i specijalizacije unutar te grupe
reguliranih profesija.
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2.5.3.2. Dodavanje nove regulirane profesije grupi reguliranih profesija

Za dodavanje nove regulirane profesije grupi reguliranih profesija, potrebno je uciniti sljedece:
1. U bilo kojem prikazu koji sadrzi popis grupa reguliranih profesija, prelistati popis i odabrati
odgovarajucu grupu reguliranih profesija (otvorit ¢e se odabrana grupa reguliranih profesija
za pregledavanje kao §to je prikazano na slici 8 a).
2. Odabrati Dodaj novu reguliranu profesiju/Add new profession to this group (prozor ce se
promijeniti kao sto je prikazano na slici 11).
Upisati naziv nove regulirane profesije na hrvatskom i engleskom jeziku.
Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save (nakon spremanja, naziv nove regulirane
profesije ¢e se pogaviti na popisu reguliranih profesija unutar odabrane grupe.
5. AKo je potrebno’, ,priloziti“ odjeljke Direktive EU, propise i institucije grupi reguliranih
profesija (vidi poglavlje 2.5.6).
6. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save.

Hw

Slika 11. Dodavanje nove regulirane profesije grupi reguliranih profesija

SADRPA) STRANCE _ NSTITUCUE  PRAVMI PROPISI  DIREXTIVAEL  ZAHTEW CPP

F

TRIPA PROFESUA FROFESUA. SFECUALZATLIA
ROKTOR MEDICINE HR EN

« Gore (Natrag na grupu profesija) DOKTOR MEDICINE DOCTOR OF MEDICINE

Dodaj novu profesiju

i o
e e ot ol geneay
MBS~ P LS ISR S gt S
Ul

wor OOy meihors

Naziv (hrvatski)

Naziv (wngleski)
abs S

 Sprooui f Spromi | zatvori

2.5.3.3. Dodavanje nove specijalizacije reguliranoj profesiji

Za dodavanje nove specijalizacije reguliranoj profesiji, potrebno je uciniti sljedece:

1. U bilo kojem prikazu koji sadrzi popis grupa reguliranih profesija prelistati popis i odabrati
odgovarajucu grupu reguliranih profesija (otvorit ¢e se odabrana grupa reguliranih profesija
za pregledavanje kao §to je prikazano na slici 8 a).

2. Odabrati odgovarajucu reguliranu profesiju (otvorit ¢e se odabrana regulirana profesija za
pregledavanje kao $to je prikazano na slici 8. b).

3. Odabrati Dodaj novu specijalizaciju/Add new speciality to this profession (prozor ¢e se
promijeniti kao sto je prikazano na slici 12).

4. Upisati naziv nove specijalizacije na hrvatskom i engleskom jeziku.

5. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save (nakon spremanja, naziv nove specijalizacije ¢e
se pojaviti ispod odredene profesije).

6. Ako je potrebno'®, , priloziti odjeljke Direktive EU, propise i institucije grupi reguliranih
profesija (vidi poglavlje 2.5.6).

7. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save.

% Odjeljke Direktive EU, propise ili institucije potrebno je ,, priloziti “ reguliranoj profesiji u slu¢ajevima kada nisu isti za
cijelu grupu reguliranih profesija i istovremeno se ne odnose na svaku specijalizaciju.

% Odjeljke Direktive EU, propise ili institucije potrebno je ,priloZiti* specijalizaciji u slu¢ajevima kada se odnose
isklju¢ivo na odredenu specijalizaciju.
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Slika 12. Dodavanje nove specijalizacije reguliranoj profesiji
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2.5.4. Uredivanje podataka o reguliranim profesijama

Kao $to je ve¢ navedeno, odjeljci Direktive EU, propisi i institucije se mogu , prilagati* na
razli¢itim razinama reguliranih profesija — mogu se priloziti grupi reguliranih profesija, reguliranoj
profesiji ili specijalizaciji.

Koja je razlika?

Ako se odredeni odjeljak Direktive EU, propis ili institucija odnosi na jednu ili vise specijalizacija
unutar regulirane profesije, ali nije zajednicki svim specijalizacijama unutar te regulirane profesije,
treba se priloziti na razini specijalizacije.

(npr. Ukoliko postoji propis koji se izricito odnosi na pilote helikoptera, ali se ne odnosi na pilote
aviona ili pilote balona, takav propis treba ,, priloziti “ na razini specijalizacije, kako bi se u sustavu
baze podataka odnosio samo na pilote helikoptera.)

Ako je odredeni odjeljak Direktive EU, propis ili institucija zajednic¢ki svim specijalizacijama unutar
odredene regulirane profesije, isti se treba ,,priloziti na razini regulirane profesije — u tom slucaju,
sustav baze podataka ¢e ga automatski povezati sa svim specijalizacijama unutar te regulirane
profesije.

(npr. Propis o izobrazbi u zracnom prometu odnosi se na sve specijalizacije unutar regulirane
profesije pilota, ali se ne odnosi na kontrolore zracnog prometa ili kabinsko osoblje. Stoga, propis
treba ,, priloziti “ reguliranoj profesiji pilota.)

Ako je odredeni odjeljak Direktive EU, propis ili institucija zajednicki cijeloj grupi reguliranih
profesija, on se treba priloziti na razini grupe reguliranih profesija — u tom slu¢aju, sustav baze
podataka ¢e ga automatski povezati sa svim reguliranim profesijama i specijalizacijama koje
pripadaju toj grupi reguliranih profesija.

(npr. Zakon o zracnom prometu se odnosi na sve regulirane profesije i specijalizacije unutar grupe
reguliranih profesija zracnog prometa pa se stoga ovaj zakon moze ,, priloziti* cijeloj grupi
reguliranih profesija zracnog prometa i sustav baze podataka cée ga automatski povezati s
reguliranim profesijama pilota, kontrolora zracnog prometa i kabinskog osoblja, kao i sa svim
specijalizacijama unutar ovih reguliranih profesija.)
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2.5.4.1 Uredivanje podataka na razini grupe reguliranih profesija
Za ,prilaganje, mijenjanje ili brisanje odjeljaka Direktive EU, propisa i institucija na razini grupe
reguliranih profesija', potrebno je uginiti sljedece:

1. Natraci glavnog izbornika odabrati Regulirane profesije/Professions.

2. Prelistati popis grupa reguliranih profesija i odabrati odgovaraju¢u grupu reguliranih
profesija (npr. regulirane profesije zracnog prometa) — oOtvorit ¢e se odabrana grupa
reguliranih profesija za pregledavanje.

(sada je moguce provjeriti koji su odjeljci Direktive EU, propisi ili institucije ,,prilozeni*

odredenoj grupi reguliranih profesija kao $to je prikazano na slici 13)

Slika 13. Grupa reguliranih profesija je otvorena za pregledavanje
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Pogledaj grupu profesija

[Dedtaf i st}
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Trenutne informacije o ovoj grupl profesijs

3. Ukoliko je potrebno uredivati podatke (npr. izbrisati, dodati, ili izmijeniti odjeljke Direktive
EU, propise ili institucije), odabrati Uredi/Edit (prozor ¢e se promijeniti kako je prikazano na
slici 14).

4. Pored svakog odjeljka Direktive EU, propisa i institucije nalaze se kvadrati¢i za odabir —
oznaciti kvadratice uz one odjeljke Direktive EU, propise i institucije koje je potrebno
., priloziti “ grupi reguliranih profesija.

Detalji o ,,prilaganju“ propisa i institucija grupi reguliranih profesija
Za ,,prilaganje propisa ili institucija grupi reguliranin profesija, potrebno je uciniti jednu od
sljede¢ih mogucénosti:
a) odabirom Uredi grupu reguliranih profesija/Edit information on this profession group,
prelistati popis propisa i institucija (vidi sliku 14) ili
b) ,, preskociti* direktno na propise ili institucije povezane s konkretnom grupom reguliranih
profesija, odabirom Preskoci na prilozene zakone/Jump to attaching laws_ili Preskoci na
priloZene institucije/Jump to attaching organizations (vidi sliku 14; nakon ,, preskakanja*
na priloZene institucije, zaslon izgleda kao Sto je prikazano na slici 15).

1 Kod , prilaganja“ odjeljka Direktive EU, propisa ili institucije grupi reguliranih profesija, treba biti siguran da se
odredeni odjeljak Direktive EU, propis, odnosno institucija, odnosi na sve regulirane profesije i sve specijalizacije
unutar te grupe reguliranih profesija.
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Slika 14. Grupa reguliranih profesija otvorena za uredivanje
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Slika 15. Prilaganje organizacija grupi profesija
Postoji nekoliko vrsta institucija koje se mogu priloziti grupi reguliranih profesija — ako se

institucije odnose na cijelu grupu reguliranih profesija, potrebno je odabrati odgovarajuce
informacijsko tijelo, ispitno tijelo, nadlezno ministarstvo i nadlezno tijelo.
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5. Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save.

Napomena!

Prilikom prilaganja institucija grupi reguliranih profesija, treba biti siguran da se one
odnose na sve regulirane profesije i sve specijalizacije unutar odredene grupe

reguliranih profesija.

U slucaju kada se one odnose samo na neke od reguliranih profesija unutar grupe ili
neke od specijalizacija unutar regulirane profesije, potrebno ih je prilozite na razini
regulirane profesije, odnosno specijalizacije.

2.5.4.2. Uredivanje podataka na razini regulirane profesije

Napomena! Opis je veoma slican opisu o uredivanju podataka na razini grupe

reguliranih profesija!
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Za ,prilaganje”, mijenjanje ili brisanje odjeljaka Direktive EU, propisa i institucija na razini
reguliranih profesija’?, potrebno je uginiti sljedece:
1. U bilo kojem prikazu koji sadrzi popis grupa reguliranih profesija prelistati popis i odabrati

2.

odgovaraju¢u grupu reguliranih profesija (npr. regulirana profesije zra¢nog prometa) —
prikazat ¢e se regulirane profesije u ovoj grupi reguliranih profesija (npr. regulirane profesije
unutar grupe reguliranih profesija zracnog prometa — kontrolor zraénog prometa, kabinsko
osoblje i pilot).
Odabrati odgovaraju¢u reguliranu profesiju — odabrana regulirana profesija ¢e se otvoriti za
pregledavanje.

(sada je mogucée provijeriti koji su odjeljci Direktive EU, propisi ili institucije ,,priloZzeni*
odredenoj grupi reguliranih profesija kao $to je prikazano na slici 16)
3. Ukoliko je potrebno uredivati podatke (npr. izbrisati, dodati, ili izmijeniti odjeljke Direktive

EU, propise ili institucije), odabrati Uredi/Edit (prozor ¢e se promijeniti kako je prikazano na
slici 17).

Pored svakog odjeljka Direktive EU, propisa i institucije nalaze se kvadrati¢i za odabir —
oznaciti kvadratice uz one odjeljke Direktive EU, propise i institucije koje je potrebno
., priloziti“ reguliranoj profesiji.

(detaljan opis je sli¢an opisu uredivanja podataka na razini grupe reguliranih profesija, vidi
poglavlje 2.5.7)

Slika 16. Profesija se otvara za pregledavanje
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12 Odjeljke Direktive EU, propise ili institucije potrebno je ,, priloziti“ na razini regulirane profesije u slu¢ajevima kada
se odnose na sve specijalizacije unutar odredene regulirane profesije, ali se ne odnose na sve regulirane profesije unutar
iste grupe reguliranih profesija.
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Slika 17. Sive kvacice oznacavaju da je dio modula priloZen na visoj razini
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Napomena!

Kvacica je crne boje, ukoliko je odjeljak Direktive EU, propis ili institucija prilozena na trenutnoj
razini (u ovom sluéaju na razini regulirane profesije).

Kvacica je sive boje ukoliko je odjeljak Direktive EU, propis ili institucija prilozena na visoj razini
(u ovom slucaju na razini grupe reguliranih profesija).

2.5.4.3. Uredivanje podataka na razini specijalizacije

Napomena! Opis je veoma sli¢an opisu uredivanja podataka na razini grupe
reguliranih profesija ili reguliranih profesija.

Za ,prilaganje”, mijenjanje ili brisanje odjeljaka Direktive EU, propisa i institucija na razini
specijalizacija®®, potrebno je uéiniti sljedece:

1.

U bilo kojem prikaza koji sadrzi popis grupa reguliranih profesija prelistati popis i odabrati
odgovarajuc¢u grupu reguliranih profesija (npr. regulirana profesije zracnog prometa) —
prikazat ¢e se regulirane profesije u ovoj grupi reguliranih profesija (npr. regulirane profesije
unutar grupe reguliranih profesija zranog prometa — kontrolor zra¢nog prometa, kabinsko
osoblje i pilot).

Odabrati odgovarajucu reguliranu profesiju — odabrana regulirana profesija ¢e se otvoriti za
pregledavanje

(sada je moguce vidjeti specijalizacije unutar odabrane regulirane profesije — npr. odabirom
regulirane profesije pilot prikazat ¢e se specijalizacije pilot balona, pilot helikoptera, pilot
mlaznog aviona itd.)

Odabrati odgovarajucu specijalizaciju — odabrana specijalizacija ¢e se otvoriti za
pregledavanje

(sada je moguce provijeriti koji su odjeljci Direktive EU, propisi ili institucije ,, prilozeni*
odredenoj grupi reguliranih profesija kao $to je prikazano na slici 18).

Ukoliko je potrebno uredivati podatke (npr. izbrisati, dodati, ili izmijeniti odjeljke Direktive
EU, propise ili institucije), odabrati Uredi/Edit (prozor ¢e se promijeniti kako je prikazano na
slici 17).

Pored svakog odjeljka Direktive EU, propisa i institucije nalaze se kvadrati¢i za odabir —
oznaciti kvadratice uz one odjeljke Direktive EU, propise i institucije koje je potrebno
,, priloziti“ specijalizaciji.

3 Odjeljke Direktive EU, propise ili institucije potrebno je ,,priloZiti“ na razini specijalizacije u slutajevima kada se
odnose na jednu ili viSe specijalizacija, ali se ne odnose na sve specijalizacije unutar odredene regulirane profesije.

25




(detaljan opis je slican opisu uredivanja podataka na razini grupe reguliranih profesija, vidi
poglavlje 2.5.7)

Napomena! Kada su prikazani kvadratic¢i za odabir, moguce je vidjeti:

Kvacica je crne boje, ukoliko je odjeljak Direktive EU, propis ili institucija prilozena
na trenutnoj razini (u ovom slucaju na razini specijalizacije).

Kvacica je sive boje ukoliko je odjeljak Direktive EU, propis ili institucija prilozena
na visoj razini (u ovom slucaju na razini grupe reguliranih profesija ili regulirane
profesije).

pregledavanje

WOPER DEEXTIVAE

Slika 18. Specijalizacija otvorena za
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3. Registar zahtjeva

3.1. Glavne funkcije Registra zahtjeva

Registar zahtjeva sadrzi zahtjeve za priznavanje inozemnih struénih kvalifikacija.
Za pristup Registru zahtjeva, potrebno je na traci glavnog izbornika odabrati Zahtjevi/Applications
(zaslon ¢e izgledati kao §to je prikazano na slici 19).

Slika 19. Registar zahtjeva
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2 11-08-2010

Na ovom zaslonu je moguce:
1. stvoriti novi dosje zahtjeva
2. otvoriti odabrani dosje zahtjeva radi pregledavanja
3. pretrazivati u zahtjevima Koriste¢i se razli¢itim filterima.

3.2. Op¢i opis dosjea zahtjeva

Za kreiranje zahtjev za priznavanje inozemne stru¢ne kvalifikacije, potrebno je uciniti sljedece:

1. Na traci glavnog izbornika odabrati Zahtjevi/Applications

2. Odabrati Dodaj novi zahtjev/Add new application — pojavit ¢e se novi prazan dosje zahtjeva.
(detaljne informacije o popunjavanju pojedinih polja dosjea zahtjeva za priznavanje inozemne
stru¢ne kvalifikacije vidi u poglavlju 3.4).

3.2.1. Automatsko dodjeljivanje broja zahtjevu

Sustav Baze podataka automatski dodjeljuje broj zahtjevu za priznavanje inozemne stru¢ne
kvalifikacije. Zahtjevi se oznaavaju brojevima kronoloski poredanim unutar cijelog sustava Baze
podataka (zahtjevi koje stvore razli¢ita nadlezna tijela zajedno ¢ine jedan popis ozna¢en brojevima
kronoloski poredanim u skladu s trenutkom kada je pojedini zahtjev kreiran).

3.2.2. Vremenska dimenzija zahtjeva
U dosjeu zahtjeva za priznavanje inozemne strucne kvalifikacije postoje tri polja za tri razlicita
datuma:
1. datum podnoSenja zahtjeva za priznavanje inozemne struc¢ne kvalifikacije:
e datum se dodjeljuje automatski kada se zahtjev prvi put ,, spremi
(zahtjev se kreira kada kandidat nadleznom tijelu podnese zahtjev za priznavanje inozemne
stru¢ne kvalifikacije)
2. datum dostavljanja svih potrebnih dokumenata:
e unose ga nadlezna tijela kada su svi dokumenti dostavljeni
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(u trenutku kada podnositelj zahtjeva dostavi sve potrebne dokumente, obrada zahtjeva moze
zapoceti)

3. datum unosenja odluke o priznavanju inozemne stru¢ne kvalifikacije:

e sustav Baze podataka ga automatski dodjeljuje

Napomenal!
U dosjeu zahtjeva se podaci mogu uredivati ili dodati u bilo kojem trenutku!

3.2.3. Upis podataka u dosje zahtjeva

Potrebno je popuniti sva polja u dosjeu zahtjeva. Ukoliko je u neka polja potrebno upisati podatke
koji nisu relevantni za pojedinu profesiju, moze se izostaviti popunjavanje tih polja.

(npr. Dodatna izobrazba po zavrsetku osnovnog studija medicine je za doktore medicine potreban
preduvjet za stjecanje prava na obavljanja profesije, ali ne postoji dodatna izobrazba potrebna za
obavljanje mnogih drugih reguliranih profesija.)

3.2.4. Dokumenti u dosjeu zahtjeva

U dosjeu zahtjeva predviden je unos osam razli¢itih vrsta dokumenata:

1. odluka o priznavanju inozemne stru¢ne kvalifikacije — odluka nadleznog tijela o priznavanju

2. dokument koji potvrduje zavrSetak testa sposobnosti — u slucaju kada se donijela odluka da
podnositelj zahtjeva treba polagati test sposobnosti

3. kopija inozemne struc¢ne kvalifikacije — skenirana kopija originala dokumenta koji potvrduje
izobrazbu podnositelja zahtjeva za odredenu strué¢nu kvalifikaciju

4. prijevod inozemne struéne kvalifikacije'* — kopija prijevoda ovlastenog prevoditelja
(prijevod moze biti skeniran dokument ili u Word formatu)

5. dopunska isprava o studiju (diploma supplement) — skenirana kopija originalne dopunske
isprave o studiju, prijepis polozenih ispita s ocjenama ili neki drugi dokument kao dodatak
originalnoj kvalifikaciji

6. prijevod dopunske isprave o studiju — kopija prijevoda ovlastenog prevoditelja (prijevod
moze biti skeniran dokument ili u Word formatu)

7. dokument koji potvrduje dodatnu izobrazbu — postoji moguénost pohranjivanja dodatnog
dokumenta koji potvrduje dodatnu izobrazbu podnositelja zahtjeva, a koji se treba primijeniti
samo u slu¢ajevima kada je dodatna izobrazba potrebna za obavljanje odredene profesije

8. dokument koji potvrduje pravo obavljanja profesije u zemlji porijekla — kopija pisanog
dokaza koji potvrduje da podnositelj zahtjeva ima pravo neovisnog obavljanja odredene
profesije u zemlji porijekla.

Dokumenti koji ¢e se ucitavati u sustav mogu biti u bilo kojem elektronickom formatu (pdf, jpg,
MsWord dokument, MsExcell dokument itd.), iako je glavna svrha bila dopustanje pohranjivanja
skeniranih kopija originalnih dokumenata.

3.2.5. Automatsko zaklju¢avanje odluke o priznavanju

Dio dosjea koji se odnosi na odluku o priznavanju se automatski zaklju¢ava nakon $to se unese
odluka o priznavanju pojedinog slucaja, odnosno nakon $to se ucini sljedece:

1. oznaci kvadrati¢ za odabir kod odgovarajuée odluke o priznavanju

2. U sustav se ucita skenirana kopija pisane odluke.

Y lako postoji mogucénost uditavanja prijevoda dokumenata, prema medunarodnim preporukama prijevodu nije
obavezno traziti prijevode.
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Napomena!
Ako je odluka o priznavanju oznacena (odabrana), sustav nece dopustiti izlazak sve dok se pisana
odluka ne ucita i obrnuto.

Nakon $to je sustav zakljucao dio dosjea koji se odnosi na odluku:
1. korisnici razine nadleznog tijela ne mogu vise mijenjati podatke o odluci
2. dosje zahtjeva se ne moze izbrisati.

(Preporucuje se takoder procitati poglavlje 3.4.7, kako biste u potpunosti razumjeli karakteristiku
zakljucavanja)

3.2.6. Otkljuc¢avanje odluke o priznavanju

Odluka se moze otkljucati samo na administratorskoj razini pristupa. Niti korisnici razine nadleznog
tijela niti razine Nacionalnog ENIC/NARIC ureda ne mogu sami otkljucati odluke. Stoga, ukoliko
postoji opravdan razlog za izmjenom dijela dosjea koji se odnosi na odluku, Kkorisnici razine
nadleznog tijela ili razine Nacionalnog ENIC/NARIC ureda trebaju zatraziti od sistemskog
administratora da otklju¢a odluku u odredenom dosjeu zahtjeva.

3.3. Pretrazivanje dosjea zahtjeva

Napomena! Za nadlezna tijela pretrazivanje ¢e ukljucivati samo one dosjee zahtjeva
koje je odredeno nadlezno tijelo stvorilo, dok ¢e za korisnike Nacionalnog
ENIC/NARIC ureda i sistemskog administratora ukljucivati sve dosjee zahtjeva unutar
sustava.

Za pretrazivanje dosjea zahtjeva, potrebno je uciniti sljedece:

1. na traci glavnog izbornika odabirati Zahtjevi/Applications. — otvorit ¢e se prednji prozor
zahtjeva

2. odabrati Prikazi filtere za trazilicu/Show search filters — otvorit ¢e se filteri za trazilicu (kao
Sto je prikazano na slici 20).

Zahtjeve je moguce pretrazivati prema razlic¢itih parametara:
e broju zahtjeva
e datumu odluke o priznavanju inozemne stru¢ne kvalifikacije
e imenu podnositelja zahtjeva
e prezimenu podnositelja zahtjeva
e drzavljanstvu podnositelja zahtjeva,
e drzavi gdje je podnositelj obavljao profesiju
o profesiji
e razini izobrazbe potrebne za obavljanje profesije u Republici Hrvatskoj
¢ nadleznom tijelu
e vrsti donesene odluke
¢ nazivu podnositeljeve kvalifikacije na izvornom jeziku.
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Slika 20. Filteri za traZilicu
SADRZAISTRAMICE PROFESUE  METITUCUE  PRAVI PROPISI DIREKTIVAEL — tpp

Zahtjevi

Natrag na popis zahtjeva
Odintl titre

E E

Ranna kvalifkacie ko se bad u Republ not apglicable S

Rarng hnelifixacie u ddav u kojo; @ podncstel not apphcatie -

Napomenal!
Kada pretrazujete prema profesiji moZete unijeti dio naziva:
1. grupe profesija (primjerice ako upisete ,,dokt* trazilica ¢e izabrati sve dosjee zahtjeva iz
grupe profesija doktora medicine) ili
2. profesije (primjerice ako upisete ,kiru“ traZilica ¢e izabrati sve dosjee zahtjeva iz svih
specijalizacija kirurga) ili
3. specijalizacije (primjerice ako upisete ,,neuro* trazilica ¢e izabrati sve dosjee zahtjeva iz
specijalizacije samo neurokirurga).

U pretrazivanju je moguce istovremeno Koristiti vise parametara, radi suzavanje pretrage, ako je to
potrebno.

Trazilica Registra zahtjeva je izradena tako da omogucuje brzo pronalazenje odredenog zahtjeva te
tako i izradu raznovrsnih analiza.

Npr. Zelite li saznati koliko doktora medicine, drzavijana Republike Slovenije je podnijelo zahtjev za
priznavanjem u Republici Hrvatskoj, trebate upisati doktor u filter , Regulirana profesija“ i
Slovenija u filter , Drzavljanstvo podnositelja zahtjeva“. Za saznavanje u koliko slucajeva se
postiglo priznavanje, potrebno je odabrati odgovarajucu vrstu odluke u filteru ,, Odluka .
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3.4. Kreiranje i popunjavanje dosjea zahtjeva

3.4.1. Kreiranje novog dosjea zahtjeva

Za kreiranje novog dosjea zahtjeva, potrebno je u¢initi sljedece:

1. Na traci glavnog izbornika odabrati Zahtjevi/Applications — otvorit ¢e se prednji prozor zahtjeva
2. Odabrati Dodaj novi zahtjev/Add new application — Pojavit ¢e se novi dosje zahtjeva.

Napomenal!

Broj zahtjeva i datum podnosenja zahtjeva dodjeljuje se automatski kada se novi zahtjev prvi put

»Spremi<.

3.4.2. Op¢i podaci

Na pocetku dosjea zahtjeva nalaze se op¢i podaci:

1.
2.
3.

4.

broj zahtjeva — dodjeljuje se automatski kada se novi zahtjev prvi put ,,spremi

datum podnosenja zahtjeva — dodjeljuje se automatski kada se novi zahtjev prvi put ,,spremi*
datum dostavljanja svih potrebnih podaci — unosi ga nadlezno tijelo kada su dostavljeni svi
potrebni podaci

broj odluke — nadlezno tijelo unosi broj pisane odluke.

3.4.3. U¢itavanje dokumenata u sustav
Za ucitavanje dokumenta s vaseg racunala, potrebno je uciniti sljedece:

1.

2.
3.

4.

Odaberite Pretrazi/Browse — otvorit ¢e se prozor za odabiranje dokumenta (kao S$to je
prikazano na slici 21).

Pronaci odgovarajué¢i dokument i odbrati Otvori/Open.

Spremanje podataka — odabrati Spremi/Save .

(dokument je sada ucitan u Bazu podataka)

Odabirom Preuzmi dokument/xxx, moguce je pregledati dokument.

(Za usporedbu izgleda zaslona prije 1 nakon ucitavanja dokumenta, vidi sliku 21. 1 22)

Slika 21. Pregledavanje u svrhu ucitavanja dokumenta

o (rotenziv

@ 1o Lpkas
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Slika 22. Promjene na zaslonu nakon ucéitavanja dokumenta

Podaci o poéetnoj struénoj izobrazbi podnositelja zahtjeva

Puni naziv kvalifikacije na izvornom jeziku:

Kopija kvalifikacije: I Browse_

Prijevod kvalifikacije: Preuzmi datoteku '@
Dodatak diplomi (Dopunska isprava o Browse._

Prijevod dodatka diplomi: |

diplomiranju):

Browse_

f

3.4.4. Uklanjanje dokumenta iz sustava
Za uklanjanje dokumenta s vaseg racunala, potrebno je uciniti sljedece:

1. Odabrati ikonu kosa za smece 2 koja se nalazi desno od Preuzmi dokument/Download file
(kao $to je prikazano na slici 22) — pojavit ¢e se okvir s pitanjem da li zelite ukloniti

dokument.

2. Odabirom DA/YES, dokument ¢e biti izbrisan.

3.4.5. Zamjenjivanje postojec¢eg dokumenta novim

Za zamjenu postojeceg dokumenta drugim dokumentom, potrebno je uciniti sljedece:
1. Ukloniti postoje¢i dokument.

2. Ug¢itati novi dokument.

3.4.6. Unosenje podataka o podnositelju zahtjeva

Ovaj dio dosjea sadrzi osobne podatke o podnositelju zahtjeva.
Potrebno je popuniti sva navedena polja (kao $to je prikazano na slici 23).

Slika 23. Popunjavanje dosjea: podaci o podnositelju zahtjeva

Podacl o podnositelju zahtjeva

L

Prozimn: g,

10 o)

Hod

Drzavl)ansees podnositnlya rahljeva

Rontakt sdiosa podnosiulia zanbljeva

Tolelon

[ posta

Didava v kojo) o padmosstol) 2a)uvs obavljao

Ujelatnom

Dezave petuing (zobirazhe podnosiulja 2akijeva
Protesijn

Hazine kvalifikacije kojs se trazl o Hepublicl
Hivatshn|

Koawlezno Wole u Reopuhlior ivatskod koje donesl
ol lwku
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Napomene:

Ukoliko je podnositelj zahtjeva stekao izobrazbu u drzavi razlicitoj od one u kojoj je obavljao
djelatnost, baza omogucuje upis obje informacije

Reguliranu profesiju treba izabrati na najuzoj mogucoj razini, to jest ukoliko je primjenjivo na
razini specijalizacije.

(Npr. Za doktora medicine koji je kirurg i cija je najuza specijalizacija neurokirurg, odaberite
., neurokirurg u padajuéem izborniku polja profesije. Sustav cée automatski ,,prepoznati* da
neurokirurg pripada grupi profesija doktora medicine i profesiji kirurga).

Polja ,,Razina kvalifikacije koja se trazi u Republici Hrvatskoj* i ,,Razina kvalifikacije u drzavi u
kojoj je podnositelj zahtjeva obavljao djelatnost™ u dijelu dosjea zahtjeva Podaci o pocetnoj strucnoj
izobrazbi podnositelja zahtjeva su uvedeni s namjerom da se potpomogne primjena opceg sustava za
priznavanje. Ove kategorije nisu primjenjive na sustav priznavanje na osnovi koordinacije
izobrazbe. 1z tog razloga, ako odredena profesija pripada sustavu priznavanja na osnovi koordinacije
izobrazbe, za navedena dva polja odaberite ,,nije primjenjivo*.

3.4.7. Unos podataka o odluci o priznavanju

Prije nego $to se donese odluka o priznavanju, polje ,,Odluka jo$ nije donesena“ ostaje oznaceno.
Kada se donese odluka, potrebno je u¢initi sljedece:

1. Ucitati pisanu odluku u sustav (vidi poglavlje 3.4.3).

2. Ogznaciti vrstu odluke unutar odgovarajuéeg sustava za priznavanje.

Napomena! Sustav nece dopustiti spremanje dosjea zahtjeva:

e ako je pisana odluka ucitana, ali nije oznacena vrsta odluke unutar odgovarajuceg sustava za
priznavanje ili

e  ako je oznacena vrsta odluke unutar odgovarajuceg sustava za priznavanje, ali pisana odluka
nije u¢itana u sustav.

Slika 24. Unos odluke o priznavanju

Datim tmosenja oidluke o priznavanju

Oilluka o prlznavanju dokimant Browse

Odaberite relevanton sustay 2o priznavanje | 6 ika |
vanadite odgovarajucu odluka

Prizisrdanils i ostiond Kool deac s Lol nlbs
Priztanvanie mna ostimd inhasiva

Prizinavatile b od opdl sustay

Razlozl inegativire djelmdénn negativan) odluke
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Napomene:

nakon $to je odluka unesena i u¢itana pisana odluka, sustav ¢e zakljucati dio dosjea zahtjeva koji
se odnosi na odluku (vidi poglavlje 3.2.5). Tada se podaci u ovom dijelu dosjea vise ne mogu
mijenjati. Ako je ipak potrebno izmijeniti dio koji se odnosi na odluku nakon §to je zakljucan,
sistemski administrator ga moze otkljucati.

u slucajevima negativnih ili djelomi¢no negativnih odluka 0 priznavanju pojavljuje se polje
»Razlozi negativne/djelomi¢no negativne odluke* u koje nadlezno tijelo treba upisati razlog
donosenja negativne odluke (kao $to je prokazano na slici 24).

ako se primjenjuju kompenzacijske mjere unutar opéeg sustava priznavanja, nadlezno tijelo
treba izabrati vrstu kompenzacijske mjere —razdoblje prilagodbe ili test sposobnosti.

ako se unutar opcéeg sustava priznavanja primjenjuje razdoblje prilagodbe, kad se oznaéi polje
,»razdoblje prilagodbe® pojavljuju se dva nova polja u koja je potrebno unijeti podatke o trajanju
razdoblja prilagodbe te, kada je zavrSeno razdoblje prilagodbe, oznaciti datum zavrSetka
razdoblja prilagodbe.

Trajanje razdoblja prilagodbe:

Datum dovrietka razdoblja prilagodbe: [E]

3.4.8. UnoSenje podataka o stru¢noj izobrazbi podnositelja zahtjeva

Ovaj dio dosjea sadrzi podatke o stru¢noj izobrazbi podnositelja zahtjeva.

Potrebno je popuniti sva navedena polja o stru¢noj izobrazbi podnositelja zahtjeva (kao §to je
prikazano na slici 25).

(U poglavlju 3.4.3. opisan je na¢in uc¢itavanja dokumenata u sustav Baze podataka)

Slika 25. UnoSenje podataka o poletnoj struc¢noj izobrazbi podnositelja zahtjeva

Podaci o potetnoj struénoj izobrazbi podnositelja zahtjeva

Fund naziy kvaliBkackie na tevarmom ozl sy hanlor of
Koplja bvalilivacipe [ Browes
Peijvod hvatitivacijo: | racas
Dadatak diplomi (Dopumskas imprava o | B owse
diplemitanju)
Poijevod dodatka diglami i Browss
Razine kvalifikackie u dezavl w kejo) o podnositel] [ 4 of Mt uilie 1 4l et £ your ™
tabtlova obhavtjan djelatnost
Ohtarovan Inatiinciis kejn jo ledaia hvalifikaciju o4
Dedovn v kojo) jo smjestens institucia kojn Jv  Ausirs v
Irdada Wwalilivaciiu
Guding | datum stjocana diplome 1. 100X (0% m

Datm poceina widljn: ionov 1o (SRR

Shtbonn wajanje wtedija u godinama
Stuzbuno rajanje studija u ECTS bodovima 1

Dodatnl podact o pecutne) irubrarkl
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Napomene:
e dodatni podaci o pocetnoj izobrazbi mogu biti bilo koji podaci koje nadlezno tijelo smatra
vaznim

e U

vezi s razinom kvalifikacije u drzavi u kojoj je podnositelj zahtjeva obavljao djelatnost

pogledajte napomenu 4 u poglavlju 2.4.5.

3.4.9. Unosenje podataka o dodatnoj stru¢noj izobrazbi podnositelja zahtjeva

Ovaj

se dio dosjea zahtjeva treba popuniti samo u onim slu¢ajevima kada je dodatna struc¢na

izobrazba, uz osnovne stru¢ne kvalifikacije, nuzna za dobivanje dozvole za obavljanje odredene

profe

sije.

Podaci koji se traze o dodatnoj stru¢noj izobrazbi su prikazani na slici 26.

Slika

26. Popunjavanje dosjea: podaci o dodatnoj struénoj izobrazbi

Podaci o dodatnoj struénoj izobrazhi

Naziv dokumenta koji potvrduje dodatnu
izobrazhu:

Kopija dokumenta koji potvrduje dodatnu

izobrazhu:
Trajanje dodatne izobrazbe:

Godina i datum dovrsetka dodatne izobrazbe: [E2 M Obrisi datum
Institucija koja potvrduje dodatnu izobrazbu: Ll Dodaj novu organizaciju

Dodatni podaci o dodatnoj izobrazhi:

sy | spemi ovor

Moguce je sljedece:

1.

2
3.
4.
5

Upisati naziv dokumenta koji potvrduje dodatnu izobrazbu.

Ucitati kopiju navedenog dokumenta.

Naznaciti trajanje dodatne izobrazbe.

Naznaciti datum kada je podnositelj zahtjeva zavrsio dodatnu izobrazbu.

Naznaciti instituciju koja je potvrdila zavrsetak dodatne izobrazbe — ako se institucija ne
nalazi na popisu institucija, odaberite Dodaj novu instituciju/Add new organization —
otvorit ¢e se prozor za unos institucije (potrebno je unijeti podatke o instituciji kao $to je
opisano u poglavlju 2.2.2).

Upisati bilo koje dodatne podatke koje nadlezno tijelo smatra korisnim.
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3.4.10. Unosenje podataka o pravu podnositelja zahtjeva na obavljanje regulirane profesije u
drzavi porijekla

Za unos podataka o pravu podnositelja zahtjeva na obavljanje regulirane profesije u drzavi porijekla,
potrebno je uciniti sljedece:

1. Upisati naziv dokumenta koji se potvrduje pravo na obavljanje regulirane profesije u drzavi
porijekla.

2. Ucitati kopiju odgovaraju¢eg dokumenta u elektronickom obliku.

3. Odabrati nadleznu inozemnu instituciju koja je podnositelju zahtjeva izdala dozvolu za obavljanje
regulirane profesije — ako se institucija ne nalazi na popisu institucija, odaberite Dodaj novu
instituciju/Add new organization — otvorit ¢e se prozor za unos institucije (potrebno je unijeti
podatke o instituciji kao $to je opisano u poglavlju 2.2.2).

4. Unijeti datum izdavanja dozvole podnositelju zahtjeva za obavljanje regulirane profesije i datum
isteka valjanosti dozvole.

Slika 27. UnoSenje podataka o pravu podnositelja zahtjeva na obavljanje profesije u driavi porijekla

Pravo na obavljanje profesije u drzavi porijekla

Naziv dokumenta kojim se potvrduje pravo na
obavljanje profesije u drzavi perijekla:

Dokument koji dokazuje pravo ohavljanja
profesije u zemlji porijekla:
Naziv nadlezne institutcije koja je izdala dozvolu LAl Dodaj novu organizaciju
za obavljanje profesije u driavi porijekla:
Datum izdavanja dozvole za obavljanje profesije [BZM Obrigi datum
u drzavi porijekla:
Datum isteka valjanosti dozvole za obavljanje [EEM Obrigi datum

profesije u drzavi perijekla:

(spromi | spremi 1 zavor

Napomena!

Cesto je dozvola za obavljanje regulirane profesije vremenski neograni¢ena, odnosno ne mora
postojati datum isteka valjanosti dozvole. U tom slucaju, ostavite polje ,,Datum isteka valjanosti
dozvole za obavljanje profesije u drzavi porijekla® praznim — sustav Baze podataka ¢e prepoznati
valjanost dozvole kao neogranicenu.
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